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Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi
CXII. torvény, valamint az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasarol szolé
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) eldirasai alapjan az Mlvészetek Haza Veszprém a
kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban
keriil meghatdrozasra.

1.A Szabalyozas célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdek(i adatok és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére. A szabalyzat személyi hatdlya az
Intézmény adatkezelGire terjed ki. Adatkezeld lehet az intézményvezetd, illetve
jogszabalyban meghatarozott esetben alkalmazottak.
/tovabbiakban: Adatkezel6/ Az adatkezel6 a kézérdek(i adatokat az Intézményen
keresztiil
kezeli.

2. Kézérdekii adatok kore

Az Adatkezel6 személy a feladatkdrébe tartozé ligyekben, igy killéndsen:

e azintézmeényi koltségvetésre és annak végrehajtasara

e azintézmeényi vagyon kezelésére

o a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotétt szerzdésekre

e a piaci szerepl6k, maganszervezetek és — személyek részére
kiilénleges vagy kizardlagos jogok biztositasara

vonatkozdan kételes eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Adatkezeld igény esetén jelen szabalyzat 3. pontja rendelkezései szerint
hozzaférhetove teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy kiilondsen:

» a hataskorére

o illetékességére

o szervezeti felépitésére

szakmai tevékenységére

annak eredmeényességére is kiterjedo értékelésére
a birtokaban 1év6 adatfajtakra

és a miikodésérol sz6l6 jogszabalyokra

valamint a gazdalkodasra vonatkozé adatokat



Az Adatkezelfnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében Iévs kdzérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjén az arra jogosult szerv
dllam-vagy szolgélati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerzddésbd
eredf Kkotelezettség alapjan mindsitett adat, tovdbbd ha a kdzérdek(i adatok
nyilvanosségéhoz vald jogot- az adatfajtdk meghatarozasaval- torvény (honvédelmi,
nemzetbiztonsagi, biniildézési vagy biinmegel6zési, kdzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, killgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald
kapcsolatokra, birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljérésra tekintettel) korlatozza.

3. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és
teljesitése

3.1. A kozérdekli adatok megismerését valamennyi allamhéztartasi korbe tartozd
szervnek kotelessége elbsegiteni. E feladattal megfeleld (informaciés jogokra is
kiterjed0) szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezé személyek keriiltek
kijelolésre. A kdzérdekii adatok szolgaltatdsaért kijeldlt, felelés személyek listajat az
1.sz. fiiggelék tartalmazza.

3.2. Igények fogadasa

3.2.1. Az adatkezel6 a kdvetkez6 médon fogadja a kozérdekii adat megismerésére
irdnyuld igényeket:

e postai levélben az Miivészetek Haza Veszprém cimezve

» elektronikus uton e-mailben (arthouse@arthouseweb.hu) vagy jelen
szabalyzat 2. szdmu fuggelékét képez6 nyomtatvany kitsltésével

e személyesen benyuijtva

o szdban (telefonon) el6terjesztve

3.2.2. A sz6beli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az alkalmazott jogszabélyra
vonatkoz6 altaldnos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld széban kéri a valaszt,
lletve az szamara kielégitd. Amennyiben széban nem teljesithets, az igényrél
feljegyzést kell késziteni és az igénylGt lehetSleg mar az igény elSterjesztésekor
nyilatkoztatni kell a 3.3.3., 3.3.4. és 3.3.5. pontok szerinti kériilményekrél.

3.2.3. Az elektronikus uton elGterjesztett igényt kinyomtatni és iktatni kell.

3.2.4. Az igények tetszOleges formdban benyujthaték, de azoknak minden
esetben tartalmazniuk kell a 2. szam fliggelék szerinti informéacidkat.

3.2.5. Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

3.2.6.Ha az igény nem magyar nyelv{i, intézkedni kell annak leforditasardl. A
forditashoz els6 sorban az alkalmazottak nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek
hianyaban kiils6 szakembert kell megbizni.
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3.3. Az igények elbiralasa és teljesitése

3.3.1. A kdzérdek( adatok szolgaltatasara kijeldlt felelds az igényt- annak tartalma
alapjan az iktatast kdvetd 3 napon beliil kételes megvizsgélni abbdl a szempontbdl,

hogy

az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e

az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e

az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e

megtalalhatdk-e az internetes webhelyen

a kért mddon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikséges
az igényld elérhetdsége tisztazott-e

a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri

az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilon kéltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igénylo vallalja-e

3.3.2 Ha az igény a kért mdédon nem teljesithetd, az igénylovel fel kell venni-
elsdsorban telefonon vagy emailben- a kapcsolatot és a hianyzd adatokra vonatkozéan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldini, az adatfelelds koteles segitséget nydjtani. Az intézkedésrdl
feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, az adatfelelds a rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az igényt.

3.3.3. Az igénylotdl egyérteimii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a
kéltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozdini kell, hogy az igényelt adatokrdél csak olyan
formdaban és mddon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget az
Adatkezel6nek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kdzéinie kell a személyazonositd
adatait. A kotelezettségvallalast lehetbleg irasban (postai levél, e-mail) kell teljesiteni.

3.3.4. Ha a kért adatot nem az intézményben lévd Adatkezeld kezeli, akkor errdl a
tényr6l a kozérdek(i adatok szolgaltatasaért Kkijelolt, felelds személy a lehetd
legrévidebb idén, de legfeljebb 8 naptari napon bellil tajékoztatja az igényl6t.

3.3.5 Az Adatkezeld elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdek(i adatok. Az
igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 naptari napon beliil
irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozblte -
elektronikus uton értesiteni kell az igénylct.

3.3.6. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert az nem magyar anyanyelvii az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

3.3.7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet torvény altal
elrendelt formaban és adattartalommal mar kozzétett, az igényl6t errdl tajékoztatni
kell a fellelhetGséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Adatkezel6t az adatszolgaltatasi

kotelezettsége aldl.
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5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. A kézzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem
kéthetd. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges.

5.2. Igénylés alapjan tdrténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez- beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is- elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kéveten az igényls személyes adatait
haladéktalanul t6roini kell.

53. A személyes adatok toriése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (2. szdmd fliggelék) kiilén rész szolgdl a személyes adatok
régzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését kdvetSen ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak

llllll

6. A kdzérdekii adatok kézzétételének rendje

Kozfeladatot ellatd szerv sajét honlapjan (https://www.muveszetekhaza.hu/) a
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, valamint az informaciés énrendelkezési jogrél és
az informaci6 szabadsagrél sz6l6 torvény szerinti kdzzétételi listiékon meghatarozott
adatait - ha a térvény masként nem rendelkezik- kdzzé teszi. A kdzzétételi listakon
szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az adatkdzlének vald
megkiildésérdl az intézményvezet§ felelbs.

Az intézmény altal kbzzétett kdzérdekii adatok helye:

https://www.muveszetekhaza.hu/hu/kozerdeku-

adatok
https://veszpremvaros.hu/muveszetek-haza/

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2025. februar 19. napjan 1ép hatélyba.

Veszprém, 2025. februér 04. - Graszli Bernadett
igazgaté



3.3.8. Az adatszolgdltatast az adatfelelds gy koteles elbkésziteni, hogy a kozérdek
adat megismerésére iranyuld igénynek az Adatkezel6 az igény tudomasara jutasat
kévetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 naptéri napon bellil eleget tudjon
tenni.

3.3.9. Egyéb esetben a tajékoztatasnak — lehetGség szerint — az igényl6 altal kivant
technikai eszkdzzel és médon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben).

3.3.10. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a
nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok korér6l és megismerhetGségének
médjardl. Az adatszolgaltatds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogyha a
kozérdek{i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

3.3.11. Az igénylovel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 8 naptari napon belll
meg kell trténnie.

3.3.12. Az intézmény rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a
koézérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrdl nyilvantartast vezet az alabbi
tartalommal:

adatigénylések szama

targykor megjelolése

az adatszolgaltatas formaja

az igényldk altal megtéritett koltség Gsszege

4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével
kapcsolatosan

4.1.Ha az igényl6 kozérdekii adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igényl6 a
megtagadas kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén az igény elbterjesztésétol
szamitott 15 naptari napos hatarid0 eredménytelen elteltétél szamitott 30 naptari
napon beliil birésaghoz fordulhat.

4.2. A megtagadas jogszer(iségét és megalapozottsagat az Adatkezeld koteles
bizonyitani.

4.3. Ha a birdsag az igénynek helyt ad és az Adatkezel6t a kért kdzérdekll adat
kozlésére kotelezi, ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.



Miivészetek Haza Veszprém Miivelédési Haz és Kiallitohely
8200 Veszprém, Var utca 17. 1.5z, filggelék

A kézérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelbs
személyek listaja

Név Beosztas

Graszli Bernadett igazgato

Dohnal Szonja igazgatohelyettes

Soros Marian irodavezetod




Miivészetek Haza Veszprém Miivelodési Haz és Kiallitohely

8200 Veszprém, Var utca 17. 2.sz. filggelék

IGENYLOLAP

kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdek( adatok meghatdrozasa:

Az adatokrdl masolat készitését:

igénylem
nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!
Az elkészitett masolatokat:

0 személyesen kivanom atvenni
postai Uton kivanom atvenni

Viéllalom, hogy a masolatok készitésével dsszefliggésben felmeriilt kbltségeket legkésébb a
mdsolatok atvételéig az M(ivészetek Haza Veszprém részére megfizetem.

alairas

........................................... (adatszolgaltatés utan levélasztandd,
MEQGSEMMISENAS) .t ererersrereerriaresnstsersntsasamrosnrsssrassnernns Az igényl6 nevex:
Levelezési cim:

ElérhetOség (telefonszam, e-mail):

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezb mas szervezet esetén az eljaro képviselo megnevezése.



