& L 3

W VESZPREM

MOVESZETEK HAZA
QoM. 0. (1.

= n‘u s i o Erkgzett: 1(2‘06/302{
LR VESZPREM MEGYEI JOGU VAROS POLG/’}"-SF’E?*’H?\I HIVATALA

BELSO ELLENORZESI IRODA

Tktatdszém: BEL/47-8/2021.
Ellendrzés szama: SZ-MH/1/2021.

A jeieniést e'fngadom :

Név: Dy bDams .‘J;t!.a‘:lg Jegyzc?»?f\‘ai

FEp s

an-“irodavezetd

Alairas: ";D,)Q(J VM{ 11%7 %;é; i) \L A

Datum: 2021.05.27. J

Ellenorzési Jelentés

Az intézményi beruhzasok és feldjitasok lebonyolitasanak vizsgalatarél a
Miivészetek Haza Veszprém Miivelédési Haz és Kiallitohelynél

Veszprém, 2021.majus



WEE \ESZPREM MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
BELSO ELLENORZESI IRODA

Iktatoszam: BEL/47-8/2021.
EllenOrzés szama: SZ-MH/1/2021.
Targy: vezetoi 6sszefoglald

Miivészetek Haza Veszprém Miivel6dési Haz és Kiallitohely
Hegyeshalmi Laszl6 Igazgato részére
Veszprém

Tisztelt Igazgaté Ur!

Az ellendrzési programnak megfelelden a belsé ellenGrzés elvégezte intézményénél a 2020.
janudr 1-t8l 2020. december 31-ig terjed6 id6szak beruhdzasaira vonatkozd ellendrzést,
amelyrdl az elkésziilt jelentést ezGton megkuldém.

A vizsgédlat célja, annak megallapitasa volt, hogy az intézmény a felhalmozasi
eltirdnyzatokkal a jogszabdlyi elGirasoknak, illetve a belsd szabalyozdsnak megfeleléen
gazdalkodik-e? A vizsgélat soran felmértik és értékeltiik az intézmény pénziigyi iranyitasi,
végrehaitasi, pénziigyi lebonyolitasi és ellenbrzési feladatait. Meg vagyunk gy6z6dve arrdl,
hogy az elvégzett munka elegend6 volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.
A megallapitasok és javaslatok, ajanlasok részletes leirasa az Osszefoglalo jelentésben
taldlhato.

Az intézményi szabalyzatokban a beszerzésre, kotelezettségvallalasra vonatkozé fobb
eldirdsok részletesen megtalalhatdk, a vizsgalt munkakori leirdsok (10 f6) a beruhazésokkal
kapcsolatos el6készitési, végrehajtasi feladatokat nem til részletesen, az elbirdnyzatok
tervezése, lebonyolitasa szintjén tartalmazzak.

Az intézmény 2020. évi koltségvetése a jogszabalyi elbirasok, iranyitdszervi Gtmutatok szerint
hatarid6ben, és megfeleld tartalommal elkésziilt. Az intézménynél a 2020. évi eredeti
koltségvetés tervezéskor beruhazasi igény nem keriilt az eredeti eldiranyzatba. 2020. évben
tébbszori elbirdnyzat mddositassal biztosftottak forrast a beruhazasi feladatok, és annak Afa
vonzatanak fedezetére. A mddositott elbiranyzat igy 2.082 e Ft, mely év végére 1.580 e Ft
dsszegben 75,9 %-os aranyban teljestilt. A kiadasi elGiranyzatoknak a beruhdzasok a 1,16
%-at teszik ki, melyrdl részletes analitikus nyilvantartast vezetnek.

Kiadasi jogcimek | Ered.ei. | Médei. | Teljes. | Mego.% | Teli/ered. | Telj/mod.
Foglalk. személyi juttat. 65993| 78759| 76635  5623% | 116,13%|  97,30%
Kills§ személyi kiadas 5 402 6187 5 630 4,13%| 104,22%| 91,00%
Munkaaddkat terheld jar. 12810 15358  14024|  10,29%| 109,48%| 91,31%
Dologi kiadasok 41123| 53783 38410 28,18%|  93,40%| 71,42%
Felhalmozasi kiadasok 0 2082 1 580 1,16% 0,00% 75,89%
Gsszesen: 125328 156169| 136279 100,00%  108,74%| 87,26% |

2020-ban az intézmény a beruhazasi elbiranyzatbdl tobbségében informatikai eszkdzoket, a
tdvmunkahoz sziikséges laptopot, monitort, televizidt, fali TV tartdt, bitorokat, atalakitokat
(extendert) vésarolt. A beruhdzasok lebonyolitdsénak vizsgdlatat az ellendrzés
sziroprobaszerlien kivalasztott tételek részletes ellenGrzésével végezte. Az atvizsgalt
szamldk,  megrendelések,  utalvanyrendeletek,  {izembehelyezési,  atadas-atvételi
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dokumentumok, és egyéb kapcsolédd bizonylatok alaki és tartalmi
hiba nem keriilt megéllapitasra. Hibaként allapitotta meg az
ommal a szamlékban szerepl8, felmeriilt szallitasi

Szamviteli tv. 47. § (1) valamint az Ahsz. 16. § (3)(3b) szerint nem aktiv

szabalyszerliek, szamszaki
ellenbrzés, hogy tobb alkal

eszkozokre.

A beszerzett eszkozok atvétele, a szamlak
kotelezettségvallaldst a vizsgélt esete
teljesitésigazolést a belsd szabalyzatnak megfelelGe
vizsgalt esetek tébbségében az igazgato, vagy h
megfeleld bélyegzé segitségével. A pénziigyi

szabélyozasnak megfelelen — a VelnSzol ezzel a j

ellen6rzés altal vizsgalt esetekben megtdrtént.

A gazdalkodasi jogkorok meghatarozasat a Koteleze
a jogkordkrél, és azok gyakorléirdl szabalyszerdj,
jogkorok gyakorloi meghatalmazassal,
bizonylatokndl a gazdalkodasi jogkorikkel

A bizonylati rend és okmanyfe
szerint miikédik, a gazdalkodasi
A targyi eszkoz6k beszerzését 3l
tajékozodas a piaci 4rakrél, mel

y elbse

kben az intézmény

szempontbdl

koltséget a
altak ra az

teljesitésigazoldsa, minden esetben megtortént. A
igazgatdja gyakorolta, a
n az arra felhatalmazott személy - a
elyettese - végezte a szabalyozasnak

ellenjegyzés, érvényesités szintén a

ogkérrel megbizott referensei altal — az

ttségvéllalasi szabélyzataban rogzitették,

naprakész nyilvantartast vezetnek, a
aldirds mintakkal rendelkeznek. A kivalasztott
megbizottak aldirdsai minden esetben szerepeltek.

gyelem a jogszabalyi eldirasok, bels intézményi szabalyzatok
jogkordk szabélyozottak, gyakorlati alkalmazasuk megfeleld.
talaban megeldzi a t8bb &rajénlat bekérése, illetve internetes
giti a legkedvezdbb szallitépartner kivélasztasat, ezzel

a takarékosabb gazdalkodast. A bizonylatok kialiitésa és kezelése szabdlyszer(i, a folyamat

zart, jol ellendrizhets, az analitikus és fékon

kontrollok mlikidése megfeleld.
Az ellendrzési jelentés megallapitasai alapjan az ellendrzés az alabbi javaslatokat teszi.

yvi nyilvantartésok adatai megegyeznek, a belsé

T z . Kackazat/ Intézk.
S.sz. Megallapitas Rangsor Kovetkeztetés Javaslat hatss Igény.
A beruhazésokkal kapcsolatos
A beruhazésokkal kapcsolatos A jogszabalyi szallitasi koltséget a Sztv. 47. § (1)
1 szémlazott széllitasi koltséget | kiemelkedd el r%sokat be kell valamint az Ahsz. 16. § (3) agas igen
- nem aktivaljék rd a beszerzett | jelentdségii tartani (3b)szerint ré kell osztani a 9 g
eszkozre. . beszerzett eszkézok aktivalt
értékére.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriletek képviselGivel egyeztettiik.

Az intézményvezetd az ellenérzés

hataridd megjelélésével és 2021.
Jegyzdjének, valamint a Bels§ Ellendrzési
végrehaijtasarol — a hatarids letelte utan - nyomon-k

A belsb ellenGrzés értékelése ala
sorolja be. Ezek a megfelels, korl
Az ellenGrzés nyoman kialakito

Osszességében: megfeleld.

Veszprém, 2021. méjus 27.

Javaslatai alapjan készitsen intézkedési tervet a felelSs és

méjus 31-ig kiildje meg Veszprém Megyei JogG Varos

I
LA R

Dedicsné Biré Jol
irodavezetd

an

Iroda részére, tovabba az intézkedési terv
Ovetés céljabdl tdjékoztatast kériink.
pjan dsszesitett véleményét az &t kategdria valamelyikébe

atozottan megfelel, gyenge, kritikus és elégtelen.
tt véleménylink a vizsgalt terilletrdl, illetve folyamatokrdl
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Ellendrzési jelentés

Ellendrzés cime: Az intézményi beruhazasok, felljitasok lebonyolitdsanak vizsgalata a
M(ivészetek Haza Veszprém Miivel6dési Haz és Kiallitéhelynél.
Az ellendrzés lebonyolitaséra a BEL/39-6/2021. sz. ellendrzési program alapjan kerdil sor.

Ellendrzést végzd szervezeti egység: Veszprém Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Belso Ellenorzési Iroda

Ellendrzés szama: SZ-MH/1/2021.
Ellenérzott szerv: Miivészetek Haza Veszprém MiivelGdési Haz és Kidllitéhely

Az ellendrzés targya: Az intézmény pénziigyi iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi
lebonyolitdsi rendszerének vizsgalata (beruhdzasok, feldjitasok tervezése, végrehajtasanak
dokumentumai, kotelezettségvallalasok, szerzddések, megrendelések, arajanlatok,
teljesitésigazolasok)

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az intézmény a felhalmozasi
eléiranyzataival a jogszabalyi elSirdsoknak, illetve a bels6 szabalyozésnak megfelelGen,
takarékosan gazdalkodik-e?

Az ellendrzés tipusa: szabilyszer(iségi-pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés modszerei: A kapcsolddé dokumentumok és  nyilvantartasok
szlroprobaszeri ellendrzése

Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas:

az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv.

Magyarorszag onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv.

a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tv.

4/2013.(1.11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérol

368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasi torvény végrehaijtasardl,
370/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél
és bels6 ellendrzéséral,

e a Miivészetek Haza Veszprém Miivel6dési Haz és Kiallitdhely igazgatdja aital 2020.
decemberben elfogadott 2021.évi ellendrzési terv.

Ellendrzés idoszaka: 2020. januar 1-t6l — 2020. december 31-ig
Ellendrzés ideje: 2021. majus 3-t6l majus 14-ig 10 nap

Az ellendrzott idészakban kinevezett vezetfk neve, beosztasa:
Hegyeshalmi Laszl6 igazgatd, Kemény Andrea gazdasagi munkatars

Az ellendrzést végezte: Dedicsné Biré Jolan belso ellendr (Regisztracids szama: 5113041)



A vizsgalat részletes megallapitasa az alabbiak:

1. A beszerzési, karbantartisi és felajitdsi folyamatok szabalyozasa az
intézménynél.

1.1. Kotelezettségvallalasi Szabalyzat

Az intézmény ellendrzés idején hatélyos Kotelezettségvallalds, utalvanyozés, ellenjegyzés,
érvényesités rendjének szabalyzata 2019.03.31-t&! hatalyos. A cimével ellentétben az I
Altalanos  részben  meghatarozzék  benne valamennyi  gazddlkodasi jogkdrt a
teljesitésigazolast is, mely a szabdlyzat cimébél hidnyzik és intézménynél jogszabalyi
el6irasok alapjan kdtelezGen haszndlatos jogkor.

Nem kételezd — a szabdlyzat szerint - elézetes irasbeli kotelezettségvallalas a 200 e Ft-ot el
nem ér6 kifizetések esetében. Az irasbeli kbtelezettségvallaldshoz nem  kotott
kotelezettségvallaldsok médjat is szabalyoztak.

A gazdalkodasi jogkort gyakorlék az intézménynél az alabbiak:
Kotelezettségvallalo: igazgatd, igazgatshelyettes,
Utalvanyozé: igazgato, tavollétében az igazgatdhelyettes,

Teljesitésigazolé: igazgato, igazgatohelyettes, gyiijteményvezets, PR menedzser,
kbzmlivel8dési munkatars, muizeumpedagdgus, kulturélis menedzser.

1.2, Beszerzési szabalyzat

A 2019.03.31-t6l hatalyos szabélyzatban a III. fejezet 1. pontban meghatéroztak, hogy a
200.000 Ft egyedi értékek meg nem haladé beszerzések esetén elegendé megrendelést
kiildeni a lehetséges szallité részére. A 10. pontban az szerepel, hogy nem szlikséges az
eldzetes irésbeli kitelezettségvallalds az olyan kifizetésekhez, amelyek értéke a 200.000 Ft-ot
nem éri el. A két megallapitds egymdssal ellentétes, mivel a megrendelés mar irasbeli
kételezettségvallalasnak mindsiil. A beszerzés maddjat - a Kotelezettségvéllalasi szabdlyzattal
osszhangban - ebben az esetben részletesen meg kell hatdrozni. A 1V. fejezetben a
beszerzések eljdrdsok lebonyolitdsanak ellendrzését tovabbra is hibasan a VMV
Polgarmesteri Hivatal belsS ellenSrzésének hatéskérébe utaljgk. Az ellendrt operativ
feladattal nem lehet megbizni, mivel évente kockazatelemzéssel alatdmasztott ellenbrzési
tervek alapjan végzik az ellendrzési feladatokat, a beszerzések folyamatos ellendrzése az
intézmény vezetbiének, illetve az ezzel megbizott dolgozdk feladatkérébe tartozhat.

Az 500 e Ft egyedi értékhatdrt elérd, de a kizbeszerzési értékhatart el nem €éré egyedi
beszerzési érték esetén legaldbb 3 ajénlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl (kivéve

kizarélagos forgalmazotdl torténé beszerzés).
1.3. Pénzkezelési szabalyzat

A 2020.01.01-t8l hatdlyos Pénzkezelési Szabdlyzat az intézmény pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatait részletesen tartalmazza. A VelInSzol pénzkezelési szabélyzata is ki van terjesztve az
intézményre, ezért az intézményi sajat szabalyzatot ,Kiegészitd pénzkezelési szabalyzatnak”
volna célszer{i tnevezni.



1.5. Munkakori leirasok

1.5.1. Az igazgaté 2011.07.05-én kelt munkakori leirdsa a VIII. fejezetében az
intézményvezetd feladat- és hataskorénél — tobbek kozdtt — meghatdrozasra keriiltek az
alabbiak:

- Kialakitja a rendelkezésre &ll6 koltségvetés alapjan az intézmény személyi és targyi
feltételeit,

- meghatérozza az intézmény stratégiajat, fejlesztési koncepcidjat,

- engedélyezi, jdvahagyja a vasarlasokat, beszerzéseket,

1.5.2. Az igazgat6helyettes 2020.11.01-én kelt munkakori leirasaban — tébbek kozott —
meghatarozasra keriiltek az aldbbiak:

Az igazgatd helyettese, tavollétében teljes jogkdrrel és feleldsséggel helyettesiti (kivétel:
munkaltatdi jogkdr), utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik, levelezést folytat, alairasi joggal is
rendelkezik. A miszaki csoportvezetd helyettese, tavolléte esetén az lizemeltetési szamlak
leigazolésa, beosztott munkavallalok irényitasa, feladatok meghatdrozasa. Gazdalkodasi
jogkérei az igazgaté tartés tavolléte esetén: kotelezettségvallalas, utalvanyozas,,
teljesitésigazolas.(rendezvények, propaganda, reklam WIM foglalkozasok)

1.5.3. A gazdasagi munkatars 1. 2020.11.01-én kelt munkakdri leirdsa a beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat, felelésségét az aldbbiak szerint tartalmazza:

- az elemi kéltségvetés és kéltségvetési beszamold elkészitése, egyeztetés a VelnSzol-lal,
VMIV-vel.

- El6irdnyzatok nyilvantartdsa, a kozgy(lési hatarozatokkal 6sszhangban, konyvelési
feladasok készitése a VeInSzol-lal,

- El8irdnyzatok médositasa, egyeztetés a VeInSzol-lal,

- analitka és f6konyv egyeztetése negyedévente (kartonok, fokonyvi kivonatok,
el6iranyzatok és teljesitése.

1.5.4. A gazdasagi munkatars 2. 2020.11.01-én kelt munkakdri leirdsa a beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat, felelosségét az aldbbiak szerint tartalmazza:

- kotelezettségvallalas nyilvantartés vezetése,

- beérkezd szamlak nyilvantartasba vétele,

- megrendelések, szerzGdések pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre eljuttatja a VelnSzol-
hoz

1.5.5. A miiszaki csoportvezetd 2020.11.01-én kelt munkakdri lefrdsa a beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat, felel6sségét az aldbbiak szerint tartalmazza:

- A koltségvetés elkészitéséhez dsszedllitia a kdzéptava tervek figyelembevételével az éves
felGjitdsi, karbantartdsi terveket, a szinvonalas miivészeti tevékenység kiszolgalasaval
kapcsolatos igények alapjan.

- A karbantartdsi-, felljitdsi-, és beruhdzasi munkak esetén a miiszaki tartalom
meghatarozasat alapos és atgondolt elbkészitésével, a tobbletmunkak sziikségességét
minimalizalja.

- A feladatellatdshoz rendelkezésre bocsatott eszkdzok, batorok, anyagok gondos, felelGs
hasznélatdval a javitasi koltségeket csokkenti, illetve az élettartamot noveli.
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- Beszerzi a felUjitdsokhoz, beruhdzasokhoz sziikséges arajanlatokat, a megrendeléscket
elvégzi, ellendrzi azok elvégzését, a szamldkat Gsszeveti az arajnlatokkal, a valds
munkavégzéssel.

1.5.6. A kulturalis menedzser 2020.11.01-én kelt munkakéri leirdsa a beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat, felel8sségét az aldbbiak szerint tartalmazza:

- elkésziti az éves kidllitasi tervet, illetve a mindenkori munkaterv azon részeit, amelyekben
képzOmlivészeti szakmai tennivald merdl, mertilhet fel,

- @ munkatervben, a kiallitasi tervben szerepld kidllitdsokat az iitemezésnek megfelelGen
valositja meg,

- kidolgozza a kiéllitasok kéltségvetését,

- szakmailag iranyitja a kiéllitésok technikai kivitelezését, felépitését,

- felelés a teljesitésigazoldsok tartalmdért az érvényben 1év6 jogszabdlyok, belss
szabalyzatok alapjan torténd elldtasaért.

1.5.7. A gyiijteményvezeté 2020.11.01-én kelt munkakéri leirasa a beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat, feleldsségét az aldbbiak szerint tartalmazza:

- Részt vesz az intézmény rendeltetésével Osszefiiggd feladatok tervezésében,
szervezésében és végrehajtasaban.

- Hatarid8ben elkésziti javaslatait az intézmény hossz(i és révit tavii terveihez figyelemmel
a koltségvetési és pénziigyi szabélyozdkra.

- Felelés a teljesitésigazoldsok tartalmdért az érvényben levl jogszabélyok, belss
szabalyzatok alapjan t6rténd ellatasaért,

- a rendezvények koltségvetési kiadasaiért és a bevételek realizalasaért,

- a tervek, palydzati elszémoladsok, értékelések, beszamoldk hataridére térténd
elkészitéséért.

2. A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitésének szabalyszeriisége.
2.1. Az intézményi felhalmozasi kiadasok tervezése és teljesitése

Az ellendrzés a Mivészetek Héza 2020. évi kiltségvetds tervezési folyamatat, a feladatok
elldtasdhoz szilkséges kiadasi elSiranyzaton belil a beruhdzasi kiadasokndl a teljesités
szabalyszer(iségét vizsgalta.

Az intézmény 2020. évi eredeti koltségvetésében beruhazasi el6iranyzattal nem rendelkezett.
A koltségvetés tervezéskor az intézmény altal meghatérozott beruhazési, beszerzési igény
nem kerlilt be az eredeti elSirdnyzatba, nem kaptak ra eldirdnyzatot. szeptemberben sajat
bevételiinkbdl (tdmogatésbdl) kértek &tcsoportositast eldiranyzat maodositaskor, és igy
biztositottak forrast (2.082 e Ft) a beruhdzasi feladatok fedezetére, melyet laptopok,
monitorok, televizid, irodaszekrény, mini kevers, Tv tartd polc, valamint extender
beszerzésére forditottak dsszesen 1.580 e Ft Osszegben.

A modositott elGiranyzat 75,9 %-os aranyban teljesiilt. A beruhdzisok a kiaddsi
elGirdnyzatoknak 1,16 %-at teszik ki.

Az alabbi téblazat a kiadési eldiranyzatok alakulasat, Gsszetételét mutatja.



adatok e Ft-ban

I Kiadasi jogcimek | Ered. ei. Madd.ei. Teljes. | Mego % ] TelJ/ered TeIJ/ mad.
Foglalk. személyi juttat. ) 65 993 78 759 76 635 | 56,23% 116,13% 97,30%
Kils§ személyi kiadds | 5402 6 187 5630 413%| 104,22%|  91,00%
Munkaaddkat terhel jar. 12810| 15358 14024 10,29% | 109,48%|  91,31%
Dologi kiadasok 41123| 53783| 38410|  28,18%|  93,40%|  71,42%
Felhalmozasi kiadasok 0 2082 1580 1,16% 0,00% _75,89%'
gsszesen: 125328| 156169| 136279| 100,00% | 108,74%| 87,26%

A 2020. évi koltségvetési rendelet elGterjesztését megel6z6en az intézmény, a bekiildott
keretszdm igényeket egyeztette a Pénzlgyi Irodaval. Ezt kovetoen a 2019. évi végleges
tényadatok, és a 2020. évi esetleges valtozasok figyelembevételével elkészitették a
koltségvetési tervezetet. Az intézmény elemi koltségvetését a VMIV. énkorményzaténak
Kozgylilése a 5/2020.(11.27.) szaml rendeletével fogadta el. Az mtezmeny 2020. évi elemi
koltségvetése az eldirt tartalommal és hataridében elkésziilt, a MAK részére feltdltésre keriilt
(KGR K11).

FelGjitasi kiadasok: Eredeti elGirdnyzatot, modositast, és teljesitést az intézményi
kéltségvetés 2020. évben felljitdsra nem tartalmaz.

Eloiranyzat modositasok:

Az intézmény eredeti elGiranyzatot beruhazasra nem tervezett, az alabbi elGiranyzat-
médositasok sordn alakult ki a végleges modositott eliranyzat, melynek dsszege 2.082 e Ft.

___adatok Ft-ban

Datum megnevezés eredeti ::::,grs";:; n::;;l::;t:s
2020. aprilis 30. | sajat hataskérben 0 0 0

TOZOTéprilis 30. Kozgylilés 0 0 B 400 000
sis 2020. Kozgyles | O 400000 | 222000
2020. aprilis 30. Koézgytlilés 0 622 000 207 000
2020. aprilis 30. Kézgyalés. . 0 829 000 56 000
| ZOEOil]nius 30. Kozgylilés 0 ) ;85 000 ?00 000
f 2020. junius 30. Kozgylilés 0 1185 000 408 000
2020. junius 3& Kozgylilés 0 1 593 000 | 362 000
2020. szept. 30. Koézgylilés 0 1 955 000 117 000
_2(_)20. dec. 31. sajat hataskorben 0 2 072 006 | 10 000

Osszesen: i 0 2082000 | 2082000

A fentieken kiviil, még sajat hataskorben a beruhdzasi és a beruhdzasi Afa sorok kozott
térténtek pozitiv és negativ Osszegll elGirdnyzat modositdsok, de azok a maddositott
beruhdzasi elirdnyzat végleges 6sszegét nem befolyasoltak.

2.2. A bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasa

2.2.1. Felhalmozasi kiadasok vizsgalata konkrét példak alapjan



Az ellendrzés a beruhdzési kiaddsok tekintetében a bizonylati rend és okmanyfegyelem
betartasat a vonatkozo jogszabalyi elGirdsok alapjan (2000. évi C. tv. 165-169.8.), 2020. évre
vonatkozéan az elvégzett beruhdzasok lebonyolitésanak — a fékonyvi karton alapjan
szlroprobaszerlien kivélasztott tételek részletes - vizsgalataval végezte. Az intézményi
beruhazasok kozott 2020-ban tobbségében a tdvmunkahoz kapcsoléddan laptopok,
szamitégépes programok, LED monitor allvénnyal, LED televizidk, Prémium Cord atalakito,
irodaszekrény stb. beszerzése tortént 6sszesen 1.579.875 Ft értékben. A beszerzett eszkézok
egyedi értéke az 500 e Ft-ot nem haladta meg, ezért — a beszerzési szabalyzat szerint - nem
kellett 3 drajanlatot bekérni az intézménynek.

Az ellendrzés részletesen az aldbbi targyi eszkdz beszerzéseket vizsgalta:
< 1 db Notebook vasarlasa: brutté 199.800 Ft
A gazdasagi Ugyintéz6 részére vésarolt az intézmény laptopot a home-office munkahoz.

Szamla: KELLEKHAZ Bt. szama: V52Z-2020/00520. ASUS NOTEBOOK kelte: 2020. februdr
18., teljesités ddtuma: 2020. februdr 18., fizetési hataridé: 2020. februsr 26. 0sszege: nettd
157.323 Ft, brutté 199.800 Ft. A szamldn a teljesitésigazolds az igazgaté aldirésaval
megtortént. A szamla ellenértékét az intézmény 2020. marcius 5-én (fizetési hataridén tal)
atutalta a szalliténak.

Uzembe helyezési bizonylat: Kelte: 2020.04.30. Szdma MHESB0-00001. Informatikai gép,
berendezés, Ecs: nincs Ecs szamitas 0,00 %, Idegen véllalkozé altal eldallitott TE, Osszege:
157.323 Ft. Leltarkorzet: MHOO1-Miivészetek Haza, leltdri azonositd MUV1-1/20.
Szakfeladat/korm.funkci6: 082092 Kozmlivel8dés- hagyomdnyos kulturdlis  értékek
gondozésa. Ugyletkdd: MH022. Altaldnos iranyitds

Uzembe helyezési okmany szama: 12/2020. Az intézmény altal kidllitott dokumentum —
tobbek kozétt - tartalmazza a beruhazds megnevezése és azonosité szamat, a beruhdzasi
dontés jogkorét: intézményi beruhdzds, a beruhdzas jellegét: Uj beruhdzéds, az aktivalt
eszkozok értékét dsszesen: 157.323 Ft. Az lizembe helyezés datuma: 2020.04.30.

Az Uzembe helyezési okményon az {izembe helyezést elrendel6/beruhdzé szervezet
vezetGjeként az igazgatShelyettes alairasa szerepel.

Atadas-atvételi bizonylat széma: MHEBA0-00001. ~Pénzforgalombdl aktivalas”. Atadd
(nincs aldiras), &tvevd (gazdasagi tigyintézd), nyilvantartd (referens), elrendeld (igazgato ??)
aldirasai szerepelnek. Az eszkdz ,bruttd értékénél” a szamla szerinti nettd &rték
szerepel:157.323 Ft.

< Monitor (1 db) Samsung Smart LED televizié (2 db) Extreme-Digital-eMAG
vasarlas: dsszesen brutté 761.720 Ft

Bekért arajanlat: Internetes tajékozédas alapjan. A Beszerzési szabalyzat szerinti
meghatarozott értékhatar alatti (500.000 Ft) beszerzéshez.

Megrendelés: Extreme-Digital-eMAG Kft. Iktatdszdm: 116-07/2020. kelte: 2020.10.13.
Alairok kotelezettségvallald: az igazgaté és pénziigyi ellenjegyz6 (VeInSzol referense). 1 db
LED monitor, 2 db Samsung Smart LED televizid, sszesen 761.720 Ft.



Szamla: Extreme-Digital-eMAG Kft. szamlaszam: 219700857427. kelte: 2020. oktéber 23.,
teljesités datuma: 2020. oktober 23., fizetési hatarid6: 2020. oktdber 26. Gsszege: nettd
599.780 Ft, brutté 761.720 Ft. Az atutaldsos szamlan a teljesitésigazolas az PR menedzser
aldirasaval megtortént. A szamla tételenként promdciéd szerinti kedvezményt tartalmaz,
ennek megfeleléen az 1 db LED monitor 165.346 Ft-os szamlazasi arabdl levonasra ker(ilt
39.370 Ft, igy a bekeriilési nettd értéke 125.976 Ft. A 2 db Samsung Smart LED televizi6
283.386 Ft-os darabonkénti szamlazasi arabdl szintén levonasra keriilt az engedmény
darabonkeénti 47.173 Ft-os Gsszege, igy a nettd bekeriilési érték 236.213 Ft. A nettd 1.378
Ft-os széllitasi koltség nem keriilt az eszk6zokre aktivalasra.

2z

Az eszkiiz6k bekertilési értéke (beszerzési, elddliitasi) az eszkdz megszerzése, Iétesitése, lzembe helyezése
érdekében az (lizembe bhelyezésig, a raktirba torténd beszdllitasig felmerilt, az eszkizhoz egyediteg
hozzskapcsolhato tételek egyiittes dsszege. Sztv. 47. § (1.) (Az az érték - forint sszeg -, amelyen a vagyon- €s
tokeelemeker nyilvantartasba vesszik, a konyvekben rogzitiik. Az az dsszeg, amelyen a vagyonrészek aktivéldsa
(eszkizként valo nyilvdntartdsba vétele), ifletve passzivéldsa (forrdskent valo nyilvantartasba vétele) tortenik.)

s 2 -

Az eszkdzék allomanyba vételi, bekeriilési értékei a kvetkezék lehetnek:

vasarlas esetén a beszerzési ar

sajat eldallitas esetén az eldallitds kdzvetlen onkdftsége

nem pénzbeli vagyoni hozzdjarulds, apport behozatal esetén a tarsasagi szerzodés szerinti érték
térités nélkiili tvetel esetén az atadonal kimutatott kinyv szerinti érték, de legfeljebb a piaci értek

tobblet. ajandék, hagyatek esetén a piaci értek

A bekeriilési érték dsszetevdi lehetnek meg az eszkoz beszerzésehez kdzvetientil hozzd kapcsolhato alap-,
Jarulékos- és egyéb kiltségek:

felar (+)

engedmeény (-)

szallitasi, rakodasi kbltség

vam és vamkezelési dij

alapozdsi, szerelési kiltségek

lizembe helyezési koftségek

kozvetitdy tevékenység ellendricke, dijai

az eszkGz biztonsagos lizemeltetéséhez, rendeltetésszeri hasznalatshoz szikséges tartozeékok, tartalek
alkatrészek beszerzési érteke

bizomanyi dij

beszerzéshez kapcsolodo adok, addjellegd tételek (beszerzéskor fizetett fogyasztdsi ado, jovedeki ado)
fizetendd, fizetett iletékek (vagyonszerzés - ajandek, oroklés, addsveétel, csere utan jaro -ifletéke)
elbzetesen felszamitott, de le nem vonhatd AFA

hatdsagi, igazgatdsi, szolgaltatdsi, eljdrdsi dijak

kérnyezetvédelmi termékdyj, szakértdi dif

beruhdzassal kapcsolatos - tervezés, eldkészites, lebonyolitds - dijai, kdzvetlen kéltséger

hitel, kélcsén igénybevételének jarulckos kiltségei: a felvétel eldtt fizetett bankgarancia dij, kezelési dij,

rrrrr

iddardnyos hitelkamat (az tzembe helyezésig)

e jddardnyos biztositdsi dif (az lizembe helyezésig)

a beruhdzdshoz, a vagyonértékl joghoz kozvetleniil kapcsolodd - devizaszamldn meglévé
devizakészlettel nem fedezelt - devizakotelezeltség iddaranyos arfolyam-kiilonbézete: drfolyamnyereség
(+), ifletve rfolyamveszteseg.(-)

Ahsz. 16. § (1) A vdsarolt immateridlis javak bekertilési érteke az egységes rovatrend K61. Immateridlis javak
beszerzése,  [étesitése  rovathoz — kapcsoloddan — vezetett — nyilvdntartdsi  szamldkon — végleges
kitelezettsegvallalaskent, mds fizetési kitelezettségkent nyilvantartott vételdra.

(2) A sajdt eldallitdsu immateridlis javak bekerlilési értcke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetien
Gnkoltseg.
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(3) A vdssrolt rendeftetésszeriien haszndlatba nem vett, lzembe nem helyezett tirgyi eszkozok esetdn a
beruhdzds bekerilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, Iétesitése, K63, Informatikai
eszkozok beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, letesitése rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartdsi szamidkon végleges Kotelezettségvallaliskent, mds fizetési kotelezettségként n vilvéntartott
veteldra, kisajatitds utian szerzett ingatlan esetén a kdrtalanitss dsszege.

(3a) A sajat elddllitdsd rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett. tizembe nem helyezett targyi eszkdzok, tovabbd
a mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bévitésével, rendeltetésének
megvdltoztataséval, dtalakitisaval, élettartamanak, tejesitbképességének kozvetlen novelésével, feldjitdsdval
Osszefliggd sajét tevékenységben végzett munkdk eseten a beruhazds, feldjitds bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a
alapjan megallapitott kizvetlen énkoltség.

(3b) Az idegen vallalkozo dltal elddllitott, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, dzembe nem helyezett targyi
eszkGzok esetén a beruhdzas bekeriildsi drtdke az eszkiz létesitése, lzembe helyezése érdekében az izembe
helyezésig, a raktdrba torténd beszallitasig felmeril, az eszkizhoz egyedileg hozzékapcsolhato tervezesi,
szallitasi, rakodds] alapozdsi szerelési (zembe helyezési munkdknak az egységes rovatrend (3) bekezdés
szerinti rovataifioz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szémigkon végleges kotelezettségvillaldskent, maés
fizetési kotelezettségkent nyilvéntartott egyiittes vételdra.

1. Uzembe helyezési okmany szama: 15/2020.

Az intézmény &ltal kiallitott dokumentum — tobbek kézétt - tartalmazza a beruhazas
megnevezését és azonositd szamat, a beruhazasi dontés jogkorét: intézményi beruhézas, a
beruhazas jellegét: (j beruhdzds, az aktivalt eszkozok értékét sszesen: 125.978 Ft. Az
Uzembe helyezés datuma: 2020.11.02.

Az Uzembe helyezési okmanyon az Uzembe helyezést elrendelé/beruhazé szervezet
vezetdjeként az igazgato alairasa szerepel.

2. Uzembe helyezési okmany szdma: 16/2020.

Az intézmény éltal kiallitott dokumentum — tobbek kézétt - tartalmazza a beruhazas
megnevezését és azonositd szamat, a beruhdzasi déntés jogkérét: intézményi beruhdzas, a
beruhazas jellegét: (j beruhdzés, az aktivalt eszkdzok értékét 2 db 236.213 Ft/db, 6sszesen:
476.426 Ft. Az lizembe helyezés datuma: 2020.11.02.

Az Uzembe helyezési okmdnyon az (izembe helyezést elrendel§/beruhdzé szervezet
vezetGjeként az igazgatd aldirdsa szerepel.

1. Uzembe, helyezési bizonylat szdma: MHSB0-00012. informatikai gép, berendezés,
felszerelés, Ecs: nincs Ecs szamitds 0,00 %, Idegen vallalkozd altal el6éllitott TE, 1 db
125.976 Ft,. Leltarkérzet: MHO1 Mlivészetek Héza, leltdri azonositd MUVI-6/20. FGkényvi
szam: 15831. Befejezetlen gép, berendezés, felszerelés. Szakfeladat/Korm.funkcid: 082092
Kézm(iveldes- hagyomanyos kulturélis értékek gondozasa. Bizonylat kelte: 2020.11.02.

Az Uzembe helyezési okmanyon a Hasznalatba vevS az Analitikus nyilvantartd (VelnSzol
referense) valamint az Elrendel (igazgatd) alairasai szerepelnek.

2, l'.'lzembe,helyezési bizonylat szama: MHSB0-00013. Egyéb gép, berendezés, felszerelés,
Ecs: nincs Ecs szamitds 0,00 %, Idegen vallalkozé altal eldallitott TE, 1 db 236.213 Ft,.
Leltarkdrzet: MHOO Mlivészetek Haza, leltari azonosité MUV5-4/20. Fokonyvi szam: 15832.
Egyéb gép, berendezés, felszerelés. Szakfeladat/Korm.funkcié: 082092 KoézmiivelGdés-
hagyomanyos kulturdlis értékek gondozasa. Bizonylat kelte: 2020.11.02.

Az Uzembe helyezési okmanyon a Hasznalatba vevs az Analitikus nyilvantartd (VelInSzol
referense) valamint az Elrendeld (igazgato) aldirasai szerepelnek.

3. Uzembelhelyezési bizonylat szama: MHSB0-00014. Egyéb gép, berendezés, felszerelés,
Ecs: nincs Ecs szamitds 0,00 %, Idegen vallalkozé &ltal elGalitott TE, 1 db 236.213 Ft,.
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Leltarkorzet: MHOO M(vészetek Haza, leltdri azonositd MUV5-5/20. Fékonyvi szam: 15832.
Befejezetlen gép, berendezés, felszerelés. Szakfeladat/Korm.funkcid: 082092 KézmiivelGdés-
hagyomanyos kulturalis értékek gondozasa. Bizonylat kelte: 2020.11.02.

Az Uzembe helyezési okmanyon a Hasznalatba vev6 az Analitikus nyilvantartd (VeInSzol
referense) valamint az Elrendel6 (igazgatd) alairasai szerepelnek.

< Fali TV tarté (2 db) Extreme Digital-eMG Kft. brutté 10.679 Ft

Dijbekérd/szamla szdma: Extreme Digital-eMAG Kft. 27052833, Kelte: 2020.12.22. fizetési
hatarid6. 2020.12.29. Fizetési méd: atutalas. 2 db Hama 108771 fali tv tartd, rogzitett,
fekete, netté egységar 5.661 Ft, szallitasi koltség 1X 550 Ft + Afa, &rengedmény: 2x —
1.732 Ft.

Szamla: Extreme Digital-eMAG Kft. szama: 219701475939, 2 db Hama 108771 fali tv tartd,
rogzitett, fekete, nettd egységar 5.661 Ft, szallitasi koltség 1X 550 Ft + Afe,
arengedmény: 2x — 1.732 Ft. Szamla kelte: 2021.01.06. teljesités datuma: 2021.01.07.,
fizetési hatarid6: 2021.01.06. Osszege: netté 8.408 Ft, brutté 10.679 Ft. A szamlan a
teljesitésigazoléds az igazgato alairasaval megtortént. A szamla 2020.12.30-an atutalasra
keriilt. (124/2020. bankkivonat)

Uzembe helyezési okmany szama: 18/2020. Az intézmény altal kidllitott dokumentum -
tobbek kdzétt - tartalmazza a beruhdzas megnevezése és azonositd szamat, a beruhdzasi
dontés jogkdrét: intézményi beruhazds, a beruhazas jellegét: (j beruhazas, az aktivalt 2d
eszkdz értékét (2x3.929 Ft) Osszesen: 7.858 Ft. Az lizembe helyezés datuma: 2020.12.30.

Az Uzembe helyezési okmanyon az (izembe helyezést elrendel6/beruhdzé szervezet
vezetbjeként az igazgatd aldirdsa szerepel.

1. Uzembe helyezési bizonylat széma: MHESB0-00015, datuma: 2020.12.30. Kisérték
egyéb gép, berendezés, felszerelés, Ecs: nincs Ecs szamitas 0,00 %, Idegen vallalkozé altal
elGallitott TE, 1 db 3.929 Ft, Leltarkorzet: MHO1, Mlvészetek Haza, leltéri azonosité:MUV5-
6/2020. Fokonyvi szam: 15139. Uzembe nem helyezett kisértékii egyéb gép, berendezés.
Szakfeladat/Korm.funkcié: 082092 Kozmiivelodés- hagyomanyos kulturalis  értékek
gondozasa. Szamla szama: 219701475939

2. Uzembe helyezési bizonylat szama: MHESB0-00016, datuma: 2020.12.30. Kisérték(
egyéb gép, berendezés, felszerelés, Ecs: nincs Ecs szamitas 0,00 %, Idegen vallalkozé altal
eléallitott TE, 1 db 3.929 Ft, Leltarkorzet: MHO1, Mlvészetek Haza, leltéri azonositd:MUV5-
7/2020. Fokonyvi szam: 15139. Uzembe nem helyezett kisértékl'j egyéb gép, berendezés.
Szakfeladat/Korm.funkcié: 082092 Kozmivelodés- hagyomanyos kulturdlis — értékek
gondozasa. Szamla szama: 219701475939

Az egyedi érték meghatarozasa a kedvezmény levondséaval tortént (5.661-1.732=3.929 Ft)
amely a szdmlan szerepld netté Osszegekkel megegyezik. Hiba, hogy a szamlazott 550 Ft
széllitasi kéltség nem kerlilt az eszkdzokre itt sem felosztasra.

Az Uzembe helyezési okmanyokon a Hasznalatba vevd az Analitikus nyilvantartd (referens)
valamint az Elrendel6 (igazgatd) aldirasai szerepelnek.

Atadas-atvételi bizonylatok szama: MHEBA0-00013-00014. Datuma: 2020.12.30.
Pénzforgalombdl aktivalés”. Atadé alairdsai nem szerepelnek, atvevd, nyilvantartd
(referens), elrendelé (igazgatd) alairasai megtalalhatok. A bizonylaton szerepld Bruttd érték:
3.929 Ft, amely azonban a nettd értéknek felel meg.
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< Atalakité PremiumCord extender (1 db) Alza.hu brutté: 21.880 Ft

Megrendelés: Alza.hu 2020.10.13. Atalakité PremiumCord extender (1 db) bruttd ar:
21.680 Ft, alairdk igazgat6 (megrendel(), VeInSzol referense (pénziigyi ellenjegyzd).

Proforma szamla: Alza.hu szdma: 426280908. kelte: 2020.10.13.. fizetési hatarids:
2020.10.21. ,Atutalassal fizetve” 1 db 4talakit nettd 16.291 Ft + héazhozszallitas 780 Ft,
Osszesen: nettd 17.071 Ft, brutté 21.680 Ft. A proforma szémlan a teljesitésigazolas
megtortént. A szamla sszege 2020.10.20-4n &tutalsra kerdilt. (105/2020. bankkivonat)

Szamla: Alza.hu szama: HU20728684 kelte: 2020.10.21. teljesités datuma: 2020.10.21.
fizetési hatarid6: 2020.10.21. ,Atutalassal fizetve” 1 db atalakitd netté 16.291 Ft +
hazhozszallitds 780 Ft, Gsszesen: nettd 17.071 Ft, brutté 21.680 Ft. A szamlan a
teljesitésigazolas megtortént.

1. Uzembe helyezési okmany szama: 17/2020. Az intézmény altal kiallitott dokumentum
— tobbek kozott - tartalmazza a beruhdzas megnevezése és azonosité szdmat, a beruhézasi
déntés jogkorét: intézményi beruhdzis, a beruhdzas jellegét: (j beruhdzés, az aktivalt
eszk6zok értékét Gsszesen: 16.291 Ft. Az lizembe helyezés datuma: 2020.11.02.

Az Uzembe helyezési okmanyon az izembe helyezést elrendeld/beruhdzé  szervezet
vezetSjeként az igazgaté aldirdsa szerepel.

2. Uzembe helyezési bizonylat széma: MHESB0-00011, datuma: 2020.11.02. Kisértékii
egyéb gép, berendezés, felszerelés, Ecs: nincs Ecs szamitas 0,00 %, Idegen vallalkozé altal
elballitott TE, 1 db 16.291 Ft, Leltirkorzet: MHO1, Miivészetek Haza, leltari azonositd:MUV5-
3/2020. Fékonyvi szam: 15139. Uzembe nem helyezett kisértékii egyéb gép, berendezés.
Szakfeladat/Korm.funkcié: 082092  Koézmiivel§dés- hagyoményos  kulturdlis  értékek
gondozasa. Szamla széma: HU20728684

Osszefoglalva megallapithatd, hogy a beruhdzasok megvaldsitasa a jogszabalyi elbirdsoknak,
bels6 szabélyoknak megfelelden miikodik az intézménynél. A bizonylati rend és
okményfegyelem megfeleire mindsithetd. A beruhdzésokkal kapcsolatban az intézménynél
elézetes lzembe helyezési, majd a VelnSzol Forrds SQL rendszerébd kinyomtatott
Uzembehelyezési dokumentumok késziilnek, melyek adatai a szdmlan szerepld adatokkal
megegyeznek. A dokumentumokon mindegyikén a kételezd aldirasok megtalathatok. Hiba,
hogy az intézmény a felmeriiit szallitasi kéltségeket nem aktivalta a beruhazasokra, erre a
jévGben nagyobb figyelmet kell forditani.

3. A belsd kontrollrendszer miikédése a beruhazasi kiadasokkal kapcsolatos
tevékenység bonyolitasa soran

Az allamhaztartdsrél szolé 2011.évi CXCV. torvény 61.,62.,69.§., a végrehajtasardl sz6i6
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet szabalyozza az allamhéztartisi kontrollok rendszerének,
tovabba a koltségvetdsi szervek belss kontrollrendszerének kialakitasat, miikodtetését. A
részletes szabalyozast a koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérdl és belso
ellen6rzésérél sz6i6 370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 3-10.§.-ai tartalmazzak.

» 3. § A kdltségvetesi szerv vezetdje felelds a belss kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintgen
érvényestil - megfelel

a) kontrollkbrmyezet.

b) integralt kockdzatkezelési rendszer,

¢) kontrollftevekenységek,
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d) informécids és kommunikacids rendszer, €s
e) nyomon kévetési rendszer (monitoring) kialakitasaert, miikodtetéséert és feﬂeszteseért
4. § A belsO kontrolirendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrdsokat és belso szabélyzatokat, melyek

biztositigk, hogy

a) a koftségvetdsi szerv valamennyi tevékenysége és celja dsszhangban legyen a szabalyszerdséggel,
szabdlyozottsdggal, valamint a gazdasagossag, hatekonysdg és eredményesség kdvetelményeivel,

b) ar eszkbzOkkel és forrdsokkal vald gazddlkoddsban ne keriljon sor pazaridsra, visszaclésre,

rendeltetésellenes felhaszndldsra,
¢) megfeleld, pontos és naprakész informdciok dlfjanak rendelkezésre a koltségvetési szerv milkddésevel

kapcsolatosan, €s
d) a belsé kontrollrendszer harmonizacidjdra és Osszehangoldsdra vonatkozo jogszabalyok végrehajtdsra
kertilienek a mddszertani Utmutatok figyelembevételével.,

A koltségvetés tervezésével, tovabba a felhalmozési kiadasokkal, beszerzéssel kapcsolatos
feladatokat, elirasokat, folyamatokat az intézményi szabalyzatok tobbségében tartalmazzak.
Részletezik az egyes folyamatokra vonatkozo tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjat,
felelGsét, ellendrzését, nyomon kovetését, kapcsolddd dokumentumok megjeldlését. A
kontrollkérnyezet miikédéséhez a szabalyozasi rendszer kialakitott (SZMSZ, gazdasdgi
tigyrend, belsd kontrollrendszer szabdlyzata, ellendrzési nyomvonal, beszerzési szabalyzat,
pénzkezelési szabélyzat, kotelezettségvallaldsi szabdlyzat). A munkakdri leirasoknal a
beruhazasok elkészitésére, végrehajtésara vonatkozo feladatokat részletezni sziikséges.

A beruhdzdsok végrehajtisa soran a  kontrolitevékenységek,  kontrollpontok
(kdtelezettségvallalas, megrendelés, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités) a
368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet elGirasai, illetve a helyi szabélyozas szerint - az ellenbrzés
altal vizsgélt esetekben - szabalyszer(ien miikodtek. A vizsgalt id6szakban a felhalmozasi
kiadasokkal kapcsolatos folyamatok, bizonylatok, nyilvéntartasok ellenérzése soran az
ellendrzés lényeges eltérést, hibdt nem tapasztalt. Az intézményi beruhadzasi analitikak
tartalmaztak a felhalmozasi el8irdnyzatot és annak valtozasait, az elGiranyzat mddositasokat,
valamint a ténylegesen felhasznalt dsszegeket. A vizsgalt analitikék adatai a f6konyvi
adatokkal megegyeztek.

4. Javaslatok

A megallapitdsokat és a javaslatokat a vezet6i dsszefoglald tartalmazza.

Veszprém, 2021. majus 20.

Dedicsné Bir6 Jolan
belss ellen6r
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Hegyeshalmi Laszlé a Miivészetek Haza igazgatGja blintetSjogi felelfsségem
tudataban kijelentem, hogy a Veszprém Megyei Jogu Véros Polgérmesteri Hivatal Bels§
Ellen6rzési Iroda bels§ ellendre szémara az SZ-MH/1/2021.sz. ellendrzéshez &tadott
dokumentumok, legjobb tuddsom szerint, mindazon dokumentumok, bizonyitékok, adatok,
informaciok, melyek sziikségesek az adott &llapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy
ezek a dokumentumok, adatok megbizhatd, teljes kor{i informéacidt tartaimaznak.

Veszprém, 2021. méajus 27.

5
Véru.17. &)
x
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MEGISMERESI ZARADEK

A Veszprém Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Belsd Ellendrzési Iroda altal szabalyszer{iségi
ellenbrzés keretében késziilt - beruhdzasok és feldjitasok lebonyolitésanak vizsgdlatardl sz6l6
- ellendrzési jelentés egy példanyat megismerés céljabdl atvettem.

A kéltségvetési szervek belsBellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 42. §
(2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy amennyiben a jelentésben foglaltakkal
kapcsolatban észrevételt kivanok tenni, a jelentés kézhezvételétd| szamitott 8 napon belill

megkildom a Veszprém Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal Belss Ellen6rzési Iroda
vezetdje részére.

Veszprém, 2021. méjus 27.
Hegyeshalmi Laszl6

igazgaté

Az ellendrzési jelentésben foglaltakat elfogadom, és észrevételt nem kivanok tenni.

Veszprém, 2021. méjus
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