A vizsgalat részletes megéllapitasa az alabbiak:
1. Az intézmény gazdalkodasaval Osszefiiggd szabalyzatok elemzése, értékelése
e Alapitd okirat

A Mivészetek Haza Veszprém Miivel§dési Haz és Kidllitéhely intézményt a VMJV.
Onkorményzatanak Kozgylilése 1996.04.01-i hatéilyal hozta Iétre (6/1996.(1.26.) hatérozat),
a fotevékenység allamhaztartasi szakagazati besoroldsa: 910110 Kézmiivel§dési intézmények
tevékenysége.Az llamhéztartasré| sz616 2011.évi CXCV. tv. szerint:

Koltségvetési szerv esetén - a Jogszabalyban megjelolt alapitdsi idbpontot megelézéen - a kéltsegvetdsi szerv

(2) Az alapito okiratot és annak modositisit az alapitd szerv - az Orszdggyiiés vagy a Kormdny &ital alapitott
koltségvetési szerv alapitd okiratst és annak modositdsat az irdnyitd szerv, a minisztérium és a kormanyhivatal
alapito okiratdt és annak médositisst a miniszterelndk - adja ki a kincstar dital rendszeresitett formanyomtatvény
alkalmazaséval. Az alapito okirat kiaddsdra Jogosult személy e tevékenységében nem helyettesithetd,

Az ellendrzés a vizsgélat idején hatalyban 1év8 - 2022.06.30-an kelt, 2022.07.06-t6I hatélyos
Alapitéi okirat (ONK/136-2/2022. sz.) jogszabalyi, tartalmi megfelel6ségét vizsgalta.

Az intézmény Alapité okiratdban meghatérozott kbzfeladata: Kozmiiveldési tevékenység

A jogszabalyi hivatkozas: az intézmény tevékenységeit, feladatait a muzedlis intézményekrd,
a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kdzmlivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. torvény alapjan
meghatarozott feladatokat latja el. Az Alapité okirat tartalmazza az alaptevékenységeket,
megjeldlésre  keriiltek az intézmény  alapitdsaval és megsziinésével  &sszefiiggs
rendelkezések, a fenntarté és az irdnyité szerv megnevezése, az igazgatdra vonatkozd
megbizasi rend, és az alkalmazottak jogviszonya.

Székhelye: 8200.Veszprém, Var utca 17., ezen kivill tiz telephellyel rendelkezik. Az intézmény

illetékessége, miikodési teriilete: Veszprém Megyei Jogll Varos kbzigazgatési teriilete,

Az intézmény alaptevékenységei kormanyzati funkcidk szerint:

m. A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
kormanyzati funkciészam és kormanyzati funkcié megnevezése

013350 C)nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082061 Intézményi gyiijteményi tevékenység

082063 Intézményi killitasi tevékenység

082064 Intézményi kozmiivel§dési, kzénségkapcsolati tevékenység

082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikédtetése és megovésa

082091 Kézmlivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

8. 082092 Kézmiivelgdés - hagyomanyos kizosségi kulturalis értékek gondozdsa

9. 082093 Kozmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulds, amat&r miivészetek

10. 082094 Kézmiivelédés - kulturalis alap( gazdasagfejlesztés

11. 083020 Kényvkiadas

12. 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

13. 086030 Nemzetkozi kulturalis egyittmiikodés

| 14. 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés J
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Az Alapité okirat a vonatkozé jogszabalyi elGirasoknak megfelel. A foglalkoztatottakra
vonatkozd joghelyek feltiintetésre keriiltek:

- 1. megbizasi jogviszony a Polgari Térvénykonyvrol sz6lé 2013. évi V. térvény
- 2. munkaviszony a Munka Torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény

Az intézmény alaptevékenysége ellatasahoz kialakitotta belsé szabalyozasi rendszerét, a
jogszabalyi elGirasok alapjan elkészitette szabalyzatait. A szabalyzatok nyomon kovetik a
jogszabalyvaltozasokat, és megismerési zaradékot tartalmaznak. Az ellendrzés elsddlegesen
a gazdalkodassal Osszefiigg6 szabdlyzatokat vizsgdlta a torvényi megfelelfsség és
alkalmazhatésédg szempontjabdl. A vizsgalt idGszakban hatélyos belsé szabalyozédsok az
alabbiak:
1.1. Az dllamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. torvény szerinti szabalyzatok:

o Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
A vizsgalt id0szak szabalyzatai:

- A 2019.01.21-t6l hatdlyos SZMSZ, a 10/2019.(1.21.) szami KB. hatarozattal

elfogadva.
- A 2021.12.15-t6l hatdlyos SZMSZ, a 38/2022.(XII.06.) szam( KB. hatarozattal
elfogadva.

A Miivészetek Haza Szervezeti és Miikddési Szabalyzata az ellendrzési idGszakban tobbszor
mddosult. A 2021.12.15-t8| hatalyos SZMSZ-t a VMIV Onkormanyzata Kézjéléti Bizottsdga a
38/2021. (XI1.06). sz. hatérozataval hagyta jova.

Az ellen6rzés a hatdlyban 1évdé SZMSZ jogszabalyi, tartalmi megfeleléségét vizsgalta és
megallapitotta, hogy az intézmény Szervezeti és M(kddési Szabdlyzata tartalmazza az
Alapitéi okiratban rogzitett adatokat, valamint a Torzskdnyvi azonosité szamot: 664705.

A hatdlyos SZMSZ korabbi mint az Alapité okirat utolsé mddositasa, ezért a 2020. november
1-t6l hatdlyos Alapitoi okirat adatait tartalmazza, melyet a 2022. jllius 6-t6l hatalyos hatélyos
Alapité okirat adatai (Pl. Alapitd okirat szama, hatdlya, telephelyek véltozasa) alapjan
aktualizalni sziikséges.

Az &llamhdaztartasrdl szl 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 10. § (5) bekezdésében, és az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. §
(1) bekezdésében tartalmazza az SZMSZ kételezd tartalmi elemeit.

Ant. 10. § (5) ,A kdiltségvetdsi szerv szervezetét, feladatai elldtasanak részletes belsd rendjét és modjdt szervezeti
8s miikddési szabdlyzat dllapitia meg. A szervezeli egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv
szervezeti és mitkodési szabadlyzataban vagy a szervezeli egységek ligyrendjében, a gazdslkodds részletes rendjét
belsd szabélyzatban kell meghatdrozni.”

Avr. 13.§ (1) bekezdés szerint:, A kdltségvetési szerv szervezeti és milkddési szabalyzata tartalmazza

a) a kiltségvetési szerv alapitdsarol szolo jogszabaly teljes megjeldlését ha a kéltségvetési szerv alapitdsaro!
Jogszabaly rendelkezett,

b) a kiltségvetési szerv alapito okiratanak keltet, szamat, az alapitds idépontjat,

¢) az elldtandd, és a kormdnyzali funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen elldtott vaflalkozdsi
tevékenységek megjeldléset,

d) azon gazdilkodd szervezetek részletes felsoroldsat, amelyek tekintetében a kolftségvetési szerv alapitdi,
tulajdonosi (tagsdgi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikidés rendjét, a szervezeli egységek - ezen beliil a gazdasdgi szervezet -
megnevezéset, feladatait, a kdltségvetesi szerv szervezeli abrdjat,
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) azon dgykordket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a kdiltségvetesi szery képviselGjeként
Jérhatnak e,

g) a szervezeti és miikédds szabdlyzatban nevesitett MUnkakérokhoz tartozo feladat- és hatdskordket a
hatdskorok gyakoridsdnak modjst, a helyettesités rendjet (ideértve - 3 kdftségvetdsi szery vezetojenek és
gazdasdgi vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altaldnos

4

helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolodo felelbsségi szabalyokat,

h) Jjogszabélyban meghatérozott kivétellel a munkdftator Jogok gyakorldsdnak - ideértve az atruhégzott
munkaltatdi jogokat is - rendjét, és )

() azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a Koltségvetési szerv az At 10, &
(43) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellgtia. ”

Megallapithat6, hogy a a 2021.12.15-t| hatdlyos Szervezeti és Miikédési Szabalyzat
tartaimaban megfelel az &llamhaztartasro| sz0l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdésében, és az allamhaztartisi torvény végrehaijtasarél szélo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltaknak, mivel a szervezet bels§ m{ikodési rendjére
vonatkozd Iényeges feladatokat, a bels6 ellengrzési feladatellatds médijat tartalmazza, de az
Alapité okirat médosftasa miatt - az arra vonatkozd rész - aktualizilast igényel.

e Belsd Kontrollrendszer Szabalyzat (2020.01.01-t hatélyos) Részletes leirasa a
Jelentés 9. pontjaban tallhats.

* A gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és felelosségvallalas
rendje

Az ellenbrzési idszakra vonatkozéan a VeInSzol és az intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodasban (2017.06.21.) van rogzitve. A megallapodasban meghataroztdk az
intézmény feladatait a koltségvetés tervezésével, az eldiranyzat- felhasznaldsaval, valamint
elSirdnyzatok médositasaval Osszefiiggésben (3. 4. 5. pont).

1.2. A szamvitelrél sz616 tobbszor maédositott 2000. évi C. tv. 14, § (4), tovabba az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet szerinti
szabalyzatok:

- Szamviteli Politika (2018.11.09,, 2020.01.01,, 2022.05.01.)

- Szamlarend (2018.11.09., 2020.01.01., 2022.01.01.)

- Eszkdzok és forrésok értékelési szabalyzata (2018.11.09., 2022.01.01.)
- Bizonylati szabalyzat (2018.11.0901.30., 2020.12.28.)

e Szamviteli politika

Az intézmény 6ndllé Szamviteli politikéval rendelkezik, amelynek tartalma tébbségében
megfelel a jogszabalyi elirasoknak. Az intézmény az ellendrzési idészakban t5bb hatalyos
Szamviteli politikéval rendelkezett, Az ellenérzés a 2022.05.01-t6| hatalyos Szamviteli
politikat ellendrizte. A Szédmviteli politika IX fejezetbdl, és a X. Z&r6 rendelkezésekbd! &l
Mellékletek, fiiggelékek nem keriiltek csatolasra. A 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a 10. oldalon bemutatjdk a kéltségvetési és
pénziigyi szémvitel alkalmazaséval kapcsolatos szabalyokat.

A Szémlarend kiilén szabalyzat, utolsé valtozata 2022.01.01-t8l hatdlyos. Tartalmazza a
kéltségvetési szamvitel és g pénziigyi szadmvitel szdmlinak tartalmat, a gazdasagi
esemenyek kontirozasanak rendjét.

A Szamviteli politika 10, oldalan az dltaldnos kéltségek, valamint az altaldnos kiadasok és
dltaldnos bevételek felosztasanak modjardl vald rendelkezés is megtalalhatd.
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4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl 50. § szerint:

77 7

. (1) A kéltségvetési és a pénziigyi szémvitel alkalmazdsaval kapcsolatos sajétos szabalyokat, eloirdsokat,
mddszereket a szémviteli politikdban kell rogziteni. A szémviteli politika az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti
szabélyzatokbdl és a (7) bekezdés szerint szabélyozandd mds kérdéseket rogzitd dokumentumbd all. A szamviteli
politika elkészitéséért, modositaséért a 31. § (1) bekezdése szerinti személyek felelbsek. A szamviteli politika
elkészitésére az Szt. 14. § (3)(5), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)-(7) bekezdésben foglalt
kiegészitésekkel kelf alkalmazni.

(2) Az eszkoz0k és forrdsok értékelésének szabalyzatéban rogziteni kell

a) a kdvetelések értekelésének elvert, szempontjaft,

b) koveteléstipusonként a kis dsszegii kovetelések év végi meghatdrozdsdnak elveit, dokumentaldsanak
szabalyait,

¢) az egyszeriisitett értékelési eljards ald vont kivetelések besoroldsdnak elveit, dokumentdldsénak szabélyait, €s
d) a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorio szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkizok vagyonértékelése
sordn alkalmazott értékelési eljéras elveit, modszerdt, dokumentaldsdnak szabélyait, feleldseit.

(3) Az dnkdltségszémitds rendjére vonatkozd belsé szabélyzatot rendszeresen végzett termékértékesites vagy
szolgéltatasnydjtds - ideértve az adomentes termékértékesitést, szolgéltatdsnydjtdst, tovabbd eszkozok sajat
eldslitasat is - esetén kell elkésziteni.

(4) Nem kel elkészitenie az Gnkoltségszamitds rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot a sajat konyhét tizemeltetd
koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat dllapit meg és a nyersanyag-felhasznaldshoz an vagkiszabast
készit, és ennek Onkoltségét a normék s a tevékenységet terheld dltaldnos kiltségek figyelembevételével
allapitia meg.

(5) Az llami felsboktatdsi intézmény onkdltségszamitds rendjére vonatkozo bels szabdlyzatdnak rendelkeznie
kell az oktatdsi tevékenység, a kutatdsi tevékenység, a gyogyitd-megeldzd ellétds, és az egyéb tevékenységek
kdltségeinek elkiilonitésérd], Az oktatdsi tevékenység dnkoltségének meghatdrozdsa sordn szakonként, képzEsi
szintenként, munkarend szerint meg kell hatérozni félévente az egy hallgatora jutd Gnkditség dsszeget.

(6) Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zard éllomany maximélis mértékét ugy kell meghatarozn,
hogy a készpénz napi z3r6 Sllomdnyanak naptdri hdnaponként szémitott napi dtlaga ne haladja meg a mddositott
kiaddsi elbirdnyzatok fédsszegének 1,2%-3t. Ha a modositott kiadasi elirdnyzatok fédsszegének 1,2%-a nem ér
el az ditszdzezer forintot, a napi készpénz zérd llomény maximalis mértéke Gtszdzezer forint, A napi készpénz
2316 dllomédny maximélis mértékének meghatsrozasa sordn figyelmen kivdl kell hagyni a készpénz letetek,
valamint a kiilpolitiksért felelds miniszter és az eurdpai unids (gyek koordindcidjdert fele/bs miniszter altal
vezetett minisztérium esetén a kiifképviseleteknél tarolt készpénz dsszegét.

(7) A (2)-(6) bekezdésben foglaltakon tul a szamviteli politikéban rogziteni kell az dltaldnos kéiltségek, valamint az
dltaldnos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztésanak modjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat.” (Megéllapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 6. § Hatdlyos: 2017. 1. 1-tdl.)”

Az intézmény Szamviteli politikdja nem tartalmazta azokat a gazdalkoddra jellemzd

szabdlyokat, eldirasokat és médszereket, amelyekkel az intézmény meghatdrozza, hogy a
szamviteli elszémolds és értékelés szempontjabdl mit tekint kivételes nagysagu vagy
el6fordulasa bevételnek, koltségnek és raforditasnak, melyet eldir a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény 14. § (4) bekezdése és az dllamhéztartdas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdése.

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartés szamvitelérol:

,50. § (1) A kdltségvetési és a pénzilgyi szamvitel alkalmazédséval kapcsolatos sajdtos szabalyokat, elbfrésokat,
mddszereket a szémviteli politikiban kell rogziteni, A szamviteli politika az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti
szabélyzatokbdl és a (7) bekezdés szerint szabélyozandd més kérdéseket rogzitd dokumentumbdl dll. A szamviteli
politika elkészitéséért, modositdséért a 31. § (1) bekezdése szerinti személyek feleldsek. A szamviteli politika
elkészitésére az Szt 14. § (3)-(5), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)-(7) bekezdésben foglalt

kiegészitésekkel kell alkalmazni.”

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl:

J14. § (4) A szamviteli politika keretében irdsban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a gazddlkoddra
Jellemz8 szabélyokat, elditdsokat, modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szémviteli
elszdmolds, az értékelés szempontidbdl lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes
nagysagu vagy eléfordulésu bevételnek, kbltségnek, raforditasnak tovébbd meghatarozza azt, hogy a tarvényben

biztositott valasztssi, mindsitési lehetdségek kozill melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmaz, az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.”
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Az intézmény Szamviteli politikdja nem tartalmazza tovibbs a Korm. rendelet 17. sz.
mellékletében régzitett kételezs egyezdségeket, mellyel szintén javasolt kiegésziten;.

A szamviteli politikaban és a szamlarendben részletezett szabélyok, eléirasok megjelenitése,

tagolasa nehezen kévethets, a fejezetek, tartalmak szdmozasa nem megfeleld, nem
tartalmaz tartalomjegyzéket, emiatt fellilvizsgélatot igényel.

o Eszkozék és forrasok értékelési szabalyzata (2018.11.09., 2022.01.01.)
Tartalmazza az eszk6zok és forrdsok értékelésének szabalyait.

* Leltarozasi és selejtezési szabalyzat (2018.11.09., 2020.03.31.)

A leltérozésra vonatkozd fébb el6irdsokat, elvi feladatokat tartalmazza a szabélyzat, de a
szabalyzat vélhet6en &tvett szabélyzat, és tobb esetben olyan tevékenységeket, fogalmakat
tartalmaz, amelyen nem jellemzéek az intézményre (pl konyvtar leltérozésa, stb). A készletek
leltarozésénak feladatainal dsszemosddik a készletek és a kisértékii eszkézik leltarozasanak
fogalmai, és az intézmény tényleges, készletekndl nyilvantartott kényvek és folydiratok
leltarozasénak ismérvei nincsenek részletezve. A kisértéki targyi eszkézok eszkdzok nem
készletek, azok meghatarozasanal kiilén ki kell emelni a 2013. december 31. elétt beszerzett
eszkozoket, amelyek dologi kiadasként voltak elszémolva, és csak mennyiségi nyilvantartasba
kellett felvenni azokat. Ezeket az eszkdzoket a VeInSzol-nal a FORRAS.NET program
analitikus moduljdban vezetett Nyilvantartds nem tartalmazza. Leltdrozasukat is csak

mennyiségben kell elvégezni.

A jelenleg is hatalyos szabalyok (4/2013.(01.01.) Kormanyrendelet) szerinti kisértékij
eszkozok nyilvantartdsa nem kiiléniil el a tobbi, értéken nyilvantartott eszk6zoktsl, a
kilénbség csak az, hogy értékiik azonnali értékcsokkenéssel leirhatd. Emiatt nettd értéket a
mérlegben nem tartalmaznak, de az analitikdban és a f6konyvi szamlakon a brutts érték, és
az elszamolt értékcsokkends kimutatasra keriil. Ezeket az eszkozoket a VelnSzol &ital
rendelkezésre bocsatott leltérivek tartalmazzak. A targyi eszkézokon beliil az érvényben lévé
allamhéztartasi  szamvitel jogszabaly (4/2013. (I.11) Kormanyrendelet) nem tesz
kiilonbséget kisértékij targyi eszkéz, és értéken nyilvantartott targyi eszkoz kozott, és az (j
szabaly szerint a bekertilési értéknek nem része az altaldnos forgaimi ad6 (AFA). Az éven tdi
elhaszndlddd eszkozoket egységes elvek szerint, nettd (AFA  nélkiili) értéken kell

nyilvantartasba venni.

A szabalyzat mésodik fejezetében selejtezésre vonatkozé el6irasokat is tartalmaz, és
ugyanezek megtaldlhatéak az intézmény Selejtezési szabdlyzatéban is. Az atfedés, kettdség
miatt célszer(i a két témat kilonvalasztani, kiilon leltarozasi és kiilsn selejtezési szabalyzatot
hatalyba léptetni.

» Selejtezési szabalyzat (2018.11.09.)
A szabalyzat megfelel a jogszabdlyi el6irasoknak és a helyi gyakorlatnak.
o Onkéltség-szamitasi szabalyzat (2018.11.09.)

A szabalyzat az dnkéltség megallapitasaval, Onkoltség-szamitassal kapcsolatos feladatokat
altalénosségban tartalmazza. Nincs konkrétan meghatarozva az Onkoltségszémitas targya. A
gyakorlatban sajat el§allitasy kiadvanyok értékesitésével is foglalkoznak, melynek
kalkulaciéja nincs a szabalyzathoz csatolva. Az intézménynél az NKA-s palyazati forrasokbdl

s

valdsitjdk meg a kdnyvek eldéllitisat. A palydzati elszdmoldsok, és az alapjan késziilt
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koltségkigy(ijtések tartalmazzék a kalkulaciot, adott konyv értékesitési arat. Meghataroztak a
kalkulaciés sémak kozvetlen koltségeit, tovabbd a kozvetett koltségek (gépjarmii
lizemeltetés, éplletfenntartas, kozponti |rany|tas) felosztasanak modjat. A szabalyzat
bevezetd részében hivatkozott jogszabaly mar nem hatélyos (249/2000.(XII.31.) Korm. r.),
helyesen az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. r. szabalyozza az
bnkoltségszamités rendjére vonatkozé kotelezettséget. A szabalyzatot az észrevételek
alapjan mddositani sziikséges.

o Pénzkezelési szabalyzat (a vizsgalt id8szakban tobb szabalyzat volt hatalyban,
illetve modositésra kerlilt. Az utolsé 2022.06.01-én lépett hatalyba.

A szabdlyzat teljes korlien tartalmazza a hézi pénztar és a pénzkezel6-helyek miikédésére
vonatkozé blzonylatola5|, pénzkezelési elbirdsokat, feladatokat. Hiba, hogy a
pénztarellendrre, és a kiallitdhelyeken lzemeltetett pénztargépek kezeldire a szabalyzatban
nem taldlhaté részletes feladatleiras.

A szabalyzat a Bankkartya haszndlatara vonatkozo szabalyokat is tartalmazza. A szabalyzat
szerint tilos hasznalni 200.000 Ft feletti kifizetések, és telefonos megrendelés esetén.
Célszer(i lenne internetes bankkartyas fizetést is tiltani.

o Pénztargép kezelési szabalyzat (2018.11.09., 2020.01.01.)

A szabdlyzat a kiallitdhelyeknél taldlhat6 pénztargépek kezelésével kapcsolatos feladatokat
tartalmazza. A szabdlyzat nem nevesiti a kidllitdhelyeket (pénzkezel helyek), de az
intézmény elkészitette a Jegypénztari szabélyzatait kiilén-kiilén a Dubniczay Palota, a Vass
Gyljtemény, és a Csikész Galéridra vonatkozoan.

o Jegypénztari szabalyzatok (2019.01.01.)

A kidllitdhelyeken miikddé jegypénztarak bizonylat,- és pénzkezelési feladatait szabalyozzak.
Ott rogzitik az azokhoz tartozé pénztargépek tipusat, bizonylatait, tovabba a pénztargépet
kezelé személyekre nem éllapitottak meg felelGsségi szabdlyokat (pénztargép mikodésének
megismerését hasznalatat, anyagi feleldsség rendjét). Az utols6 szabalyzatok 2019.01.01-tdl
hatalyosak.

« Bizonylati rend és iratkezelési szabalyzat (2018.11.09.)

1.3. Az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI1.31.) korm.r.
13. § (5) szerint:

o Gazdasagi iigyrend (2018.11.09., 2020.01.01.)

Az ellenérzés véleménye szerint nem kell az intézménynek tigyrendet készitenie, mert 6nallo,
sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a szervezeti egysegek altal ellatott feladatok
munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetdinek és alkalmazottainak feladat-és
hataskérét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység koltségvetési szerven belllli
belsé és azon kiviili kiilsé kapcsolattartds modjat, szabélyait az SZMSZ, egyéb bels6
szabélyzatok (pl. kotelezettségvallalas, utalvanyozas rendje), tovabba gazdalkodasi
vonatkozasban a szolgéltaté szervezet (VeInSzol) és az intézmény kozotti munkamegosztasi
megallapodas tartalmazza.
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1.4. Az allamhaztartasi torvény végrehaijtasarél sz616 368/2011. (XI1.31.) korm.
r. 13. § (2) szerint:

* Kotelezettségvallalas, utalvanyozias, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzata (2018.11.09., 2020.07.01.)

* Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata: (2018.11.09.,2020.03.31.)
Avr.13.§(2) b) pontja

A szabdlyozas szerint a netté 200.000 Ft egyedi értéket el nem érg beszerzéseknél elegends
a szdmla, a netté 200.000 — 500.000 Ft kozdtti egyedi értékeknél elegend6 megrendelést
kiildeni a lehetséges szallitg felé, a netté 500.000 Ft egyedi értéket meghaladd, de a

kell bekérni.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozés szabdlyzata, valamint az Avr. 53, § (1) bekezdés szerint
a 200.000 Ft-ot el nem &8 kifizetések esetén nem kell eldzetes, irasbeli
kotelezettségvallalds, ami brytts értéket jelent. Ellentmondas, hogy a beszerzési
szabalyzatban a netté 200.000 e Ft-ot el nem éré kifizetések esetén irnak csak el
megrendelést (ez brutté 254.000 Ft), ami nem felel meg a jogszabdlyban elGirt
értékhatdrnak. A szabalyzat III.10. pontjaban rogzitett értékhatér meghatsrozsa téves, az
elézetes irasbeli kotelezettség-véllalds értékhatara 2017.08.12-t31 200.000 Ft, emiatt a
Beszerzésj szabélyzat médositisa sziikséges.

Az Aht. 37. § (1) bekezdéséhez]
3. § (1) Torvény vagy e rendelet eftérd rendelkezése hidnyaban nem sziikséges elbzetes jrdspeli

Kotelezettségvallalds az olyan kifizetés tel, lesitéséhez, amely a) értéke a kétszdzezer forintot nem éri el”

A Beszerzési szabélyzat nem tartalmazza a miitargyak, miivészeti alkotasok beszerzése
esetén az ajanlatkérés alli mentességet. Az ellen8rzés Javasolja a szabalyzat kiegészitését,
mivel ezeknél a beszerzéseknél az egyedi, kizarélagos jellegiik miatt nem tortént meg a 3
arajaniat bekérése, de nem is volt a kizardlagossag szabalyozva.

A Beszerzési szabdlyzat rendelkezései értelmében kozbeszerzési értékhatart elérg

beszerzések esetében a kézbeszerzés; eljarést a fenntartd Veszprém Megyei Jogli Varos
Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivatala Kézbeszerzés;i szabalyzata alapjén kell lefolytatni,
Az ellen6rzés javasolia a Beszerzés szabalyzat médositését, a sajat Kozbeszerzési
szabalyzatuk rendelkezéseire térténd hivatkozassal.

1.5. Egyéb szabalyzatok

* Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat (2018.11.09., 2022.05.01.) (Avr.13. §(2)

¢) pontja)
* Reprezentacids kiadasok szabalyzata (2018.11.09.(Avr.13. § (2) e) pontja)

* Anyag-és eszkézgazdalkodasi szabalyzat 2018.11.09. (Avr.13.§ (2) d) pontja)
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A szabdlyzatban hivatkozott joghelyeket aktualizalni kell, tovabba a zard rendelkezésben a
hatalyba lépés id8pontjat is javitani sziikséges.

. Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat (2018.11.09. (Avr.13. § (2) f) pontja)

A hivatali és a személyi tulajdond gépjarmiivek hivatali céli hasznalatat szabalyozza.
Szilkséges kiegésziteni a szabélyozast a menetlevelek és a kikiildetési rendelvények, mint
szigor(l szémadas alé tartozé nyomtatvanyok jeldlésével, kezelésével (2000.évi C.tv.168.8). A
szabdlyzat 1. sz. fliggelékében felsorolt gépjarmlivek nincsenek az intézmény tulajdonaban,
ezért aktualizalni szlikséges.

o Vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak szabalyzata: (2018.11.09.)
(Avr.13. § (2) g) pontja)

A szabdlyzat 4. pontjaban régztik, hogy a telefonokat — indokolt esetben - magancélu
beszélgetésre is igénybe vehetik. A magancéld hasznalat engedélyezése, bizonylatolasa,
telefonbeszélgetés dijanak megtéritése nincs szabdlyozva. Tovabba az sincs szabadlyozva,
hogy a telefonkéltség adéterhét (a mindenkor hatalyos jogszabélyban meghatérozott
mérték{i) ki viseli, és ki tartja nyilvan (hivaslista részletezes, vagy 20 %-os cégtelefon ado).
Az észrevételek alapjan a szabalyzatot médositani szilkséges.

o A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérél sz616 szabalyzat. 2018.11.09. (Avr.13.§(2) h) pontja)

A szabdlyzatban nincs régzitve a kérelem kiadasanak ellenértéke (téritésmentes, vagy
igazgatasi szolgditatasi dijas), tovabba figyelembe kell venni az adatkezelésnél,
adatmegismerésnél az 4j GDPR eldirasokat (2018.05.28-t9l).

« Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (2020.11.23)

Az informéacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadségrol szolé 2011. évi CXIL. tv.
24. §-ban, illetve 2018.07.26-t61 a 25/A. § (3) elSirtaknak megfelelden.

1.6. A fizikai biztonsagra vonatkoz6 szabalyzatok

e A tiz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrl, és a tlizoltésagrdl szol6 1996. évi
XXXI. tv. 19.§(1) bekezdésében el8irt tlizvédelmi szabélyzattal rendelkezik az
intézmény. A tlizriadd tervet is tartalmazé szabalyzat hatalyba helyezése 2014. 10.31.
A tlizvédelmi tevékenységet az Ihasz és Tarsa Kft. ldtja el megbizasi szerz6dés
alapjan. Feliilvizsgalata kétévente eldirt.

e A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi CXIIL. tv. 2. § (3), 54. § 2), (3) bekezdések
alapjan az intézmény rendelkezik az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagi
munkavégzés kovetelményei megvaldsitasanak maédjat meghatarozé szabalyozassal.
Ezen bellil:

- Munkahelyi kockézatértékelés

- Kotelezé orvosi vizsgalatok rendjének szabalyozasa

- A munkavallalék munkahelyen térténd egyéni véddeszkoz ellatésénak szabalyozasa

- Munkahelyi munkavédeimi biol6giai, kémiai kockazatbecslés
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* Katasztréfavédelmi terv (2018.11.09.) A Jogszabalyi hivatkozast aktualizalni kell,
helyesen 2011.évi CXXVIIL., 234/2011. (XL.10.) Korm. r.).

* Kulcskezelési szabélyzat (2018.11.09.)

e Béren kiviili juttatasok szabdlyzata (évente, utolsg 2021.01.01-t81). 2022. és 2023.

évre vonatkozd szabalyzatot nem készitettek, de a cafetéria elemek és, addterhek

gyakori valtozésa miatt célszer(i évente a szabalyozast feliilvizsgalni,

KOzbeszerzési szabélyzat (Kbt. 27. § (1).) 2018.01.09.

Kézalkalmazotti Szabalyzat (Kjt. 2. § 14-17. §) 2018.11.09.

Panaszkezelési szabélyzat (2018.11.09.)

Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség szablyzata (2007.évi CLILtv.3.§) 2018.11.08.

A Mlivészetek Haza Veszprém szabalyzataival, azok kezelésével kapcsolatban megallapithato,
hogy a szabalyzatok rendszerezése, kezelése, aktualizdldsa nem megdfeleld. Az ellenérzés
ideje alatt a hatalyos szabalyzatok ellen6rzésnek térténd atadasa nem volt zOkkenGmentes,
€z nagyban befolyasolta az ellengrzés elére haladasat.

2. A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitésének szabalyszeriisége

A Mlivészetek Haza Veszprém Mlvelddési Haz és Kidllitéhely, vizsgalt idészakra vonatkozd
kéltségvetési eldiranyzatait a VMIV Onkorményzata Kozgylilése az aldbbi rendeletekben
fogadta el.

2019. év 6/2019. (II. 28.) énkormanyzati rendelet,
2020. év 5/2020. (1. 27.) 6nkorményzati rendelet,
2021. év 7/2021. (IL. 25.) dnkormanyzati rendelet,
2022. év 3/2022. (I1.24.). 6nkorményzati rendelet.

Az ellenbrzés a 2022, évi kéltségvetés tervezés folyamatét vizsgélta részletesen. Az
intézmény eredeti kéltségvetésének elkészll’tésércle, tartalmara, hataridejére vonatkozé
eléirdsokat jogszabdlyok hatarozzak meg (Aht., Avr., Ahsz., MGtv., Kvtv.). A részletes

feladatokat tébbek kozott 2011. évi CXCV. torvény 4.4/a §, 5-6. §, 23-24. §, 29/A 8§ 34. §
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(2), a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 27-28. §, 31-32. §, és a 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet 32. paragrafusai szabalyozzak. A kéltségvetés  (irlapjainak kitoltésére,
osszefiiggéseire, jogszabalyi megfeleltetés biztositasara a MAK iranymutatas biztosit. Az
irdnyitd szerv a koltségvetés el6készitésével, Bsszedllitdsdval kapcsolatos feladatokrdl
tajékoztatja az érintett szervezeteket (VeInSzol, intézmények).

Az elemi kéltségvetést az intézmény az elGirasok szerinti tartalommal, hataridében
clkészitette. Az egyes bevételi és kiadasi eldiranyzatok tervszamait a korabbi id6szak
teljesitése, a varhaté és tervezhett feladatok figyelembevételével allitottak @ssze. Az

Onkormanyzat és intézményei 2022. évi koltségvetését a VMV Onkormanyzat Koézgy(ilése a
3/2022.(I1.24.). szamu rendeletével fogadta el.

Az intézmény 2022. évi eredeti és mddositott eliranyzatait, valamint azok teljesitését az
aldbbi tablézat tartalmazza Ft-ban:

. 2022, december 31. Index
Bevételek
Eredeti ei. Médos. ei. Teljesités telj/ered. |telj/ m6d._
Miikodési célli tamogatasi bev. Ossz. 0 31 906 000 31 906 001 0,0% | 100,00%
Felhalmozasi célti tdmog. ah-belil 0 8 480 000 8 480 000 0,0% | 100,00%
intézményi miik. bevételek Gsszesen: 12 693 000 93 316 000 16 665 794 131,3% 17,86%
Miikddési céli dtvett pénzeszk. &ssz. 0 337 984 000 166 231 165 0,0% 49,18%
Felhalmozasi c. atvett pénzeszkdzdk 0 55 900 000 55793 149 0,0% 99,81%
Felhalmozasi bevételek 0 0 0 0,0% 0,00%
_Kt')ltségvet’si bevételek 12 693 000 527 586 000 | 279 076 109 2198,7% | 52,90%
Maradvény igénybevétele 17 015 000 19 349 000 19 349 213 0,0% | 100,00%
Irdnyitoszervi témogatds 151 111 000 142 741 000 142 741 000 94 5% | 100,00% |
BEVETELEK MINDOSSZESEN 180 819 000 | 689 676 000 | 441 166 322 244,0% | 63,97%
o, 2022. december 31. Index
Kiadasok — - " S . = =
Eredeti ei. Modos. ei. Teljesites telj/ered. | telj/méd.
Foglatkoztatottak személyi juttatasai 94 282 000 101 007 000 97 156 496 103,0% 96,19% |
Kiilsé személyi juttatdsok 6 840 000 9 396 000 7 331 489 107,2% 78,03%
SZEMELYI JUTTATASOK OSSZ. 101 122 000 110 403 000 | 104 487 985 103,3% | 94,64% |
MUNKAADOT TERHELG JARUL. 13 200 000 14 107 000 14 012 877 106,2% | 99,33%
Készletek 3 629 000 6 363 000 5646 195 155,59% 88,73%
Kommunikacids szolgaltatdsok 3 668 000 4 168 000 2 826 527 77,06% 67,81%
Szolgéltatasi kiaddsok 39 456 000 394 037 000 115 545 284 292,85% 29,32%
Kikiildet., reklam és prop. kiadasok 3 762 000 19 401 000 18 575 668 493,77% 95,75% |
Kiiidnféle befiz. és egyéb dologi kiad. 8 114 000 53 727 000 16 549 571 203,96% 30,80%
DOLOGI KIDASOK OSSZESEN 58 629 000 477 696 000 | 159 143 245 271,44% | 33,31%
EGYEB MUKODESI CELU KIADASOK 0 500 000 0 0,00% 0,00% |
Beruhézasi kiadasok dsszesen 7 868 000 86 970 000 16 680 925 0,00% 19,18% |
Felujitasok dsszesen 0 0 0 0,00% 0,00%
FELHALMOZASI KIADAS OSSZ. 7 868 000 86 970 000 16 680 925 0,00% | 19,18%
IﬂADI'\SOK MINDOSSZESEN 180 819 000 689 676 000 | 294 325 032 162,77% | 42,68% |

Az intézmény az ellendrzétt iddszakban elSiranyzatain bellil gazdalkodott. Az eldiranyzat
médositasok megalapozottak, nyomon kdvethetdk, konyvelésiik soran szbvegesen
kiilbnbséget tesznek az elirdnyzat csoportokon beliili ,sajat hataskorben” végzett, és az
onkormanyzati hataskorben”  végzett elGirdnyzat modositasok kozott. A 2022.évi
kdltségvetés végrehajtdsa soran Osszesen 6 alkalommal tortént VMIV Kozgylilés altal
elfogadott koltségvetés médositas.

Az intézmény 2021. oktéberben eldzetes szamitasokat végzett a 2022. évi koltségvetéssel

kapcsolatban és a bekiildott keretszdm igényeket egyeztette a Pénzligyi Irodaval. Ezt
kévetden (2022. januér, februér) a 2021. évi végleges tényadatok, és a 2022. évi véltozasok
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(pl.  minimélbér,

elkeszitették a koltségvetdsi terveze
indoklasok tdmasztjak ald (személyi

garantalt bérminimum &ssze

gének véltozésa) figyelembevételével
tet. A koltségvetés kidolgozasa részletes, szémitdsok-
, dologi kiadasok, bevételek, fejlesztési igények). Az

intézmény elemi koltségvetés fdsszegeit a VMJV. Onkormanyzaténak Kozgylilése a 3/2022.

(I. 24.) 6nkorményzati rendelet) s

”wr

zamu rendeletével fogadta el. Az intézmény 2022. évi

elemi kéltségvetése az eldirt tartalommal és hatéridben elkésziilt, a MAK részére feltdltésre

keriilt (KGR K11).

2.1. A kdltségvetési bevételek tervezése és teljesitése

Az intézmény 6sszes bevétele
%-a, a mddositott eldirényz

(441.166.322 Ft) az eredeti eldiran
athoz (689.676.000 Ft) viszonyitva 2022.évben 63,97 %-ra

yzat (180.819.000 Ft) 244,0

teljeslilt. A bevételi el6irdnyzatok alakulasat, szerkezetét az alabbi tablazat tartalmazza Ft-

ban:
. 2022, december 31. Index
Bevételek — - = == = ——
Eredeti ei. Médos. ei. Teljesités telj/ered. telj/méd.
Kbzponti koltségvetési szervek tam. 0 0 0 0,0% 0,00%
Fejezeti kezelés(i eléiranyzatok Eu-s pr. 0 15 986 000 15 986 001 0,0% 100,00%
Elkdlonitett llami pénzalapok tam. 0 15 920 000 15 920 000 0,0% 100,00%
Onkorményzatok tam. 0 0 0 0,0% 0,00%
Miik&dési céld tam. bev, Ossz, 0 31 906 000 31 906 001 0,0% 100,00%
Felhalm. céla tam. allami pénzalaptol 0 8 480 000 8 480 000 0,0% 100,00%
Készlet értékesités 0 0 114 040 0,0% 0,00%
Szolgaltatdsok ellendrtéke 4 541 000 4 541 000 4144 417 91,3% 91,27%
Kozvetitett szolgaltatasok 0 0 0 0,0% 0,00%
Tulajdonosi bevételek 0 0 0 0,0% 0,00%
Ellatasi dijak 0 0 0 0,0% 0,00%
Kiszémlazott AFA 732 000 732 000 1010 133 138,0% 138,00%
AFA visszatérités 7 420 000 88 043 000 8 982 000 121,1% 10,20%
Kamatbevételek 0 0 2410 744 0,0% 0,000/&
Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei 0 0 0 0,0% 0,00%
Egyéb miikodési bevételek 0 0 4 460 0,0% 0,00%
Intézményi miikédési bevételek Gssz: 12 693 000 93 316 000 16 665 794 131,3% 17,86%
Mik.céld pénzeszkéz atv. Haztartisok 0 0 0 0,0% 0,00%
Miik.célt pénzeszkéz &tv. Onkorm, 0 0 0 0,0% 0,00%
Miik.c. p. &tv. Onk-i t&bbségi tul. vall-t! 0 337 984 000 166 231 165 0,0% 49,18%
Miik.céll) pénzeszkoz atv.egyéb véllalkoz, 0 0 0 0,0% 0,00%
Miikodési célq atvett pénzeszk. &ssz. 0 337 984 000 166 231 165 0,0% 49,18%
Felhalmozasi bevételek 0 1] 0 0,0% 0,00%
Felhalm. célt atvett pénzeszkdzik 0 55 900 000 55793 149 0,0% 99,81%
Felhalmozéasi bevételek tssz. 0 55 900 000 55 793 149 0,0% 99,81%
Kéltségvetési bevételek 12 693 000 527 586 000 279 076 109 2198,7% 52,90%
Hitel, kélcson felvétele 0 0 0 0,0% 0,00%
Belfdldi értékpapirok bevételei 0 0 0 0,0% 0,00%
Maradvany igénybevétele 17 015 000 19 349 000 19 349 213 113,7% 100,00%
Iranyitészervi tdmogatas 151 111 000 142 741 000 142 741 090 94,5% 100,00%
[ BEVETELEK MINDOSSZESEN: 180 819 000 689 676 000 441 166 322 244,0% 63'97°/L

Miikddési céli tamogatasi bevételt eredeti el
el6iranyzat 31.906.000 Ft, a teljesités Gsszege 31.
a. Tartalmazza a kilonbézé palyazatokkal 6ssz
elSiranyzat médosftésok soran az évkézben elnye

A felhalmozasi céli tamo
felnalmozasi céli pénzeszkozs

gatasi bevételek a kiilonbszs palyazatokkal
ket (NKA, EMMI) tartalmazza. Eredeti elGiranyzatb

Giranyzatban nem terveztek, a médositott
906.001 Ft, az 6sszes bevételnek 7,23 %-
efliggé pénzeszkdzoket (NKA, EMMI). Az
rt palydzati bevételek keriilnek tervezésre.

bsszefliggd
an nem lett



tervezve, médositott elSiranyzat és a teljesités dsszege 8.480.000 Ft, az sszes bevételnek
1,92 %-a.

Az intézményi sajat bevételek az §sszes bevételnek 3,78 %-at teszik ki. Az eredeti
elirényzat 12.693.000 Ft, a modositott eldirdnyzat 93.316.000 Ft, a teljesités 16.665.794 Ft,
mely az eredeti el@iranyzatot 31,3 %-kal meghaladja, a mddositott elbiranyzatnak 17,86 %-
a. Tartalmazza az intézmény tevékenységével kapcsolatosan befolyt bevételeket,
nevezetesen a galéridkkal, kidllitdsokkal, muzeumpedagdgiaval, tarlatvezetéssel, egyeb
kulturdlis rendezvényekkel kapcsolatos belépGjegyek, részvételi dijak értékét, valamint a
kialltéhelyeken miikéd6 értékesitd helyek altal forgalmazott termékek eladasabdl befolyt
Osszegeket.

A kiszamlazott AFA az AFA kételes bevételek szamitott AFA értékét tartalmazza az eredeti
eliranyzat, és a mddositott eldirdnyzat 732.000 Ft, a teljesités 1.010.133 Ft, mely a
médositott el6iranyzatot 38 %-kal haladja meg.

Az AFA visszatérités eredeti elSirdnyzata 7.420.000 Ft, a modositott eldiranyzat
88.043.000 Ft, a teljesités 8.982.000 Ft, mely az eredeti elSiranyzatot 21,1 %-kal haladja
meg, a médositott eldiranyzatnak 17,86 %-a. Az AFA visszatérités sszege a tamogatasi
bevételek és az 4tvett pénzeszkozok felhasznéldsa sorén az elzetesen felszamitott és az
intézmény altal levonasba helyezhetd AFA értékét tartalmazza, a megkapott bevételekkel
arényosan. A moédositott eliranyzat és a teljesités eltérése a még meg nem valdsult
kiadasok AFA dsszege.

Kamatbevételek soron eredeti és mdédositott elSiranyzatot nem terveztek, a teljesités
2.410.744 Ft.

Egyéb miikodési bevételek soron eredeti és mddositott eldiranyzatot szintén nem
terveztek. A 2022 évi teljesités 4.460 Ft. Itt keriilnek elszdmoldsa a készpénz bevétellel,
bevallasokkal kapcsolatos kerekitési killénbdzetek.

A Miikodési célu atvett pénzeszkdzok osszege 166.231.165 Ft, a bevételek 37,68 %-a.
Eredeti elgiranyzatot nem terveztek, a médositott elGirdnyzat 377.984.000 Ft. A teljesités az
elgiranyzat 49,18 %-a. Itt kerliltek tervezésre és elszdmolésra a Veszprém 2023. Zrt.. altal
dtadott, Veszprém Eurépa Kulturdlis Févarosa programsorozattal kapcsolatos palyazati
dsszegek milkddési bevételei.

Felhalmozasi célii atvett pénzeszkdzoket eredeti elbirdnyzatban nem terveztek. A
médositott elSiranyzat 55.900.000 Ft, a teljesités 55.793.149 Ft (99,81 %). Itt keriiltek
tervezésre és elszamoldsra a Veszprém 2023. Zrt.. altal atadott palyazati dsszegek
felhalmozasi bevételei.

Maradvany igénybevétele soron mutatjdk ki az el6z6 évben, a gazdalkodas soran
képzGdott koltségvetési maradvany igénybevételét. Eredeti elSiranyzat 17.015.000 Ft, mely
2022. évben, a kitelezettségvallaldssal terhelt pénzmaradvénybdl a beszémold elfogadasa
elétt fizetendé kiadasok fedezetéiil szolgdl. A mddositott elSirdnyzat 19.349.000 Ft, a
teljesités 19.349.213 Ft, mely az elfogadott beszamolé szerint a 2021. évi teljes
pénzmaradvany.

A fenntartéi tamogatas (intézményfinanszirozas) az dsszes bevétel 32,36 %-a. Eredeti

elGirnyzata 151.111.000 Ft, a mddositott elSiranyzat és a teljesités 142.741.000 Ft, mely az
eredeti elGiranyzatnak 94,5 %-a.
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Osszességében a bevételi el6irdnyzatok fedezetet n
a tdmogatasok a szakmai
megvaldsitasahoz. A kiadasokkal kapcsolatban a s

miikodéséhez,

végrehajtottak.

Az intézmény bevételeinek és kiadasaina
vonatkozéan a 2/A. valamint a 2/B. szami m

yljtottak az intézmény folyamatos

feladatok mind magasabb szinvonalii

2.2. A kéltségvetési kiadasok tervezése és teljesitése

Az intézmény 2022. évi kiaddsainak eredeti
eldiranyzathoz képest a teljesités (294.825.032 F

zikséges évkozi elSiranyzat médositasokat

k részletes alakuldsat a vizsgalt idészakra
elléklet tartalmazza.

eldiranyzata 180.819.000 Ft. Az eredeti

t) 163,5 %-0s, a médositott elGiranyzathoz

(689.676.000 Ft) viszonyitva 42,75 %-ra teljestilt.

A kiadasi elGiranyzatok alakulasét, szerkezetét az alabbi tablazat mutatja Ft-ban:

( Kiadasok - 2022. december 31. I Index

Eredeti ei [ Médos. ei. ‘ Teljesités telj/ered. | telj/méd.
}@[I«)_ztatottak szemédlyi juttatdsai 94 282 000 | 101007000 | 97 156 496 103,0% |  96,19%
Kiils§ személyi juttatésok 6 840 000 9 396 000 7331489  107,2%| 78,03%
SZEMELYI JUTTATASOK OSSZESEN 101 122 000 110403000 | 104487985 103,3% | 94,64%
MUNKAADOT TERHELG JARULEKOK 13 200 000 14107000| 14012877 106,2% | 99,33% |
| Készletek 3 629 000 | 6363000 5646195  15559%) 88,73%
Kommunikacids szolgéltatasok 3 668 000 4 168 000 2 826 527 77,06% 67,81%
Szolgéltatési kiadasok 39 456 000 | 394037000 115545284  292,85% | 29,32%
@ldetések, reklam és prop. kiadasok 3762 000 | 19401000 18575668  493,77% 95,75%J
| Kulsnféle befiz. & egyéb dologi kiadésok 8 114 000 | >3727000| 16549571|  203,96% | 30,80% |
DOLOGI KIDASOK GSSZESEN 58629000 477696000 | 159143245 271,44% | 33,31% |
EGYEB MUKODESI CELU KIADASOK 0 500 000 | 0 0,00% |  0,00%
 Beruhdzasi kiaddsok dsszesen 7 868 000 86970000 | 16680925 0,00% | 19,18%
| Felljitdsok dsszesen 0 0 0 0,00% 0,00% |
FELHALMOZASI KIADASOK OSSZESEN | 7 868 000 86970000 16680925  0,00% | 19,18%
,’EADASOK MINDOSSZESEN: | 180819 000 689 676 000 | 294325032 162,77% | 42,68%

Az intézményben a személyi juttatasok (104.487.985 Ft) 2022. évi dsszes kiadasbl

(384.695.326 Ft) 69,48

az eredeti elGiranyzathoz (101.122.000 Ft) kép
(110.403.000 Ft) viszonyitva 94,64 %,
eredeti elSiranyzathoz képest. Az évkozi
f6. A 2022. évi

létszémra vetitve részletesen kidolgoztak a sze

engedélyezett létszam 23

%-0s részaranyt képvisel

bérkltséget, egyéb bérellegii juttatasokat.

eléiranyzat m

nek. A teljesités (104.487.985 Ft) Ft, mely
est 103,3 %,

a modositott el8irdnyzathoz

A moédositott elSiranyzat 9,18 %-kal névekedett az
Gdositasok Gsszege 9.281.000 Ft. Az
kbltségvetés tervezéséndl az engedélyezett
mélyi kiadasok egyes jogcimein beliil varhaté

A személyi juttatasokon beliil:

A torvény szerinti illetményeknél, munkabéreknél az eredeti elGiranyzat 89.077.000
Ft, a modositott eldiranyzat 89.340.000 Ft, a teljesités 88.533.992 Ft, mely a médositott
el6iranyzatnak 99,1 %-a.

Normativ jutalmat eredeti eléiranyzatban nem terveztek, a mddosftott eldiranyzat

1.642.000 Ft, a teljesités a 1.476.631 Ft, melynek fedezetét az intézmény sajat hataskirben
a szemelyi juttatasokon beliili &tcsoportositassal biztositotta.
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Készenléti, helyettesitési, iigyeleti dijat elGiranyzatban nem terveztek, teljesités sem
volt.

Jubileumi jutalom kifizetésre eredeti elGiranyzatot nem terveztek, a modositott
el6irdnyzatot az Onkorményzat céltartalékbdl bocsatotta az intézmény rendelkezésére. A
mddositott eldirdnyzat 720.000 Ft, a teljesités 701.446.000 Ft volt. A kifizetett 6sszeg 1
dolgozé 30 éves jubileumi jutalma, melybdl 2022-ben csak a netté 6sszeg terheldddtt, mert a
kifizetés decemberben tortént, és a levonasokra juté Osszeg, és a munkaltatot terhel
jarulékok MAK altal torténd terhelésére 2023. januar honapban kertilt sor.

A béren kiviili juttatasok tervezése sordn a VMIV Onkormanyzat Kézgy(ilése Aaltal
elfogadott netté 10.000 /hé/f6 cafetéria juttatast tartalmazza az az engedélyezett létszamra
vetitve. Az eredeti és a mddositott elGirdnyzat 2.760.000 Ft, a teljesités dsszege 2.702.167 Ft
volt, mely az eredeti és mddositott elGiranyzatnak 98%-a.

A kozlekedési koltségtérités kiaddsai a dolgozok munkdba jarasa bérlettéritését, és a
sajat gépkocsival térténé munkabajéras koltségeit tartalmazza. Tervezése az ismert jogosult
létszdmmal, a tényleges autdbusz bérlet aranak 86 %-aval, sajat gépkocsival torténd bejaras
esetén 15 Ft/km osszeggel tortént. Az eredeti elGirdnyzat 1.091.000 Ft, a médositott
el8irdnyzat 901,000 Ft. A 2022. évi teljesités 837.883 Ft, mely a mddositott elbiranyzatnak
92,99 %-a.

Egyéb koltségtéritésre 46.000 Ft Gsszeget terveztek az eredeti elSirdnyzatban. Médositott
elGirdnyzat 460.000 Ft, a teljesités az eredeti el6iranyzattal megegyezik, 46.000 Ft volt, mely
a dolgozok részére kifizetett évi 2.000 Ft/f6 bankszamla kéltségtérités 6sszege.

Lakhatasi tamogatas soron az albérleti hozzdjarulds Osszegét tervezték, eredeti
elSiranyzatban 1.308.000 Ft, médositott eliranyzatban 1.440.000 Ft 6sszegben. A teljesités
a modositott elGiranyzattal megegyezik, 1.440.000 Ft.

Szocialis tamogatast eredeti elGiranyzatban nem terveztek. A mddositott elGiranyzat és a
teljesités 100.000 Ft, mely dolgozdk részére kifizetett temetési segély kifizetését tartalmazza.

A foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasainal eredeti eldiranyzatot nem terveztek.
A moédositott elSiranyzat 3.644.000 Ft, a teljesités 1.318.377 Ft (36,18 %), mely a 2022.
évben kifizetett betegszabadsag Osszegét tartalmazza.

A Kiilsd személyi juttatadsok Osszege 2022. évben 7.331.489 Ft, mely az eredeti
elGiranyzat (6.840.000 Ft) 107,2 %-a, a modositott elSirdnyzathoz (9.396.000 Ft) képest
78,8 %-o0s. A kiils6 személyi juttatasokbol a Munkavégzésre iranyulé jogviszony koltségei
(megbizasi szerz6déssel torténé foglalkoztatds) 6.297.121 Ft), az egyéb kilsé személyi
juttatasok koltsége (reprezentacio) 1.034.368 Ft.

A személyi juttatasok teljesitése Gsszesen 104.487.985 Ft, mely 2022. évben az eredeti
elgiranyzathoz (101.122.000 Ft) viszonyitva 103,3 %-ra, a mddositott elSiranyzathoz
(110.403.000 Ft) képest 94,64 %-ra teljesiilt.

A munkaaddkat terhel6é jarulékok eredeti elGiranyzata 13.200.000 Ft, mddositott
eléiranyzata 14.107.000 Ft, a 2022. évi teljesités 14.012.877 Ft, mely a modositott
el6irdnyzathoz képest 99,33 %-os. A jarulékok tervezése a bér, bérjellegl, és egyéb személyi
juttatdsokra vetitve, azokkal Gsszhangban tortént, a hatélyos jogszabalyok szerinti
szézalékok, 6sszegek figyelembevételével.

22



A Dologi kiadasok az ¢sszes kiadasnak 54,07 %-&t teszik ki. Tartalmazzak az intézmény
fenntartasaval, mikddésével, szakmai feladatainak ellataséval Osszefiigg6 kiadasokat.
Eredeti elGirdnyzat 58.629.000 Ft, modositott eldirdnyzat 477.696.000 Ft, a teljesités
159.143.245 Ft, mely a médositott elGiranyzatnak 30,8 %-a.

A dologi kiadasokon beliil a készletheszerzés egyrészt az intézmény szakmai
készletbeszerzése (kidllitasi anyagok, kényvbeszerzés), masrészt az tizemeltetési anyagok
beszerzése (tisztitészer, lizemanyag, irodaszer, egyéb készlet). Az eredeti elGiranyzat
3.629.000 Ft, a mddositott eldirdnyzat 6.363.000 Ft, a teljesités 5.646.195 Ft, mely a
mddositott elgirdnyzatnak 88,73 %-a.

Az informatikai és egyéb kommunikaciés szolgaltatasok eredeti elGirdnyzata
3.668.000 Ft, mddositott eldirdnyzat 4.168.000 Ft, a teljesités 2.826.527 Ft, a modositott
elGirényzatnak 67,81 %-a.

A szolgaltatasok igénybevételének eredeti elbiranyzata 39.456.000 Ft, mddositott
elirényzat 394.037.000 Ft, a teljesités 115.545.284 Ft, a médositott el6iranyzat 29,32 %-a.
Tartalmazzék a koziizemi és bérleti dijakat, az épiilet, gépjarmdi, eszkézok-gépek
karbantartasi kiadasait, a szakmai tevekenységet segitd szolgaltatasok igénybevételét
(kidliitasok, szakmai foglalkozasok, rendezvények), valamint az egyéb szolgaltatdsok

kiadasait.

A kikiildetés, reklam-propaganda kiadasok eredeti eléirdnyzata 3.762.000 Ft, a
mddositott eldirdnyzat 19.401.000 Ft, a teljesités 18.575.668 Ft, mely az eredeti
elbiranyzatnak kézel Otszorise, a mddositott elSirényzatnak 95,75 %-a.

A kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok eredet eldiranyzata 8.114.000 Ft,
médositott elSiranyzat 53.727.000 Ft, a teljesités 16.549.571 Ft, @ modositott elc’iirényzat
30,8 %-a. Itt kerdilt tervezésre és elszamolasra a miikodési céld, elézetesen felszamitott AFA,
a NAV részére befizetendd AFA, a biztositasi dijak, a cégauté adé stb.

Egyéb miikddési céli kiadast eredeti elfiranyzatban nem tervezett az intézmény. A
mddositott eldiranyzat 500.000 Ft, teljesités szintén 500.000 Ft. A Nemzeti Kulturdlis Alap
NKA) 2020. évben 500.000 Ft-os tamogatést biztositott ,Nadler Istvan kiallitasanak
megrendezésére és kataldgus készitésre. A Covid 19 jarvény miatti bezérdsok kévetkeztében
a program a Tamogatdsi szerz&désben meghatarozottak szerint nem tudott megvalésulni. Az
intézmény a tdmogatas visszafizetdse céljabdl koltségvetés médosftas soran elkll6nitette a
megmaradt tdmogatési ésszeget, melynek visszafizetésére 2022.09.30-an keriilt sor.

A Felhalmozasi kiadasok az 8sszes kiaddsnak 5,67 %-&t teszik ki. Az eredeti eldiranyzat
7.868.000 Ft, a modositott eldiranyzat 86.970.000 Ft, a teljesités 16.680.925 Ft, mely a
mddositott eliranyzatnak 19,18 %-a. A beruhazasokkal palydzati forrasokbdl megvaldsuld
eszkdzbeszerzések megvaldsultak, az elSiranyzat maradvany is 2022. évben még fel nem
hasznalt felhalmozasi tAmogatasok Osszege. Felljitas a vizsgalt évben nem tortént.

2.3. Eldiranyzat-médositasok:
Az intézmény koltségvetése 2022-ben az alabbiak szerint médosult:
1. a 12/2022. (Iv. 28.) sz onkormanyzati rendeletben bevételi eldiranyzat névekedés

5.644 e Ft (el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétel novekedés + 2.334 e Ft; EMMI 20
%-0s béremelés tdmogatdsi bevétel miatt +15.986 e Ft; miikddési célg tamogatdsi
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bevétel miatt (+) 4.150 e Ft; irdnyitdszervi tdmogatds csokkenés (-15.986 e Ft, -840
e Ft Gizella Kérus tAmogatas miatt).

Kiadasi oldalon pénzmaradvény felosztdsa, pélyazati tdmogatasi bevételek
felosztasa, atcsoportositas jogcimeken dologi kiadésok csokkenése (-) 1.202 e Ft,
beruhézasi kiadasok novekedése: (+) 6.846 e Ft).

2. a 28/2022. (VI. 30). sz. dnkormanyzati rendeletben a bevételi eldiranyzat névekedés
200.760 e Ft. Ebb8l AFA visszetérités novelésére 38.672 e Ft, NKA témogatas 3.600 e
Ft, Veszprém 2023 Zrt.. (EKF) tdmogatas 156.588 e Ft, (ebbdl miikddési céld atvett
pénzeszkéz 115.083 e Ft, felhalmozasi éatvett pénzeszkéz 41.505 e Ft), VMIV
Onkormanyzat finanszirozas: Var Ucca mihely kiadvany tamogatasa 1.500 e Ft, és
tinnepi kényvhét megrendezésének tdmogatasa 400 e Ft.
Kiadasi oldalon a 200.760 e Ft eliranyzat emelésbd! 2.294 e Ft személyi juttatasra,
306 e Ft jarulékra, 145.099 e Ft dologi kiadasra 53.061 e Ft beruhazasi kiadasokra
lett felosztva.

3. a 29/2022 (IX. 29). énkormanyzati rendeletben a bevételi elGiranyzat névekedés
26.640 e Ft (EKF tamogatas 13.195 e F, AFA visszatériilés 3.545 e Ft, NKA
tdmogatéds 3.900 e Ft (ebbdl mikodési tamogatas: 2.700 e Ft, felhalmozasi
tdmogatds 1.200 e Ft), Veszprémi miemléki topogréfiai kotet kiadasainak
tdmogatasara VMIV Onkormanyzat finanszirozas 6.000 e Ft, 4.626. e Ft.

Kiadasi oldalon a 26.640 e Ft kiadas névekedés: 2663 e Ft személyi juttatas, 8 e Ft
jarulék, 22.269 e Ft dologi kiadasra, 500 e Ft egyéb miikddési kiadasra (tamogatas
visszafizetés), 1.200 e Ft beruhazési kiadasokra, lett felosztva.

4. a 36/2022. (X. 27). 6nkormanyzati rendeletben a bevételi elSirdnyzat névekedés
16.181 e Ft, mely Veszprém 2023 Zrt.. (EKF) mikddési céll atvett pénzeszkoz.
Kiadasi oldalon dologi kiadasokra: 16.181 e Ft.

5. a 44/2022. (XII. 15). sz. onkormanyzati rendeletben bevételi elSirdnyzat novekedés
244.765 e Ft, melybdl AFA visszatérités 36.759 e Ft, Veszprém 2023 Zrt.-t6l (EKF)
miikédési célli atvett pénzeszkdz 193.251 Ft, felhalmozasi céll atvett pénzeszkdz
14.199 Ft, 556 Ft a VMV Onkorményzattél kapott finanszirozasi bevétel
bérfejlesztésre.

Kiadasi oldalon a 244.265 e Ft-bol szemely| kiadasokra 3.518 e Ft, jarulékokra 429
e Ft, dologi kiadasokra: 226.619 Ft, és felhalmozasi kiadésokra 14.199 e Ft ker(lt
felosztasra.

6. 5/2023. (II. 23.) sz. énkormanyzati rendeletben a bevételi eliranyzat emelkedése
14.867 e Ft (m{ikddési bevétel 1.647 e Ft, miikodési céli tamogatasi bevétel 9.620 e
Ft, felhalmozési céli tdmogatasi bevétel 3.600 Ft. Kiadasi oldalon a 14.867 e Ft
felosztasa személyi juttatdsokra: 806 e Ft, jarulékokra 94 e Ft, dologi kiadasokra:
10.171 e Ft, felhalmozasi kiadasokra 3.796 e Ft

Osszességében az mtezmeny koltségvetésének osszeallitdsakor az eldirasok, az igények,
szakmai elvarasok és a penzugy| lehetségek kozotti 6sszhang megteremtésére torekedett. A
koltségvetési tervjavaslat, és az eredeti kltségvetés Gsszedllitasa, maga a tervezési folyamat
megfelel az el6irdsoknak. Az elSiranyzatok alakulasat folyamatosan figyelemmel kisérik, a
gazdalkodasra - a lehet8ségek fiiggvényében - a racionalitas, takarékossag jellemzd.
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3. A bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasa

Az ellen6rzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartdsit a vonatkozé jogszabalyi
elbirasok alapjén (2000. évi C. tv. 165-169.8), a 2022. mérciusi és novemberi banki és
pénztari bizonylatok, valamint egyéb nyilvantartdsokon és elszamoldsokon keresztil
sz(réprébaszeriien vizsgalta. A vizsgélat kiterjedt a gazdalkoddsi jogkordk gyakorlasanak
szabalyozas szerinti ellendrzésére is.

A gazdalkodasi jogkordk meghatérozasat a Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités rendjének szabalyzatdban rogzitették. Az ellendrzési idészakban hatalyos
szabalyzatot 2020.07.01-t8| alkalmazzak. Teljes koérli kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
teljesitésigazolasi jogkdrrel az igazgats, tovabbs az altala kiadott meghatalmazas alapjan -
akadalyoztatdsa vagy osszeférhetetlenség esetén - az &ltalanos igazgatd helyettes jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzés, és érvényesités a VelInSzol-nal torténik. A jogkérokrol, és azok
gyakorldirdl a VeInSzol-nal szabalyszerdi nyilvantartast vezetnek, az ellenjegyzést, és
érvényesitést végz6 dolgozdk a jogkérdkre meghatalmazassal rendelkeznek. Az intézmény
szabalyzatdban mellékletként/tajékoztatasul csatoltdk a VelnSzol ,Nyilvantartas” mdasolati
példanyat. A szdréprobaszerlien kivélasztott bizonylatoknal (szamlak, utalvényrendeletek,
szerz6dések, megrendelések, elszémolasok) a jogosultak alairdsai szerepeltek. A pénziigyi
bizonylatok esetében a szdmldk mellé utalvanyrendeletet csatolnak.

A banki és pénztdri bizonylatainak részletes vizsgdlata alapjan megallapithatd, hogy a
vizsgalt kiadasi és bevételi bizonylatok a gazdalkodasi jogkoréknek megfeleld alirdsokat
tartalmazzak. A kiaddsi utalvanyrendeletek kidllitisa megfelel0. A kivalasztott bizonylatoknél
az utalvanyrendelet kiallitasa, utalvanyozésa, ellenjegyzése, érvényesitése, illetve a szamlan
a teljesitésigazolas datuma minden vizsgalt bizonylat esetében a banki terhelés napjat
megel6z6 volt. A kivalasztott bizonylatok esetében a gazdalkodasi jogkérdk szerinti alairasok
egy idében torténtek meg.

A kiadési bizonylatokon a teljesités igazolasa bélyegzd lenyomat hasznalataval torténik. A
személyi juttatésok bizonylatain is minden kiadds esetében megtortént a teljesitésigazolds. A
A bevételek teljesitésigazoldsa nem térténik meg, csak az utalvdnyrendeleten az
utalvanyozas.

Megallapithaté tovabba, hogy a 200.000 Ft feletti beszerzések esetében a vizsgalt
bizonylatokra vonatkozéan - a bankkartyds vasarlasok kivételével - tobbségében kész(ilt
irdsbeli  kételezettségvallalas (szerz6dés vagy megrendelés), melyeken a pénzigyi
ellenjegyzés a kitelezettségvallaldst megel6z6en megtértént.

Hiba, hogy el6fordult olyan beszerzés, ahol nem késziilt kotelezettségvéllalasra jogosult altal,
és pénziigyi ellenjegyz6 altal alrit eldzetes kGtelezettségvéllalasi bizonylat, igy a fedezet
megléte nem volt el6zetesen ellenbrizve, igazolva (pl. Széfek és Fémszekrények Kft
2022.11.22-i keltli 313.671 Ft Gsszegii Dijbekér8 + szémla). Tovabbi hiba, hogy az
intézmény t6bb olyan bankkartyis vésarlast kezdeményezett, ahol szintén nem Kkésziilt
elézetes kotelezettségvallalasi bizonylat, (pl. Anda Kft. Festékaruhdz 2022.11.28-én kelt
302.400 Ft dsszegli szémla; Mysoft Kft. 2022.12.30-én kelt 319.980 Ft 6sszegli szémla;
BestByte Kft. 2022.07.27-én kelt 321.798 Ft Osszegli szamla).

A bankkartyas vésarldsokkal kapcsolatosan tovabbi hiba, hogy az intézmény 2022.06.01-t5l

hatdlyos Pénzkezelési szabélyzatanak 1.5. pontja értelmében a 200.000 Ft feletti
kifizetésekre a bankkartya nem hasznalhats.
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A 2022. évi targyi eszkGz beszerzések esetében is vizsgaltuk az el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalasok meglétét. Az ellenGrzés megallapitotta, hogy a 200.000 Ft feletti
eszkdzbeszerzések esetében az irasbeli kotelezettségvallalas, megrendelés nem minden
esetben tértént meg. Azokban az esetekben, amikor késziilt irasbeli kotelezettségvallalasi
bizonylat, azok pénziigyi ellenjegyzése megtortént.

A pénziigyi bizonylatokhoz nem minden esetben csatoltdk a kotelezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyz6 altal alairt szerzGdéseket, vagy megrendeléseket, de az ellendrzés
kérésére - a fent emlitett esetek kivételével - azokat rendelkezésre bocsatottak. A
bizonylatokhoz tobb esetben, az irasbeli kotelezettség véllalasi értékhatar (200.000 Ft) alatti
bizonylatokhoz is csatoltdk a kotelezettségvallalasi dokumentumokat.

Az ellenbrzés vizsgalta a készpénzkezelés gyakorlatdt, a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen. Megdllapithatd, hogy az intézménynél a készpénzkezelés
gyakorlata a 2018. november 9-t6l, illetve a 2021. jlnius 1-tdl hatélyos pénzkezelési
szabélyzatban foglaltaknak megfelel. A készpénzes szamlak hazipénztaron beliil keriilnek
elszamolasra, kifizetésre. A hazipénztart az intézmény dolgozéja vezeti. A pénzkezelési
szabdlyzatban rogzitik a pénztaros, pénztarellendr, illetve pénztaros helyettes feladatkdroket.

Az ellendrzés soran a 2022. marciusi és novemberi pénztar bizonylatok keriiltek ellendrzésre.
Az intézmény 1 hézipénztarral, illetve 3 pénzkezeld hellyel rendelkezik. A pénzkezel6
helyeken a bevételek beszedése torténik, a bevételekbd! kiadasok nem teljesithetdek. A
pénzkezelS helyek forgalmat a hazipénztarba bevételezik, majd ezt kovetden fizetik be az
intézmény OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamlajara.

A pénzkezeld helyeken a napi pénztarzarasok forgalmat a pénzkezelési szabalyzat
érteimében az engedélyezett maximalis pénzkészlet figyelembevételével szamoljdk el,
iddnként akér 2-3 naponként. Az ellendrzési id6szakban a hazipénztar és a pénzkezel§ helyek
kényvelése tébb mddon tortént. A bizonylatok feldolgozasanak menetét a szamvitelrél sz6l6
2000. évi C. torvény 165. § (3) bekezdésében foglaltak szabalyozzak:

165. § (3) A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kdvetkezbket is:

.,3) a pénzeszkdzoket érinté gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyidejileg, illetve bankszémia forgalomnadl a
hitelintézeti értesités megérkezésekor, az eqyéb penzeszkézdket rintd tételeket legkdsdbb a targyhot kdvetd ho
15-éjg a kényvekben rogziteni kell;”

A VelnSzol 2019. évben a hazipénztar konyvelési rendjét a VMIV Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Irodavezetd - 2018. februdr 13-an kelt, KOZP/2055/2018. iktatészami - levele
alapjan kezelte. A levél alapjan nem indokolt a fokonyvi szamlak aldbontésa - a Belsd
Ellen6rzési Iroda korabbi javaslata alapjan - hanem a kdnyvelésnek az alabbiak szerint kell
térténni: nem a bevételi pénztarbizonylat napjara kell konyvelni a bevételt, hanem a
pénzmozgas alkalmaval kiallitott alapbizonylat (szémla, nyugta, pénztargépzaras) napjara.

Az Idészaki pénztarjelentéseken rogzitett zard pénzkészlet nem egyezik meg a kényvelés
szerinti napi/hd végi zaré pénzkészlettel, mert a kozvetlenll pénztarzarast kdvetd napokon
hazipénztarba bevett bevételekbGl a megel6z6 napokra szdl6 alapbizonylatok (szamlak,
nyugtdk) Osszegei az adott pénztarzarast megelozd iddszakra keriilnek kdnyvelésre, igy a
kényvelést kévetben pénztar zar6 egyenlege nem egyezik meg az IdGszaki
pénztarjelentésben rogzitett zaré pénzkészlettel. Emiatt az adott id6szaki pénztari tételek
rogzitése utdn a konyvelt egyenleg és az IdGszaki pénztarjelentésben rogzitett zard
pénzkészlet nem egyeztethetd egymassal, és séril a 2000. évi C. térvény 165. § (4)
bekezdés elbirasa.
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Szdmv. tv. 165, § (4) A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai
kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozék fajtdjatol, a feldolgozis
(kézi vagy gépi) technikdjstol, logikailag zrt rendszerrel biztositani kell.”

A Bels6 Ellen8rzési Iroda korabbi években tisbb ellendrzés kapcsan jelezte a VelnSzol felé a
problémat a pénztérak forgalmanak kbnyvelési gyakorlata és a jogszabalyi el6irds eltérése
miatt, melyre 2020. augusztus 1-t§l sziiletett a 2021.12.31-ig alkalmazott megoldds. A
f6kdnyvi szédmlaszdmok kibdvitésre kerliltek, és a pénzkezel§ helyek bevételi forgalmat a
bevétel keletkezésének napjéra lekdnyvelik. A hazipénztarba térténd bevételezés mar csak
két fokonyvi szémla kozotti &taddsként atvezetési szamla kézbeiktatasaval keril
lekbnyvelésre. Ezzel teljesiiltek a 2000. évi C. térvény elbirasai.

2022.01.01-t8] a FORRAS SQL program Gjabb valtozata a FORRAS.NET program kertilt a
VelnSzol-nal bevetetésre. Az Uj programban a fékényvi szémlaszimok a kdzponti
szamlakeret szerint ktott formaban &linak rendelkezésre, és egyéni bévitésekre nincs méd.
Emiatt a kényvelés soran visszatértek arra a kényvelés médra, hogy az alapbizonylatok
datuméra rogzitik a konyvelési tételt.

A pénzkezelési gyakorlat vizsgalata soran az ellendrzés hibaként allapitia meg, hogy vasariasi
eldleg felvételét megeldzden nem késziil elézetesen irasbeli engedély, és a felvett elélegekrdl
nyilvantartast nem vezetnek. A dolgozd felveszi a pénztarbdl az eldleget, és az elkészitett
kiadasi pénztarbizonylatot irja ald az igazgatd utalvdnyozoként. A jelenleg hatalyos
Pénzkezelési szablyzat 3.9. pontja eldirja a nyilvantartds vezetési kételezettséget, amit be
kell tartani. Az ellen8rzés javasolja, hogy szabalyzatban irjék el§ a felvett vasarlasi el6legek
eldzetes engedélyezési kdtelezettségét, pl. ,Készpénzigénylés elszémoldsra” elnevezés(i

nyomtatvany hasznalataval.
4. A 2022. évi kiltségvetési beszamolé vizsgalata

4.1. A 2022. évi mérleg vizsgalata.

Az ellenbrzés vizsgalta a Miivészetek Haza Veszprém Miivelédési Haz és Kidllitéhely 2022. évi
beszamoldjénak mérlegét, melyet a beszamold garnitdra 12/A (irlapja tartalmaz.

A mérleg kitolttt sorait a 2. sz. melléklet, a 2022. évi beszdmoldban a f6kdnyv — mérleg
egyezoséget az alabbi tablizat mutatja:

ESZKOZOK Fokényv (Ft) | Mérleg (Ft) | Eitérés (Ft) |
Immaterialis javak 696 334 696 334 0
Ingatianok 0 0 0
Gépek, berendezés, jarmiivek 45 936 319 45 936 319 0
| Beruhazasok, felljitasok 8 840 481 8 840 481 0
Targyi eszk6zok osszesen 54 776 800 54 776 800 0
Befektetett pénziigyi eszkozok 0 0 0
Nemzeti Vagyonba tart. Befektetett eszk. 55473134 55473134 0
Vasarolt készletek 0 0 0
Késztemékek 35 669 876 35 669 876 0
Nemzeti vagyonba tart. Forgo eszkdzok 35669876 35669 876 0
Forintpénztar 484 350 484 350 0
Valutapénztar 0 0 0
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Koltségvetési bankszamlak 145 949 416 145 949 416 | )
Pénzeszko6zok 146 433 766 | 146 433 766 . 0
Koltségvetési évben esedékes kivetelések 3376 902 3376 902 0
Koltségvetési évet kivetben esedékes

kovetelések 0 0 0
Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok 28 865 28 865 0]
Kovetelések Gsszesen 3 405 767 3 405 767 (v}
Elézetesn felszamitott AFA 10 970 000 10 970 000 0
Fizetendd AFA -177 000 -177 000 0
December havi illetmények elszamolasa 12 314 12 314 0
Egyéb sajatos elszamolasok 10805314 | 10805314 0
Aktiv idobeli elhatarolasok 536 803 536 803 (1]
ESZKOZOK 0SSz. | 252324 660 | 252 324 660 0
FORRASOK ‘

Nemzeti vagyon indulaskori értéke 973568 846| 973 568 846 0
Nemzeti vagyon valtozasai -749 596 772 | -749 596 772 0
Egyéb eszkézok induldskori értéke és valtozdsai | 23090 23090 0
Felhalmozott eredmény -152 738 050 | -152 738 050 0
Mérleg szerinti eredmény 19 963 051 19 963 051 0
Sajat toke dsszesen 91 220 165| 91 220 165 1]
Koltségvetési évben esed. kotelezettség 403 952 403 952 0
Kéltségvetési évvet kov. esed. kételezettség 133 655 133 655 0
Kételezettség jellegll sajatos elszamolasok 0
Kotelezettségek dsszesen 537 607 537 607 0
Egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok 0 0 0
Passziv id6ébeli elhatasolasok 160 566 888 | 160 566 888 0
FORRASOK OSSZESEN: 252 324 660 | 252 324 660 0
Eszkdz-Forras Kiilénbség 0 0 0

Az intézmény beszamoldjaban 2022. december 31-én az eszk6z6k és forrasok mérleg szerinti
dlloménya 252.324.660 Ft, mely az el6z6 évihez képest 2,5-szorosére emelkedett. A
mérlegtételek alatamasztasara elkészitették a szamvitelrdl sz6l¢ 2000. évi C. toérvény 69. §-
ban és a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 22. paragrafuséban rogzitett leltérakat, de néhény
esetben az aldtdmasztds nem teljes kord, illetve a bizonylatok nem felelnek meg a leltar
eldirasainak.

4.2. Eszkozok vizsgalata

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok

Immaterialis javak:

A beszdmolé mérlegének 04. soran mutatjak ki az Immateridlis javak netté allomanyanak
Osszegét, mely 2022. december 31-én 696.344 Ft volt. Az eszkdzok tipusuk szerint vagyoni
értékii jogok kozétt nyilvantartott szoftverek, melyeknek a hasznalati jogat vasaroltak meg,
igy azok a szamvitelr6l 2000. évi C. térvény 25. §-nak megfeleléen a vagyoni értékil jogok
kozott kertltek kimutatasra.

Targyi eszkozok:
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A targyi eszkézok nettd adllomanya a 2022. évi beszdmolé adatai alapjan 54.776.800 Ft. A
targyi eszk6zok allomanya az eléz6 évhez képest 22,91 %-kal névekedett.

Ingatlanok és vagyoni értékii jogok:

Az ingatlanok és vagyoni érték(i jogok értéke az intézmény 2022, évi beszamoldjaban 0 Ft,
megegyezik a fokonyv adataval.

Gépek, berendezések, felszerelések:

A mérlegben szerepld érték 45.936.319 Ft, az analitikaval, fékényvvel megegyezik, leltarral
alatamasztott. Az el6z6 évi értékhez képest az értékik 12,25 %-kal nétt, mely az elszamolt
értékcsokkenés és a 2022, évi értékndveld beruhazasok egyenlege.

2022. évben a gépek, berendezések, felszerelések esetében az aktivalt értékniveld
beruhazasok Gsszege AFA-val 16.680.925 Ft, AFA nélkil 14.251.460 Ft volt. Ez az Osszeg
tartalmazza azokat a beruhdzasi Osszegeket is, amelyek 200.000 Ft netté &rték alatti
eszkézbk, és a 4/2013. (I. 11). Korm. rendelet alapjan azonnali értékcsokkenésként
leirhatdak, tehat nettd értéken nem szerepelnek a mérlegben.

Beruhazasok:

Az intézmény 2022. évi beszamoldjdban a befejezetlen beruhazasok értéke 8.840.481 Ft.
Ezek az eszkdzok befejezetlen beruhazasként nem szerepelnek a FORRAS.NET program
analitikus nyilvantartdsaban és a programbdl nyomtatott leltdrban, azonban ezekre az
eszkdzokre kiilon Excel téblazatban elkészitették a szamvitelr§l sz6l6 2000. évi C. térvény 69.
§-ban és a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 22. paragrafusaban régzitett leltart.

Befektetett pénziigyi eszkézék: Befektetett pénziigyi eszkézdk a beszdmoléban nem
szerepelnek.

B) Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok:

A Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkézok 2022, december 31-i alloméanya a beszamoldéban
35.669.876 Ft, mely késztermék, ezen beliil, kényvek, kiadvanyok, folydiratok értéke. A
mérlegben szerepld érték megegyezik fokdnyvben, valamint az intézmény  analitikus
nyilvantartaséban szerepld Osszeggel. Hiba, hogy mérlegsor értéke 2022. december 314
fordulénappal nem lett leltarral aldtamasztva.

C) Pénzeszkozok:

Az intézmény a beszdmolé 59. Pénzeszkizék sordn 146.433.766 Ft-ot szerepeltet, melybd|
484.350 Ft a hazipénztar zard allomanya, 145.949.416 Ft a koltségvetési bankszamlainak az
egyenlege. A pénzeszkdzoket érintden az analitikus &s fékonyvi adatok egyeztetése
megtortént, az ellendrzés eltérést nem tapasztalt, a mérlegsor leltarral alatdmasztott,

D) Kovetelések:

Az intézmény beszdmoléjaban 2022. december 31-én a kovetelések mérleg szerinti értéke
3.405.767 Ft, melybdl kéltségvetési évben esedékes kovetelés miikédési bevételre (D/1/4)
3.376.902 Ft, valamint Kovetelés jelleg(i sajatos elszamolds (DIII/1 Adott eldleg) 28.865 Ft.

E) Egyéb sajatos elszamolasok:
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Az ,E/I ElGzetesen felszamitott altaldnos forgalmi add elszamolésa” soron a mérlegben
10.970.000 Ft szerepel. Az 6sszeg az analitikaval alatdmasztasra keriilt, mely tartalmazza az
intézmény 2022. V. negyedéves AFA bevalldsdban szerepld el6zetesen felszamitott,
levonhaté AFA Osszeget 6.859.000 Ft &sszegben, valamint a 2022. III. negyedévben
visszaigényelt, de 2022. december 31-ig ki nem utalt 4.111.000 Ft AFA osszeget. Ez utdbbi
az osszeget a kovetelések kozétt kellett volna szerepeltetni, mert 2022. évben ezek az
dsszeg mar végleges, addbevalldsban kimutatott kdvetelések illetve nem elfzetesen
felszdmitott AFA osszeg, hanem a fizetendd és elGzetesen felszamitott AFA Gsszegek
egyenlege. A NAV altali kiutalas id6pontja: 2023.01.03.

Az ,E/II Fizetendd Altaldnos forgalmi adé elszamolasa” sor értéke -177.000 Ft, analitikéval,
leltarral alatamasztasra keriilt.

Az E/III Eqyéb sajatos eszkozoldali elszamolésok” egyenlege 2022. december 31-én 12.314
Ft. Hiba, hogy ez az egyenleg a , T” és ,K” forgalmak egyenlege. A szamvitelr8l sz6l6 2000.
évi C. térvény 15 § 9) alapjan: ,A bevételek és a koltségek (réforditasok), illetve a
kovetelések és a kételezettségek egymassal szemben - az e torvényben szabalyozott esetek
kivételével - nem szémolhatdk el (a brutté elszamolas elve)”.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:

Az aktiv id6beli elhatéroldsok tsszege 536.803 Ft, mely Koltségek és réforditasok aktiv
id6beli elhatarolasa. Itt mutatjdk ki a 2022. évben kifizetett kiadasi szamlak 2023. évre juto
Osszegét.

4.3. A forrasok ellen6rzése
A mérlegben az eszk6zok és a forrasok értéke megegyezik, melyek dsszege 252.324.660 Ft.
G) Sajat téke:

A sajét téke mérleg 185. soran szerepl6 Osszege 2022. december 31-én 91.220.165 Ft. Ezen
beliil a nemzeti vagyon induldskori értéke 973.568.846 Ft, a Nemzeti vagyon valtozasainak
értéke -749.596.772 Ft, az egyéb eszkézok indulaskori értéke és valtozasai 23.090 Ft, a
felhalmozott eredmény —152.738.050 Ft.

A 2022. évi mérleg szerinti eredmény 19.963.051 Ft. A mérleg szerinti eredmény a pénziigyi
szamvitel szabélyai szerint az eredményszamldk (5. 8. 9. szémlaosztalyok) adataibdl
szamitott teljesitmény szemlélet(i eredmény, amelynek levezetését, valamint a fékdnyv
mérleg egyezbségét az alabbi tablazat tartalmazza Ft-ban.

Megnevezés :l?tlfobgryr‘), Bzantz_ :'::)Io Kiildnbség
Tevékenység nettd eredményszemiéletii bevétele 4032 526 4032 526 0
Aktivalt sajat teljesitmények értéke 11 540 354 11 540 354 0
Egyéb eredményszemiéletii bevételek 277931 216| 277931216 0
Anyagjelleg(i raforditasok 147938501 | 147938501 0
Személyi jellegii raforditasok 118194 667 | 118 194 667 0
Ertékesokkenési leirds 4 293 875 4 293 875 0
Egyéb réaforditasok 5 524 746 5 524 746 0
A) TEVEKENYSEGEK EREDMENYE 17 552 307 | 17 552 307 0
Pénziigyi tev. eredményszemlélet(i bevételei 2 410 744 2 410 744 0
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_’P—énziigyi miiveletek raforditasai 0 ] 0] 0
| B) PENZUGYI MOVELETEK EREDMENYE 2410744| 2410744
C) MERLEG SZERINTI EREDMENY 2022 | 19963051 19963051 0

o

H) Kotelezettségek:
A mérleg 246. soran a kotelezettségek Osszege 537.607 Ft.
H/I) Kdltségvetési évben esedékes kdtelezettségek:

A beszamol6 209. sora tartalmazza a kételezettségekbd! a kéltségvetési éven beliil esedékes
ktelezettségek Gsszegét, amely az intézmény beszamolGjaban 403.952 Ft, mely a szallitdi
szamlak Gsszege.

H/II) Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek:

A beszamold 235 soran a kéltségvetési évet kivetSen esedékes kételezettségek Gsszege 0
Ft.

H/III) Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok:

A mérleg 245. soran a kételezettségeken beliil sajatos elszdmolds ésszege 133.655 Ft. Ez az
Osszeg kdnyvkiadas sordn felmeriilt nyomdaksltségek fedezetére, a konyv szerzGje Aaltal
2021-ben befizetett dsszeg. Hiba, hogy a befizetést kdvetden a kételezd szamlaadast az
intézmény elmulasztotta, és az 6sszeget mar 2 naptéri év végén kotelezettségként mutatjak
ki @ beszamoldban. A tétel rendezését haladéktalanul el kell végezni.

J) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok: Az intézmény mérlege nem
tartalmazza ezt a tételt.

K) Passziv iddbeli elhatarolasok dsszege:

A mérleg 251. soran a passziv idGbeli elhatarolasok osszege 160.566.888 Ft, a fokonyvi
kényvelés Gsszegével megegyezik.

Az Eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasanak Osszege 0 Ft. A Koltségek
és raforditasok passziv idébeli elhataroldsa 145.732.126 Ft. Ez tartalmazza a 2022. december
havi személyi juttatésokat, illetve azok jarulékait 9.552.528 Ft Osszegben, (ezeket a tételeket
a MAK 2023. januarban terhelte, és a koltségvetési szamvitelben 2023. januar hénapra
konyvelték, de a pénziigyi szdmvitelben 2022. évben az 5-6s koltségnem szamlakra a passziv
id6beli elhatéroldssal szemben keriilt lekGnyvelésre), valamint 5.282.234 Ft azon szallit$i
szamlakbol szdrmazdé a kiadasoknak az elhataroldsa, amelyek 2022.évi kiadasokat
tartalmaznak, de 2023. évben lettek kényvelve. Ezzel az ésszes koltségelhatarolds
14.834.762 Ft.

A Halasztott eredményszemlélet(i bevételek passziv id6beli elhatarolasa 145.732.126 Ft,
melyb8l 138.257.126 Ft palyazati tdmogatasok fel nem haszndlt Osszegét, 7.475.000Ft
ajandékba kapott miitargyak értékét tartalmazza. Az ajandékba kapott miitargyak értékét az
ellendrzés javasolja végleges bevételként elszamolni, mert a szamvitelrd| szolé 2000. évi C.
torvény értelmében a miitargyak értékére nem lehet amortizaciét elszamolni, igy a 7.475.000
Ft, az ajandékozéskor végleges bevételnek mindsiilt.
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4.4. A 2022, évi koltségvetési jelentés (PM info) vizsgalata

Az ellendrzés vizsgdlta a 2022. évi beszamold koltségvetési bevételi — kiadasi adatokat a
beszamolé 1-4. (rlapjai alapjan. Az intézmény 2022. évi bevételei a mddositott
eldiranyzathoz képest 63,97 %-ra, a kiadasi elGirdnyzatok 42,75 %-ra teljesiltek. A 2022.
évi bevételek és kiadasok részletes adatait a 3. sz. melléklet, 6sszevont adatait az alabbi
tablazat tartalmazza Ft-ban.

Bevételek 2022, december 31. Index
Eredeti ei. Méodos. ei. Teljesités telj/ered. | telj/mod.
Mikddési céld tAmogatési bev. Ossz. 0 31 906 000 31 906 001 0,0% | 100,00%
Felhalmozasi célll tAmogatas ah-beliil 0 8 480 000 8 480 000 0,0% | 100,00%
intézményi muk. bevételek tsszesen: 12 693 000 93 316 000 16 665 794 131,3% 17,86%
MUkodési céli atvett pénzeszk. dssz. 0 337 984 000 166 231 165 0,0% 49,18%
Felhalmozasi cél atvett pénzeszkdzok 0 55 900 000 55793 149 0,0% 99,81%
Felhalmozasi bevételek 0 0 0 0,0% 0,00%
Koltségvetési bevételek 12693 000 | 527 586 000 | 279 076 109 2198,7% | 52,90%
Maradvany igénybevétele 17 015 000 19 349 000 19349 213 0,0% | 100,00%
Irényitoszervi tmogatas 151 111 000 142 741 000 142 741 000 94,5% | 100,00%
BEVETELEK MINDOSSZESEN 180819000 | 689 676 000 | 441 166 322 244,0% | 63,97%
Kiadasok _ 2022. december 31. Index
Eredeti ei Médos. ei. Teljesités | telj/ered. | telj/méd.
Foglalkoztatottak személyi juttatasai 94 282 000 101 007 000 97 156 496 103,0% 96,19%
Kiils6 személyi juttatasok 6 840 000 9 396 000 7 331 489 107,2% 78,03%
SZEMELYI JUTTATAS OSSZESEN 101122000 110403000 104 487 985 103,3% | 94,64%
MUNKAADOT TERHELO JARULEK 13200000 14107000 14012877 106,2% | 99,33%
Készletek 3 629 000 6 363 000 5646 195 155,59% 88,73%
Kommunikacids szolgaltatdsok 3 668 000 4 168 000 2 826 527 77,06% 67,81%
Szolgéltatdsi kiadasok 39 456 000 394 037 000 115 545 284 292,85% 29,32%
Kiktldetések, reklam és prop. kiadasok 3 762 000 19 401 000 18 575 668 493,77% 95,75%
Klldnféle befiz. és egyéb dologi kiadas 8 114 000 53 727 000 16 549 571 203,96% 30,80%
DOLOGI KIDASOK OSSZESEN 58629 000 | 477 696 000 | 159 143 245 271,44% | 33,31%
EGYEB MUKODESI CELU KIADASOK 0 500 000 0 0,00% 0,00%
Beruhazasi kiadasok Gsszesen 7 868 000 86 970 000 16 680 925 0,00% 19,18%
Fellijitdsok Gsszesen 0 0 0 0,00% 0,00%
FELHALMOZASI KIADAS 6SSZ. 7 868 000 86 970 000 16 680 925 0,00% | 19,18%
KIADASOK MINDGSSZESEN: 180 819 000 | 689 676 000 | 294 325 032 162,77% | 42,68%

Az dsszes kiadas (294.325.032 Ft) a mddositott el6iranyzat (689.676.000 Ft) 42,68 %-ara
teljesiilt. A bevételek esetében az 689.676.000 Ft moddositott elGiranyzathoz képest a
teljesités 441.166.322 Ft, 63,97 %. A tablazat adataibél megallapithatd, hogy az intézmény
2022. évi beszamoldjaban a koltségvetési adatok a pénzforgalmi fokonyvi adatokkal
megegyeznek. Az intézmény gazdalkodasa kiegyensulyozott wvolt, és jelent6s
pénzmaradvanya (148.341.290 Ft) is keletkezett.

Az ellenGrzés vizsgalta a kotelezettségvallalasok konyvelését, és a 2022. évi beszamolé 01.
(rlapjan a kételezettségvallaldsok adataira vonatkozd oszlopainak egyezGségét a fokonyvi
adatokkal. Megallapithatd, hogy az 1. (rlap kotelezettségvallalasokra vonatkozd oszlopainak
értéke Osszességében megegyezik a koltségvetési konyvelésben a kételezettségvallalasi
szamlak Osszegével. Az egyezdséget és a szamszaki adatokat a kdvetkez6 tablazat mutatja:
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Beszamolé/ Ft e Kéltséavetdsi
Kot.vall. Ketvall. | o van, Kot.vall. Mo Pl on
Kiadéasok Kgvetési | KEvetésl | oouers Kigvetési Bg::::‘s;r;_ KOPYVelSs | kiilonbség
esee‘::’éel?e < esedékes ;‘;:Il:’al? els esedékes ban (Ft) (Ft)
végleges végleges

Foglalkoztatottak személyi juttatas 94 282000 | 101007 000| 97 156496 | 124 527 000 416972496 | 416 972 496 0
Kiils8 személyi juttatasok 6 840 000 9396000 | 7331489 0 23 567 489 23 567 489 0
SZEMELYI JUTTATASOK OsSSZ. 101122000 | 110403 000 | 104 487 985 | 124 527 000 440539985 | 440 539 985 0
MUNKAADOT TERHELO JARULEK 13200000 14107 000| 14012877 | 33622290 74 942 167 74 942 167 0
Készletek 3 629 000 6363 000| 5646195 0 15 638 195 15 638 195 0
Kommunikdciés szolgltatésok 3 668 000 4168 000 | 2896 527 6 769 399 17 501 926 17 501 926 0
Szolgéltatasi kiadasok 39456 000 | 394037 000| 115852884 | 39 648 620 588 994 504 | 588 994 504 0
Kikiildet., rekldm és prop. kiadasok 3762000 19401000/ 18575 668 0 41 738 668 41 738 668 0
Kféle befiz. és egyéb dologi kiad4s 8114000| 53727000| 16575923| 10649 181 89 066 104 89 066 104 0
DOLOGI KIDASOK 6SSZESEN 58 629 000 | 477 696 000 | 159 547 197 | 57 067 200 752939397 | 752939 397 0
EGYEB MUKODESI C. KIADASOK 0 500 000 500 000 0 1 000 000 1 000 000 0
Beruhazési kiaddsok dsszesen 7868000| 86970000/ 16680925 0 111518925| 111518 925 0
FelGjitasok ésszesen 0 0 0 0 0 0 0
FELHALMOZASI KIADASOK 0SSZ 7868000| 86970000| 16680925 0 111518925| 111518925 0
KIADASOK MINDOSSZESEN 180819000 | 689 676 000 | 295228 984 | 215216490 | 1380940 474 | 1 380 940 474 0

A kdtelezettségvallalashoz kapcsolédéan az intézmény iktatdsi rendszerdben iktatjak a
szerzGdéseket, és elkillénitve taroljak. A VeInSzol-nél az elézetes kotelezettségvallaldsoknak
megfelel6 szerz6déseket a FORRAS programban régzitik. Az elézetes kotelezettségvallalasnak
megfeleld egyedi szerz8déseket a program szallité moduljéban pro forma tételként rogzitik,
igy azokra vonatkozéan egyedileg is kimutathaté a kdtelezettségvallalas, és a késbbiekben
(a szamla megérkezése utdn) megjelenik a teljesités. Hidnyossag, hogy az irasbeli
kételezettségvallaldsnak megfeleld megrendeléseket is felvezetik a nyilvantartasba, igy a
fékonyvi kdnyveléshez kapcsoldddan a kételezettségvallalas nyilvantartasa valdsul meg.

4.5. Pénzmaradvany kimutatas ellenérzése

Az intézmény pénzmaradvany kimutatdsa megfelel a jogszabalyi eléirésoknak. A beszamold
07/A (rlapjan szerepl6 Gsszegek megegyeznek az ellendrzés Altal, a fokonyvi adatokbdl
szamitott Gsszegekkel, az alébbi tabla adatai alapjan.

=
Maradvany - Kimutatas
Megmevenss el
Alaptevékenység koltségvetési bevételei 279 076 109 279 076 109
Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 294 825 032 294 825 032
Alaptevékenység koltségvetési egyenlege -15 748 923 -15 748 923
Alaptevékenység finanszirozasi bevételei 162 090 213 162 090 213
Alaptevékenység finanszirozdési kiadasai 0 0
Alaptevékenység finanszirozasi egyenlege 162 090 213 162 090 213
Alaptevékenység maradvanya 146 341 290 146 341 290
Alaptevékenység kot.vallalassal terhelt maradvanya 139 723 296
Alaptevékenység szabad maradvanya 6 617 994

Az elGiranyzat maradvanyokbdl szémitott 2022.évi pénzmaradvany szintén megegyezik a
fokonyvi kdnyvelés targyévi alaptevékenység maradvényéval. A beszamoléban Kimutatasra
keriil a kételezettségvallalassal terhelt maradvany dsszege. Megéllapitasa sordn figyelembe
vették figyelembe vették a kotelezettségvallaldsokat, a szallitdi kiveteléseket, a személyi
juttatasokat, munkaltatét terhelS jarulékokat, pélyazati tamogatasokbél 2022. december 31-
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ig el nem koltott Osszegeket. A jelentds pénzmaradvany 95,48 %-a (139.723.296 Ft)
kotelezettségvallalassal terhelt maradvany.

A targyévi pénzmaradvany kiemelt elGiranyzatok szerinti szamitasat az aldbbi tablazat
tartalmazza Ft-ban:

2022. évi Maradvany El6iranyzat maradvanyok szamitasaval adatok Ft-ban
Megnevezés Maddositott ei. Teljesités Maradvany
Személyi juttatasok 110403 000 | 104 487 985 5915015
Jarulékok 14 107 000 14 012 877 94 123
Dologi kiadasok 477 696 000 159 143 245 318 552 755
Elvonasok és befizetések 500 000 500 000 0
Beruhazasi kiadasok 86 970 000 16 680 925 70 289 075
FelGjitasi kiaddsok 0 0 0
M(ikddési céll tamogatasok bevétele 31 906 000 31 906 001 1
Felhalmozasi céli tamogatasok ah-n belliirdl 8 480 000 8 480 000 0
M(ikidési bevételek 93 316 000 16 665 794 -76 650 206
Miikodési céll dtvett pénzeszkdzok 337984000 | 166 231 165 -171 752 835
Felhalmozasi céll dtvett pénzeszkozok 55 900 000 55793 149 -106 851
Finanszirozas 142 741 000 142 741 000 0
El6z& évi pénzmaradvany felhasznalasa 19 349 000 19 349 213 213
2022. évi maradvany 146 341 290

4.6. Kiegészito melléklet ellenorzése

A 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 5. § (2) bd) pontja értelmében az éves koltségvetési
beszamold része a kiegészité melléklet. A Korm. rendelet 10. melléklete tartalmazza ezen
kotelezettség szerinti adatszolgaltatas részletes tartalmat, amely a beszamolé 17/A.
Tajékoztatd adatok (irlapjan talalhatd. Az intézmény a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5 § (2)
bd) és 10. mellékletben rogzitetteknek megfelelden elkészitette a 17/A (irlapon a kiegészitd
és tajékoztatd adatok kimutatasat, az alabbi tablazat alapjan:

Betegszabadsaggal ¢sszefliggh munkaltatdi kifizetés 604 957
Betegszabadsaggal sszefliggb munkaltatdi kifizetésben részesiildk szama 16
Forditott altalanos forgalmi add 171 416
A K506. Egyéb mukod&sl célﬁ témog_atésok allamhaztartason beliilre rovaton kimutatott 500 000
kiadasokbdl az eléleaként kifizetett dsszeq

A 04. Fliggl kotelezettségek nyilvantartasi szamlai év végi dllomanya 138 257 126

Koltségvetési szervek, helyi énkormanyzatok Aht 10 § (4) bekezdés alapjan térténd

nyilatkozata arrdl, hogy rendelkezik-e gazdasagi szervezettel nem

Aht 10 § (4) bekezdés alapjén a gazdaségi szevezet feladatait ellaté szervezet torzskonyvi 799 854
azonositd szama

A pénzforgalmi adatokon belill az ellendrzés részletesen vizsgéita bér- és jarulék koltségek
konyvelését. Megallapithatd, hogy a Mivészetek Hazanal a pénziigyi és koltségvetési
szamvitel szabalyai szerint régzitett adatok 2022. 1-12. honapjanak Osszesitett adatai alapjan
a pénziigyi szamvitelben a passziv id6beli elhatarolasok 2021. évi dsszege visszavezetésének
és 2022. évi dsszege elirasanak egyenlegével tér el.
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A passziv idébeli elhataroldsok a mindkét évben a december hénapra jaré, a MAK &ltal

kovetkezd év januér hodnapban terhelt személyi

tartalmazzak,

A személyi juttatasok és a jarulékok koltsé

az alabbi tablazat tartalmazza:

juttatasok és jarulékok osszegeit

gvetési és pénzligyi szamvitelben rogzitett adatait

2022, december 31. Elhatarolas Elhataro-
jogcim Ktgvetési | Pénziigyi | Kilénb- | (2021.12.hé | (2022.12.hé | lason kiv.
szamv. szamv. ség bér) bér) kiilénbség
Torvény szerinti illetmények 88533992 | 89282266| -748 274 -6 326 177 7 074 451 0
Normativ jutalmak 1476 631 492 000 | 984 631 -1 149 451 164 820 0
Céljuttatas, célprémium 0 0 0 0 0
Készenlét, helyettesités, tdléra 0 0 0 0 0
végkielégités 0 0 0 0 0
egyéb feltételtd! fiiggd potiékok 0 0 0 0 0
jubileumi jutalom 701 446 1054 806 | -353 360 0 353 360 0
Béren kiviili juttatdsok 2702 167 2702 169 -2 2 0
Ruhazati kéltségtérités 0 0 0 0 0
kbzlekedési kéltségtérités 837 883 826 182 11 701 -49 830 38129 0
egyéb koltségtéritések és hozzaj. 46 000 0 46 000 46 000
Lakhatasi tdmogatas 1440 000 1 560 000 | -120 000 -120 000 120 000 -120 000
szocidlis tAmogatésok 100 000 0| 100000 0 100 000
foglalkoztatottak sajétos juttatasai 1318 377 1344 328 -25951 -94 100 94 051 -26 OOF
Foglalkozt. szem. juttatasai 97 156496 | 97 261751 | -105 255 -7 739 556 7 844 811 0
Valasztott tisztségviseldk juttat. 0 0 0 0 0 0
Munkavégzésre irény. egyéb jogy. 6297 121 6072881 | 224240 -502 100 277 860 0
Egyéb kliisé személyi juttatasok 1034 368 879255| 155113 0 0 155 113
Kiils6 személyi juttatasok 7 331 489 6952136 | 379353 ~502 100 277 860 155 113
SZEMELYI JUTTAT. OSSZESEN 104 487 985 | 104 213887 | 274 098 -8 241 656 8122671 155 113
Szoc. hozzajaruldsi adé 12976862 | 13114369 -137 507 -1 092 459 1 229 966 0
Tappénz hozzajarulas 285 971 250 650 35321 -90 637 55 316 0
EKHO 0 0 0 0
Munkaltatét terheld SZIA 750 044 615761 | 134283 -135 221 938 0
MUNKAA. TER. JARUL, §sSZ. 14012877 | 13980 780 32097 -1318 317 1286 220 0
Személyi és jarulék dsszesen 118 500862 | 118 194 667 | 306 195 -9 559 973 9 408 891 155113
Kikildetési koltség (dologi kiadas) 2 438 686 2 530 459 -91 773 -51 864 143 637 0
Személyi + jaruiék + kikid. elh. 120939548 | 120725126 | 214 422 -9 611 837 9 552 528 155 113
MINDOSSZESEN 120939548 | 120725126 | 214422 -9 611 837 9552528 155 113

A pénziigyi és koltségvetési szamvitel kdzétti 214.422 Ft-os kilonbség egyrészt a 2021. évi
elhatarolas visszavezetésének és a 2022. évi elhatarolas elbirasanak, valamint az ajandékba
adott kdnyvek reprezentaciés kiadasként elszamolt érték AFA tartalmanak (155.113 Ft) az
egyenlege. Az elhatarolas azon juttatésok és jarulékok dsszege, melyet a 2022. évben idébeli
elhatdrolassal a pénziigyi szamvitelben az 5-8s szamlaosztalyban kiadasra kényveltek, a
kéltségvetési szamvitelben pedig 2023-ban kényvelték a 05-6s nyilvantartasi szamlakon
kiadasra. A két év elhatdrolas kdnyvelésének korrekcija utan az eltérés (155.113 Ft). Az
ajandékba adott kényvek reprezentacids kiaddsként elszamolt érték AFA tartalmanak
kdnyvelése vegyes naplén tortént, ezért csak a pénziigyi szamvitelben az 5-6s
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szamlaosztalyba konyvelték. A koltségvetési szamvitelben a 05-0s szamlaosztalyban nem
keriilt atkonyvelésre.

Az ellendrzés javasolja a fenti konyvelési technika atgondolasat, hogy realisan a 05-0s
szamlaosztalyban is atkdnyvelésre keriiljon az ajandékkdnyvek AFA tartaima.

A személyi juttatasok kényvelése, és ezzel Gsszefliggésben a 2022. évi beszamold elkészitése
soran fi gyelembe vették a 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 1. sz. melléklet VIII. fejezet B) 8.
pontjiagban és a D) 9. pontjaban foglalt elGirdsokat. Lekonyvelték a 2022. december
hénapban kifizetett, netté hokdzi személyi juttatasok Osszegét a koltségvetési szamvitel
051102- 05123 (3) fékényvi szamlakon teljesitésként. A teljesitésként lekdnyvelt tételek

Osszege 1.148.341 Ft.

Egyeztetésre keriilt a FORRAS.NET programban az 2022. 1-12. havi kdnyvelés, a hozza
tartozd6 2021.12.-2022.11. havi bérek terhelését tartalmazd MAK osszesitokkel.
Megallapithatd, hogy az 1-12. havi kényvelés Osszesitett adatai és a MAK terhelés adatai
kozott Osszességében eltérés nem tapasztalhato.

Bérszamfejtés Személyl hoi:g;éifﬂlsési Sz3A Téppénz | Geszes MA:éb:TeL
hénapja juttatas adé hozzajarulas | jarulék Jarulék

2021. december 9 441 863 1092 459 135 221 90 637 1318317 | 10760 180
2022. januar 6 804 507 851 042 14 985 50 642 916 669 7721176
2022. februdr 8 933 462 1136128 8477 0 1144 605| 10078 067
2022. marcius 8 622 774 1021 520 29 256 130 222 1180 998 9 803 772
2022. aprilis 12 564 719 1 559 979 459 766 14 470 2034 215| 14598 934
2022. majus 8 605 335 1 057 669 27 046 0 1084 715 9 690 050
2022.jinius 8 790 468 1 080 068 37 086 0 1117 154 9907 622
2022. jllius 8 699 370 1 074 000 13 420 0 1 087 420 9 786 790
2022. augusztus 8 177 548 993 914 10 461 0 1004 375 9181923
2022. szeptember 9 053 899 1045 285 9 354 0 1054639| 10108538
2022. oktéber 8 166 096 1001 919 927 0 1002 846 9 168 942
2022. november 8 786 955 1062 879 4 045 0 1 066 924 9 853 879
Terhelés Osszesen 106 646 996 12 976 862 750 044 285971 | 14012877 | 120659 873
Konyvelés személyi 104 487 985 12 976 862 750 044 285971 | 14012877 | 118 500 862
Kényvelés kikiildetés 2 438 686 0 2 438 686
Kényvelés dsszesen: 106 926 671 12 976 862 750 044 285971 | 14012877 | 120939548
ﬁ;"omﬂgf MK felates -279 675 0 0 0 0| -279675
20 kégl;‘jg;‘éecembe” 11148 341 -1 148 341
I,kepreze'ntécié AFA 0
dtvezetés ;
202 %L;‘fgﬁéiecembe” 1428 016 1428 016
Fennmaradd kilonbség 0 0 0 0 0 0

4.8. Befektetett eszk6zok allomanyba vételének vizsgalata
A térgyi eszk6zokon beliil az érvényben Iévé allamhaztartasi szamvitelrdl szol6 jogszabaly

(4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet) nem tesz kiilénbséget a kisérték(i targyi eszkdz, és
értéken nyilvantartott targyi eszkdz kozott, és az Gj szabaly szerint a bekerlilési értéknek
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nem része az altaldnos forgalmi adé (AFA). Az éven tiil elhasznalédd eszkézoket egységes
elvek szerint, netté (AFA nélkiili) értéken kell nyilvantartasba venni.

A targyi eszkozok konyveldse sordn a szamldzasi értékbél az AFA Osszeget a pénziigyi
szamvitel szabalyai szerint a 84331 El0zetesen felszamitott, le nem vonhaté AFA miatti
raforditas, illetve visszaigényelhet§ AFA esetén a 3641 El6zetesen felszamitott altalénos
forgalmi add elszémoldsa fékonyvi szamlara kell kényvelni. A koltségvetési szamvitelben
pedig a 05673 Beruhdzasi cél(i elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi addé szamlara
kényvelendd.

Az ellenbrzés szirdproba szerlien vizsgédlta a 2022. évben beszerzett targyi eszkédzék
nyilvantartasba vételét, melynél az alabbi hidnyossagok keriiltek megéllapitasra.

A vizsgalt eszkozoket az aldbbi tablazat tartalmazza:

Szamla/ hasznalatba Bekeriilési | ECS

. PR Szamla aktivalas p bekeriilési Ly ;. | Eszkbz | Eszkéz | ellenjegyzés, 3
Megnevezés Adasvétel p " vétel Py értéek leirasi Py
kelte szama bizonylata idépontja érték db jellege kules | Menny. | azonosité
Ertékhatar alatti/
Lenco L-3808 MHESB2- . A ie .
lemezjatsz6 fekete 2021.11.30 | 2021/1836 00001 2022.01.06 59 054 netté 100,00% 1 69216 két.vallalds és 3
szempontjabdl
. ] MHESB2- netté (AFA
Hulldmos tal 1. 00007 160 000 nélkali) 0,00% 1 69827
oy , szerz4dés van pii-
Adasveteli | MHESB2- nettd (AFA i ellenieqvzé
Hulldmos tal I1. | 2022.03.21 B 2022.05.02 160000 | MU0\ 0,00% 1 69828 | iellenjegyzéssel,
szerzides 00008 nelkali) ’ nincs 3 drajanlat
, . MHESB2- netté (AFA
Hullamos tal I11. 00009 160 000 nélkilli) 0,00% 1 69829

Borkovics Péter:
Szines csikok 2022.04.05

Adasvételi MHESB2-
szerzbdés 00010

75"AU7102 4K | 2022.07.27 | 17062BKSE22 Mglo%slaz- 2022.07.29 | 251968 netté | 33,00% | 1 70538
Smart LED TV
Lenovo Yoga 7 MHESB2-
82QE007SHV W11 |2022.08.04| 309015222 | “PESB2 | 202208.04 | 376134 nettd | 33,00% | 1 70597
Home Laptop
van megrendel6,
Dell Vostro 3510 i 5
2022.10.21 2025756188 M(')"OEO%%Z' 2022.11.15 | 275591 netté | 33,00% | 1 71454 Eft'gel?g:?éyfist‘::'a
Notebook+MW10Pro
szempontjabdl
Ertékhatdr alatti
Kerékpar tarolé MHESB2-
CYCLE7RAL7016 | 2022.11.29 | 221102330 | MMESBZ | 5055 1155 | g1 00 nettd | 100,00% | 1 71520 | kétvélialds és 3
szempontjabol
Ertékhatar alatti
Mobilrdmpa felhajtd MHESB2- . o e
deszecsukhats. | 202211.22 | AL8984/2022 | MHESB2 1 5055 1125 | 101 600 nettd | 100,00% | 1 71686 | kotvéllalds és 3
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szerzédés van pii-
2022.05.03 | 2 000 000 netté 0,00% 1 69829 i ellenjegyzéssel,
nincs 3 arajanlat

szempontjabal



SBE M5 A Van mggrenq_e_léi,
mobiltelefon | 2022.11.20 | SZL7-SZ1- | MHESB2- | 555 1501 | 230985 netté | 33,00% 71969 | g€ nincs pi-
toltSallomas/s tel 1029206 00066 ellenjegyzés. Van

’ 1 drajanlat
Van megrendeld,
Névtartd, dllvany, . . MHESB2- . o de nincs pU-i
erarshatae| | 20221125 DPLBARALL | VOOEE | 20021201 | 201 640 netté | 14,50% 71970 | iemearade Van
1 drajanlat

A targyi eszk6zok nyilvantartasénal hibaként keriilt megéllapitasra, hogy a 2021. november
hénapban megrendelt, kifizetett eszkéz (Lenco lemezjatszd) 2022. januar hdnapban kerdilt
bevételezésre az eszkdz analitikaban. A késdi bevételezés okara nem tudtak magyardzatot
adni.

A sz(rdprdba szerlien vizsgalt targyi eszkdzok beszerzésével kapcsolatban tovabbi hiba,
hogy 2 beszerzés esetében elmaradt az irasbeli kotelezettségvallalas elkészitése, valamint
szintén 2 eszk6z esetében a Megrendelést pénziigyi ellenjegyzd nem irta ala.

5. Analitikus nyilvantartasok - kiilonos tekintettel a kotelezettségvallalasokhoz
kapcsol6dé analitikus nyilvantartasokra, vezetése, fokonyvi konyveléssel valé
egyeztetése, egyeztetés dokumentalasa.

Az analitikus nyilvantartasok korét a VelnSzol Szamviteli politikajaban hataroztak meg, a
nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az allamhaztartds szémvitelérél sz6l6
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14. sz. melléklete allapitja meg.

A gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és feleldsségvallalas rendje a VelnSzol és az
intézmény kozotti 2017.06.21-én kelt Munkamegosztasi megallapodasban van rogzitve. A
megallapodasban meghataroztak az intézmény altal vezetett analitikus nyilvantartasok korét,
az egyeztetési és adatszolgaltatasi feladatokat.

A megallapodas szerint az intézmény az alabbi részletez6 nyilvantartasokat vezeti:

e Személyi juttatasokkal és munkaiigyi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasok
(Iétszdm  elGiranyzat, személyi juttatdsok személyenkénti nyilvantartasa,
bérkételezettség, illetményelGlegek, szabadsag nyilvantartas)

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Kisérték( targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa

Palyazaton nyert tdmogatasok, atvett pénzeszkozok nyilvantartasa

Kotott allami tAmogatasok, normativ finanszirozas alapjaul szolgalo nyilvantartasok
Szamlazassal kapcsolatos nyilvantartas

Teljes korli bevételi nyilvantartas

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

Etkezést igénybevevdk, étkezési utalvany nyilvantartasa, cafetéria

Kozlekedési koltségtérités nyilvantartasa

Selejtezési, leltarozasi nyilvantartasok

Bélyegz6k, kulcsok nyilvantartasa

Minden olyan specialis nyilvantartas, mely az intézmény feladatellatdsahoz tartozik, és
jogszabdly, vagy felligyeleti szervi rendelkezés kotelezi ra az intézményt

A 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 56. §-ban elbirt kitelezettségvallalasok nyilvantartasa a
VelnSzol-ndl a FORRAS.NET programban torténik, mely formailag megfelel a jogszabalyi
kételezettségeknek. Hiba azonban, hogy csak a szerz6déseket vezetik fel a kotelezettség-
vallalasok nyilvantartdsaba, a Megrendeléseket 2022-ben, az Uj FORRAS.NET program
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bevezetését kovetGen mar nem. A VelnSzol indoklasa alapjan azért nem, mert a
Megrendelések a szerz6désektdl eltéréen nincsenek szémozva (iktatva), igy a program nem
fogadja el a rogzitést. Az intézmény sajat kotelezettségvillalas nyilvantartassal nem
rendelkezik. Az ellenérzés javasolja az intézménynél sajét ktelezettségvallalasi nyilvantartés
vezetését, a Megrendelések iktatdsét, szamozasit. A VelnSzol részérgl a FORRAS.NET
programba is fel kell vezetni a Megrendeléseket is.

Az ellendrzés szlréprébaszerlien vizsgélta az intézményben vezetett analitikus
nyilvantartasokat. Megallapithat, hogy tobbféle nyilvantartést, kimutatdst vezetnek,
melyeket a fokonyvi kényveléssel az ligyintéz6k elmondasa szerint egyeztetnek. Hibaként
kerllt megallapitdsra, hogy ez az egyeztetés nincs dokumentélva. Az ellenérzés javasolja a
nyilvantartasok dokumentalt egyeztetését.

6. A rendelkezésre all6 eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas
takarékossaganak és hatékonysaganak vizsgalata.

6.1. Munkaerd és bérgazdalkodas.

Az intézmény helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv, a személyi kiadasok elGirédnyzata felett
ondlldan rendelkezik. A munkdltatdi jogokat alkalmazottak esetében az igazgatd, az
intézmény igazgatéja esetében a VMIV polgarmestere gyakorolja. Az intézmény dolgozdira
2020. oktober 31-ig a kozalkalmazottak jogallasard! szolé 1992. évi XXXIIL. torvény, annak
végrehajtésarél a miivészeti, a kézmiivelédési és kdzgylijteményi teriileten foglalkoztatott
kdzalkalmazottak jogviszonydval dsszefiiggd egyes kérdések rendezésérdl széld 150/1992.
(XI. 20.) Kormanyrendelet vonatkozott.

2020. november 1-tdl, a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak étalakulésarél, valamint egyes kulturlis torvények médositasardl sz6lé 2020.
évi XXXIL. torvény 2. § (2) bekezdés alapjan a foglalkoztatottak kézalkalmazotti jogviszonya
atalakult munkaviszonnyd, és jogallasukra a a Munka Torvénykonyvérdl szélé 2012. évi 1.
térvény Iépett hatdlyba. 2020. évi XXXIL térvény 2020. jdlius 1-én Iépett hatdlyba, és
szabalyozta a jogviszony &talakulds kérdéseit.

» 2020. évi XXXIL. torvény 1. § (1) A torvény hatdlya a Kdltségvetési szervként mikédé, az a)-c) pont szerinti
torvényben meghatarozott alapfeladatat Snalld intézményként eli3td,

a) a koziratokrdl, a kézleveéltarakrdl és a magdnlevéltiri anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény (a
tovdbbiakban: Ltv.) szerinti levéltsrra,

b) a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kbnyvtsri elidtisrol és a kzmivelddésrdl szo16 1997, évi CXL.
t6rvény (a tovdbbiakban: Kultv.) szerinti muzedlis intézményre, nyilvénos kényvtarra, kézmivelédési intézményre
és integraft kulturdlis intézményre,

¢) az elbado-miivészeti szervezetek tdmogatassrdl és sajitos foglalkoztatdsi szabdlyaird! szdl6 2008, évi XCIX.
torvény (a tovabbiakban: Emtv.) szerinti elbadd-mivészeti szervezetre
(a tovdbbiakban egyiitt: kulturdlis intézmény) terjed ki,

(2) A kulturdlis intézményben foglalkoztatottaknak a kizalkalmazotiak Jogdllasardl szolo 1992, évi XXXIII
torvény (a tovabbiakban: Kit) szerinti kézalkalmazotti Jogviszonya e torvény erejénél fogva, a 2. § (8)
bekezdésében meghatdrozott iddpontban a munka torvénykényvérdl szolo 2012. évi I torvény szerinti
munkaviszonnya alaku/l at.

2. § (1) A munkditato 2020. augusztus 1-jéig irdsban tijékoztatia a kdzalkalmazottat Jogviszonyédnak az 1. § (2)
bekezdése szerinti dtalakuldsdrd), annak litemezésérd), hatsridbirdl és hatdrnapjairdl, az atalakuldssal kapcsolatos
Jogairdl €s kételezettségeirdl, tovabbd a létrejovd munkaviszony jogi, gazdasagi és szodidlis kdvetkezményeirdl. A
munkaltaté 2020. augusztus 1-jéig a Kit. 25/A. § (2) bekezdése szerinti konzult3cidt kezdeményez a
szakszervezettel és a kdzalkalmazotti tandccsal,

(2) A munkdltaté 2020. augusztus 15-éig irdsban kiézli a kozalkalmazottal a tovébbi
foglalkoztatést biztosité munkaszerzdés tartalmi elemeire vonatkozé ajanlatot. Az ajiniatot ugy kell
megtenni, hogy az abban szerepld munkabér 6sszege nem lehet alacsonyabb mértekis annal, mint amekkora
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dsszegre a kozalkalmazott illetménykent - ideérive a fizetési osztaly és a fizetési fokozat szerint megéllapitott
illetményt, @ munkaltato déntésén alapulo illetményrészt, az illetménykiegészitést, az iMetménypotidkot és a
rendszeres keresetkiegészitést - 2020. oktéber 31-én jogosult lenne.”

Hiba, hogy a Mlvészetek Haza Veszprém Mivel6dési Haz és Kidllitdhely - a torvény
rendelkezéseitdl eltéréen el6zetesen irasban - nem tajékoztatta dolgozdit a kbzalkalmazotti
jogviszony munkaviszonnya alakulasardl, és annak feltételeirdl. Ennek ellenére a
Munkaszerzodéseket 2020. oktdber 26-i keltezéssel, 2020. november 1-i hatallyal minden
dolgozdval megkototte az intézmény.

Az intézmény 2020. oktéber 31-an kelt levelében irdsban tajékoztatta dolgozdit a
kozalkalmazotti jogviszony munkaviszonnya alakulasaval kapcsolatos fontos tudnivaldkrél. A
Tajékoztatoban kozlésre keriil a dolgozék Munkabére, szabadsdg szamitdsi informaciok,
munkaidd. Az intézmény dolgozdi teljes koriien elfogadtak a Tajékoztatoban foglaltakat, és
alairtdk azt. A 2020. november 1-t6l munkaviszonyt Ilétesitd dolgozdk a jogviszony
dtalakulasat kévetden Uj munkakori leirast kaptak.

Az intézmény engedélyezett létszama 2019-2020-2022. években 22 f§, 2022. évben 23 fo
volt. Kézfoglalkoztatas a vizsgalt idGszakban nem tortént.

Az ellenGrzés szlrdprobaszerlien vizsgalta a koltségtéritések, egyéb kifizetések
nyilvantartasait, elszamolasait. A cafetéria, kozlekedési koltségtérités, bankszamla
koltségtérités, munkdba jards, stb. mértéke és oOsszegei a jogszabalyi elGirasok
figyelembevételével kerliitek megallapitasra, kifizetésre. A kifizetések a fenntarté VMIV
Onkormanyzat Kézgyllése altal engedélyezett dsszegek alapjan torténtek, ami dolgozénként
2019 évben 8.000 Ft/ho, 2020-ban 8.500 Ft/hé 2022-ben 9.500 Ft 2022. évben 10.000
Ft/ho, melyet a dolgozok Szép kartyara utalassal kaptak meg.

A munkabajaras, kozlekedési koltségtérités megallapitasa, elszamolasa, bizonylatolasa
szabalyszer(i, a 39/2010. (II. 26.) korm.r., és a 437/2015. (XII. 28.) korm.r. eldirasainak
figyelembevételével torténik.

A jubileumi jutalmak megallapitdsa (1992.évi XXXIII. tv. 78. § (1)-(2) bek.), elszamolasa,
kifizetése szabalyszerli, a szlroprobaszerlien kivalasztott tételeknél hianyossagot nem
tapasztalt az ellendrzés. A vizsgalt idoszakban (2019-2022.) 4 alkalommal (évente 1-1 o
részére) fizettek jubileumi jutalmat — minden kifizetés a dolgozé 30 éves jogviszonya alapjan.
A kifizetésekrol iktatott hatarozatok késziiltek, melyeken a pénziigyi ellenjegyz6 alairasa is
szerepel. A 2022. évi kifizetés december hénapban volt, ezért a 2022. évben, a bérkényvelés
specidlis szabalyai alapjan csak a nettd kifizetett dsszeg keriilt konyvelésre a kdltségvetési
szamvitelben.

Az illetményelblegek felvételét sziikszavian a Kozalkalmazotti szabalyzat tartalmazza, az
igénylés, engedélyezés, kifizetés, illetve a torlesztések szabdlyszer(ien torténtek. Fizetési
elbleget az intézmény a vizsgalt idészakban 1 alkalommal nydjtott. 2020-ban 120.000 Ft
Osszegben. A szabalyzat 2018.11.09-t0l hatalyos, mddositva nem lett.

Az ellen6rzés javasolja, hogy a dolgozok kozalkalmazotti jogviszonyanak 2020.11.01-t6l
tortént atalakulasa miatt a Kézalkalmazotti szabalyzatot helyezzék hatalyon kiviil, és a benne
régzitett, és még érvényben 1év6 szabalyokat (pl. juttatdsok, illetmény elSleg) Gj Uzemi
szabalyzatban rogzitsék a 2020. évi XXXII. torvény elGirasainak megfelelden, vagy egyéb
kiilon szabalyzatban.

2020. évi XXXIL, tv. 3. § (1) 2020. jilius 1-jétdl uj kdzalkalmazotti jogviszony nem létesithetd, a Kit. 1. § (1)
bekezdése szerinti foglalkoztatdsra munkaviszony keretében keriithet sor.
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(6) A munkaltatonadl mikodd kizalkalmazotti tanacs lizemi tandcsként mikddik tovabb.

A rendelkezésre &ll6 dokumentumok ellendrzése sorén a vizsgalat helytelen gyakorlatot,
szamszaki eltérést nem allapitott meg, a jogszabalyi elGirasokat betartottak. A gazdalkodasi
jogkort gyakorldk megbizassal, a pénzkezelést elldté dolgozdk anyagi felel§sségvéllalasi
nyilatkozattal rendelkeznek. A személyi anyagok rendezettek (kinevezés, &tsorols,
munkaszerz8dés, munkaszerz6dés mddositasok, munkakori lefrds stb.), téroldsuk tiizbiztos
pancélszekrényben torténik.

A kilsd megbizasi dijak elszdmoldsa, dokumentumai megfelelnek a vonatkozé jogszabalyi
eldirasoknak. A megbizasi szerz8dések tartalmilag megfelelbk, a kifizetések eltti
teljesitésigazolasok minden esetben megtérténtek. A Megbizési szerzédéseket pénziigyi
ellenjegyz6 aldirta. Az ellendrzés vizsglat sorén hibét, hidnyossagot nem tapasztalt.

Az intézmény a személyi kiadasokkal dsszefiiggésben részletezd analitikus nyilvantartasokkal
nem rendelkezik, mert a Magyar Allamkincstar &ltal fejlesztett KIRA rendszerbdl minden
részletez0 adat lekérdezhet, az lgyintéz8 tajékoztatdsa szerint helyettesiti az analitikus
nyilvantartdsokat, és alkalmasak a kiilénbéz6 adatszolgaltatisok teljesitésére. Az
illetményszémfejtéshez, hokozi kifizetésekhez, egyéb személyi juttatésokhoz kapcsolédo
adatokat a KIRA zart rendszerben rogzitik. A kifizetésekhez szilkséges alapdokumentéciéval
rendelkeznek (munkaszerz8dés, munkaszerz6dés mddositésa, illetményvaltozasokrdl,
illetményen feliili (pl. vezeti) pétiékokrdl és kiegészitésekrdl értesités.

Osszességében megallapithaté, hogy az intézmény a munkaer§ és bérgazdalkodas
terlletén az adott elSirdnyzatok keretein beliil, takarékosan gazdélkodott. A személyi
juttatasok kifizetésénél a jogszabalyi eldirdsokat figyelembe vették.

6.2. A vagyonnal val6 gazdalkodas és vagyonvédelem.
» Leltarozas szabalyozasa, beszamol6 alatamasztasa

Az intézmény szamviteli, beszamolasi tevékenységét végzd Veszprémi Intézményi Szolgaltatd
Szervezet (VelnSzol) elkészitette a vizsgdlt idGszakban az éves beszamoldkhoz kapcsolédéan
a mérlegtételek aldtdmasztasara a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 69. §-aban és a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 22. §-ban rdgzitett leltdrnak megfelel kimutatisokat. Az
ellendrzés részletesen a 2022. évi mérleg aldtdmasztasahoz készitett leltarakat vizsgalta.

Az intézmeény a vizsgélt idészakban a 2018.11.09-t8l, és 2020.03.31-t8| hatlyos Leltarozasi
és selejtezési szabdlyzattal rendelkezett. A 2022.12.31-i fordulénapi leltirozasra az utdbbi
szabalyzat eldirasai vonatkoztak. A szabélyzat tobbségében megfelel a 2000. évi C. térvény,
valamint a 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet el6irasainak, de kisebb hidnyossagok megallapitésra
keriiltek. A szabalyzat az értéken és mennyiségben nyilvantartott immateridlis javak, targyi
eszk6z6k, mennyiségi leltarozasat éves gyakorisaggal irja el (a 2000. évi C. torvény 69 § 3)
bekezdése legaldbb 3 évenkénti mennyiségi felvételt ir eld). A készletek, kisértékii targyi
eszkdzok leltarozasat a szabdlyzat szintén éves gyakorisdggal rendeli el. Az eszkizcsoport
megfogalmazasa hibas, mert megnevezés szerint : ,3.2.2. Készletek leltarozasa” cimszé
alatt »munkahelyre kiadott kisérték( targyi eszk6zok” leltdrozasardl rendelkezik. 2014.
januar 1-t8l a nyilvantartds minGségében a jogszabdly nem tesz kiilénbséget az u.n.
«Kisérték(l” és ,értéken nyilvantartott” eszkézok kozott. Minden, 1 éven tdl hasznélt eszkozt
értéktdl flggetlendl mennyiségben és értékben fel kell venni a targyi eszkéznyilvantartasba,
és le kell kdnyvelni az 1. szdmla osztdlyba. A 200.000 Ft egyedi érték{i eszkdzokre azonnali
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értékcsokkenés (100 %) elszamolhaté, de ez nem valtoztat a nyilvantartasba vételi
kételezettségen. A 2013. december 31 el6tt beszerzett, az akkori szamviteli szabalyok szerint
dologi kiadasként elszamolt, és csak mennyiségi nyilvantartasra kételezett kisértékii targyi
eszkdzbket (az értékhatadr a 249/2000.(X11.24.). sz. Kormany rendelet értelmében 100.000 Ft
volt), kell kiilon nyilvantartasban nyilvantartani, és a hasznalatbdl vald kivonasig (selejtezés)
leltarozni.

Az ellendrzés javasolja, hogy a kisértékii eszkdzok pontos megnevezését médositsak,
valamint a ,,3.2.2. Készletek leltarozasa” cimszd alatt a tényleges (FORRAS NET programban
2321 f6konyvi szamlara konyvelt) Sajat termelésli készletek leltdrozasara vonatkozo
leltarozasi szabalyokat részletesen meg kell hatérozni. Tovabba a 2013. december 31. el6tt
beszerzett, az akkori szamviteli szabalyok szerint dologi kiadasként elszamolt, és csak
mennyiségi nyilvantartasra kotelezett kisérték( targyi eszkdzok leltdrozasara vonatkozo
el6irasokat is kiilén pontban régzitsék.

o Leltarozasi tevékenység

A vizsgalt idGszakban az éves beszamolokhoz kapcsolddoan a mérlegtételek alatamasztasara
a készletek kivételével elkészitették a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 69. §-aban és a
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 22. §-ban rogzitett leltarakat, és a megfelelé kimutatasokat.
2022. december 31-i fordulénappal mennyiségi leltarozast hajtottak végre az immaterialis
javak és a targyi eszk6zok vonatkozasaban.

A leltarozés elGkészitése, végrehajtasa, ellendrzése dokumentalt, megfelel a jogszabalyi
el6irasoknak, Leltarozasi utasitds, (temterv, megbizasok, jegyzokonyvek megtalélhatéak A
leltarfelvételi ivek kitéltése az értéken nyilvantartott immaterialis javak és targyi eszkozok
vonatkozésdban a FORRAS.NET gépi leltariven tortént. A leltérozasi ltemterv alapjdn a
tényleges leltarfelvételre 2022. december 1 és 2022. december 16. kozétti intervallumban
kellett elvégezni minden leltarozasi egységben. Hiba, hogy az eldirt idGpontig a leltarozas
nem késziilt el. A leltarkiértékelés idopontja: 2022. januar 20-tdl januar 25-ig tartott. A 2022.
valdszinlileg elirds 2023-nak kellett volna szerepelni.

A leltarfelvételi folyamatban tovabbi adminisztrativ hiba, hogy a leltarfelvétel tényleges napja
(azaz a leltariveken feltlintetett kézzel beirt id6pont) 2022.12.31. a leltarivek nyomtatdsa
2023.01.19. volt, tehat a nyomtatas késobbi, mint a beirt leltarfelvételi nap. Megallapithato,
hogy nem a leltérfelvétel idopontjat, hanem feltételezhetGen a fordulénapot irtak be a
leltdrozok annak ellenére, hogy a fordulénap a nyomtatott leltariven régzitve volt.

Az ellendrzés javasolja, hogy leltirozas soran a leltérozas kelténél a nyomtatasi idépontot
kévetd tényleges leltarfelvétel napja keriiljon feltlintetésre, a leltarozasi utasitasban és
litemtervben olyan id6pontot iranyozzanak el6, amely a leltarozast megel6z6 konyvelési
folyamatokat is figyelembe véve realisan tarthato.

Az immateridlis javak és targyi eszkozok forduldnapi bruttd értéke a leltarivek, a
leltarkiértékelés szerinti fokonyvi nyilvantartas alapjan egymassal megegyezik, 175.152.803
Ft. A nettd érték a fokonyv és a mérleg alapjan 55.473.134 Ft. Ebbdl az értékbdl befejezetlen
beruhazas értéke 8.840.481 Ft, mely kilén analitikus nyilvantartasban, illetve leltarban
szerepel.

A 2014. januar 1-t6l hatalyos 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 22. § és a szamvitelr6l sz616

2000. évi C. tv. 69. § (3) bekezdésben foglaltakté! gyakoribb, évenkénti mennyiségi
felvétellel torténd leltarozast irtak el6 a leltarozasi szabalyzatukban, és ennek megfelelGen
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évente hajtottak végre leltarozast a vizsgalt idészakban az immateridlis javak és a targyi
eszkdzok vonatkozasaban.

A 2013. december 31-e eldtt, a régi szamviteli rend szerint allomanyba vett “kisértékii targyi
eszkozok” tekintetében az intézmény leltarozaési szabalyzata nem tartalmaz kiilén
rendelkezést. Hibas elnevezéssel készletek kozott emlitik a kisérték(i targyi eszkozoket,
melyekre szintén évenkénti leltérozast irtak el. Ezen kisértékii eszkozok tekintetében a
fellelt iratok alapjan 2019. évben végeztek leltérozast, de hiba, hogy nincs kiildn feltiintetve
a 2013. december 31-e elftt, a régi szamviteli rend szerint allomanyba vett kisértékii
eszk6z0k megnevezés, és a csatolt leltdrak szobaleltérak, nincsenek elkiildnitve 2013.
december 31-e elétt, a régi szémviteli rend szerint alloményba vett “Kisértékii targyi
eszkozok az esetlegesen a FORRAS programbél nyomtatott leltarakon szereplé eszkdzoktdl. A
leltar a ténylegesen a készletek kozé tartozé kiadvanyok leltarait is tartalmazza, de azokat is
értek nélkill, pedig a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani és
leltarozni.

Hiba, hogy a készletekre vonatkozéan nem késziilt leltdr. Az intézmény raktaraban az
analitikus nyilvantartas, a fékonyv és a mérleg alapjan kényvek, folydiratok taldlhatéak
35.669.876 Ft értékben. Leltdr hidnydban a kimutatott érték nincs aldtdmasztva. Az
ellendrzés 2023. jllius 4-én rovancsot hajtott végre a kdnyvek, folyéiratok raktaraban.
Megallapitasra keriilt, hogy a szlréprébaszeriien kivalasztott 10 tétel esetében 8 kiadvany
kimutatott darabszdma eltért a val6sédgban fellelt, leltdrozott darabszdmtdl. 1 esetben
jelents tobblet, 7 esetben pedig hidny tapasztalhat. Az ellendrzés javasolja a teljes
raktarkészlet tételes atvizsgaldsat, és a szilkséges intézkedések megtételét,

. Selejtezési tevékenység ellendrzése

Az ellendrzési idszakban 4 alkalommal hajtott végre selejtezést az intézmény. 2019-ben
selejtezés nem volt, 2020-ban 2 alkalommal, 2020. februdr 24-én és 2020.december 16-an
selejteztek 10.168.890 Ft, valamint 5.482.257 Ft bekertilési értékii készletet, melyek féként
sajat el6allitast konyvek, folydiratok voltak.

2021-ben 1 alkalommal - 2021. november 8-an - értéken nyilvantartott targyi eszkozoket
selejteztek. A selejtezett eszkozok bekeriilési (bruttd) értéke 1.889.655 Ft, nettd értéke
105.856 Ft.

2022-ben 1 alkalommal tértént selejtezés: 2022. szeptember 20-an sajat eléallitasa konyvek,
folydiratok kerliltek selejtezésre 3.781.252 Ft értékben.

Selejtezési utasitas (benne selejtezési (itemterv), valamint Megbizélevelek, a Selejtezési
jegyzGkonyvek elkésziiltek, a selejtezési bizottsag tagjai kijelolésre keriiltek a selejtezési
eljarasoknal.

 2020. februar 24-én 109 féle (fajtanként t6bb darab) kényv, folydirat selejtezése
tortént meg 10.168.890 Ft értékben.

A készletekrdl a Selejtezett eszkdzok listdjat csatoltak. Megsemmisitési jegyz6konyv készilt,

melyben a megsemmisités modja: kazénban tortén$ elégetés. A selejtezett kiadvanyok

elszdllitasat az atvevd alairaséval igazolta. A selejtezett készlet papir, ezért az ellenSrzés

véleménye szerint nem elégetés, hanem papirhulladékként torténd értékesités hasznosabb

lett volna, kiildndsen azért, mert az elégetést vallalé személy nem fizetett érte semmit, a
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papirhulladékként valo értékesités némi bevételt hozott volna, és a kdrnyezetvédelemhez is
hozzajarul.

e 2020. december 16-an 35 féle (fajtanként tobb darab) kényv, folydirat selejtezése
tortént meg 5.482.257 Ft értékben.
A készletekrdl Selejtezett eszkozok listdjat csatoltak. Megsemmisitési jegyzokonyv késziilt, a
megsemmisités modja: kazanban t6rténd elégetés. A selejtezett kiadvanyokat a Mivészetek
Haza gépkocsijaval szallitottak el, az elszallitds menetlevéllel aldtémasztott, és az atvevo
alairasaval igazolta. Ebben az esetben is a papirhulladékként torténd értékesités lett volna
célszer(i bevételi és kornyezetvédelmi szempontbdl.

e A 2021, november 8-an értéken nyilvantartott eszkdzoket selejtezetek. A selejtezett
eszkozok bekertilési (bruttd) értéke 1.889.655 Ft, nettd értéke 105.856 Ft volt.

Az eszkozokrdl selejtezési javaslat, szakértGi vélemények és a Selejtezett eszkdzok listaja
csatolasra kerliltek. Megsemmisitési jegyz6konyv és hasznositasi jegyzokonyv késziilt, az
utobbiban rogzitették, hogy a selejtezett eszkézOk hasznositdsara nincs lehetOség. A
elszallitasra kerlilt (13 tétel), masik része a helyszinen megsemmisitésre keriilt (3 tétel). A
selejtezett eszkozok kivezetésének bizonylatat csatoltak.” A veszélyes hulladékként elszallitott

eszkozok dtadasat dokumentaltak.

e 2022. szeptember 20-an a konyvek, és a Var Ucca Mihely folydirat 14 szamanak,
Osszesen 37 tétel (fajtanként tobb darab) selejtezése tortént meg 3.781.252 Ft
értékben.

.....

megsemmisités modja: kazanban torténd elégetés. A selejtezett kiadvanyok elszallitdsat az
dtvevl aldiradséval igazolta. Ebben az esetben is a papirhulladékként torténd értékesités lett
volna célszer(i bevételi és kdrnyezetvédelmi szempontbdl.

Az ellendrzés a korabbi ellendrzések soran is tobbszor is kifogasolta a kdnyvek és kiadvanyok
ilyen nagysagrendben t6rténd elGallitdsanak, készletezésének gyakorlatédt, mivel a
kényvkiadas és egyéb kiadvanyok gyartasa ilyen mennyiségben kdltségvetési forrasbdl és
tdmogatasbdl sem indokolt, hasznositasuk, értékesitésiik nem tervezhet6, nem biztositott. A
legyartott kiadvanyokat készletezni, raktarozni kell, ami most sem mikédik megfelel6en,
majd néhany év utan a fenti adatok alapjan jelent6s 6sszegben — kozel 10 millié Ft értékben
— selejtezésre, elégetésre keriinek.

7. Eurépai uniés, illetve hazai palyazati forrasokbdl megvalésitott feladatok
vizsgalata

Az intézmény palyazati tevékenysége a vizsgalt idészakban jelentls, az Osszes bevételbdl a
tamogatasi bevételek a vizsgalt 4 évben &tlagosan 23,45 %-0s részaranyt képviselnek, és
folyamatosan emelked6 tendenciat mutatnak. A tdmogatasokbdl, atvett pénzeszkdzokbol
megvalésulé programok, fejlesztések, egyéb feladatok hozzajérultak az intézmény
miikodésének, tevékenységeinek magasabb szinvonalon torténé ellatdsahoz. Aranyuk a
bevételnek 7,45-t6l 59,48 %-at teszi ki a vizsgalt években. Kiemelkedéen magas a 2022. év,
a Veszprém 2023 Zrt. altal nyujtott - a Veszprém Eurdpa Kulturdlis Fovarosa
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rendezvénysorozat keretén bellil - a Miivészetek Haza Veszprém Kidllitshely és Kulturdlis
Kdzpont altal megrendezésre keriil§ programok témogatésa.

A 2019-2022. években pénziigyileg befolyt palydzati tAmogatasok, &tvett pénzeszkézok
Osszege 323.955.904 Ft volt, melynek évenkénti alakulasét az alabbi tablézat mutatja Ft-ban:

Megnevezés Tamogatasi és atvett pénzeszkozok
2019. 2020. 2021. 2022.
Mikodési célG tAmogatési bev. Ossz. 7 940 031 12 374 951 21 847 700 31 906 001
Felhalmozasi cél tdmogatdsi bev. 2 900 000 0 3490 000 8 480 000
Miikedési cél(l atvett pénzeszkozok dssz. 1329 297 3363 760 6 449 850 166 231 165
Fethalmozasi cél( dtvett pénzeszkdzok 0 0 1 850 000 55 793 149
Tamogatési, atvett pénz Gsszesen: 12 169 328 15738 711 33 637 550 262 410 315
Osszes bevétel: 163 355 308 156 187 840 200 466 903 441 166 322
Tamogatasi, dtvett pénzeszkozok aranya: 7,45% 10,08% 16,78% 59,48%

A palyazati tevékenységek bonyolitasaval, kezelésével dsszefiiggh feladatokat az intézmény
belsg szabalyzatban nem szabalyozza. A palyazati munkakkal kapcsolatos alapfeladatokat az
érintett dolgozék munkakori lefrdsa tartalmazza, valamint sajat dolgozéval Megbizasi
jogviszonyban, illetve vallalkozéi jogviszonyban kiilon szerz8déseket kotnek, ahol a részletes
feladatokat feltiintetik. A vizsgdlt idGszakot érintéen az intézmény pdlyazati analitikaja
alapjan megallapithaté, hogy 92 pélyazatbdl, dsszesen 421.216.390 Ft Gsszegben nyert
palyazati tamogatdst az intézmény, mely még teljeskoriien nem szerepel a szamviteli
nyilvantartdsban. EbbSl 70 a Nemzeti Kulturdlis Alap (NKA) &ltal tdmogatott, 16 EKF
(Veszprém-Balaton 2023. Zrt. altal tdmogatott) program megvaldsitaséra, valamint 2 VMV
Onkormanyzat, és 4 palyazat egyéb tamogatétdl nyert tdmogatast a M(vészetek Haza.

Az intézmény az NKA altal 2020. évben 500.000 Ft dsszeg(i tAmogatasban részesiilt ,Nadler
Istvan kidllitasénak megrendezésére és kataldgus elkészitésére” elnevezésii program
megvaldsitésdra. A Covid 19 jarvany miatti bezardsok kdvetkeztében a Tamogatési
szerz6désben meghatarozottak szerint nem valésulhatott meg. Az intézmény a tamogatas
visszafizetése céljabol elkillonitette a tdmogatési Gsszeget, melynek tényleges kifizetésére
2022.09.30-an kertilt sor.

Az intézmény pélyazati tevékenységének részletes adatait a 4. szamia melléklet
szemlélteti. A mellékletben bemutatott palydzati adatok a megvaldsitas idétartamanak illetve
a finanszirozasi gyakorlatnak megfeleléen eltérnek a fkényvben rogzitett naptari évekre
vonatkozd koltségvetési bevételi adatoktdl. Az intézmény a pélyazatairdl részletes analitikat
vezet. A VeInSzol-ndl az egyes palyazatokat elkiilonitett tigyletkddokon kanyveli.

7.1. Konkrét palyazat elszamolas ellendrzése

Az ellendrzés az NKA é&ltal a ,Miivészetek Haza Veszprém Kortars gy(ijteményének
gyarapitasara” nydjtott tdmogatast vizsgalta részletesen.

A Miivészetek Haza Veszprém Miivelddési Haz és Kiallitdhely 2020.08.23-4n A2025/N0419.
azonositd szamd palyazatot nydjtott be a Nemzeti Kulturdlis Alap Igazgatésagahoz 2.500 e Ft
Osszegben, a felhivas 105109. szdmU pontjara. A pélydzott 6sszeg a tervezett kiadas nettd
értékét tartalmazza, mert a beadvanyban az intézmény nyilatkozott AFA levonasi
jogosultsagardl.

A palyazat beny(jtasanak célja a Mivészetek Haza kortars gyijteményének gyarapitésa volt.
Az NKA Képzémlivészet Kollégiuma az igényelt témogatdsi dsszegbdl 2.000 e Ft tdémogatast
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itélt oda az intézménynek, vissza nem téritend6é tamogatas cimén. A Témogatasi Szerzddést
2020. november 13-an irtdk ala a fenti tamogatasi 6sszegrol. Az Gsszeg m(itargyvasarlasra
hasznélhatd fel, munkabérre és kozterheire, valamint visszaigényelhet6 altalanos forgalmi
addra nem szamolhato el.

A szerz6dés 3.) pontja alapjan a megvalésitas teljesitési id6tartama: 2020.11.30-2021.05.31.
A tdmogatas elbfinanszirozasi. A tdmogatas - szerz6désben rogzitett - utalasanak varhaté
idépontja: 2020.11.30. A tdmogatads beérkezésének tényleges napja: 2020.12.12. A
tamogatas intenzitasa 80 %-os.

A tamogatasi dsszegbdl tobb miitargy keriilt megvasarlésra az alabbiak szerint:

- 2021. marcius 05-én Adasvételi szerzOdést kotottek ,Ablakban fények” cimd 70 X
100 cm méretli, olaj, falemez festmény megvasarlasara Klimé Karollyal, a
mditargyak kizardlagos tulajdonosaval, 1.200.000 Ft értékben.

- 2020. marcius 3-an dr. Szabados Rékaval kétottek Adasvételi szerz8dést Szabados
Arpdd ,Szepezd XI.” cimii 90 X 90 cm méretli, akril, vaszon festménye
megvasarlasara 500.000 Ft 6sszegben.

- 2021. marcius 3-an Adasvételi szerzodést kotottek Szalay Péterrel ,A felszinen
03/a és 03/b” cim{ porceldn, magnéziumszulfat kristaly mitérgy megvasarlasara
400.000 Ft értékben.

Az intézmény a tamogatasi szerz8désben foglaltaknak hatéridében eleget tett. A Miivészetek
Haza az alabbi elszamolast nyljtotta be, melyhez csatolték a mitargyak beszerzésének
szamlajat, az Adasvételi szerz6dést, és a kifizetést igazold banki bizonylatokat. Az elszéamolas
benyujtasanak idépontja: 2021.07.30. volt. Az elszdmolas tartalmi elfogaddsa és lezarasa
megtortént 2021. december 21-én.

SorI'sz, Szla szama Kiallitéja K'E:ﬁzs Kifizetés jogcime as:zlzi:::&(‘Ft)
1, Adds-vételi szerzodés Klimé Karoly 2021.04.13 Miitargy vésarlas 1 100 000
2. Adds-vételi szerzddés dr Szabados Réka 2021.03.31 M(targy vasarlas 500 000
3. NJ65A9616787. Szalay Péter 2021.03.31 Miitargy vasarlas 400 000

Osszesen: 2 000 000

A szerz6dés 10. és 17-es pontjaban rogzitésre keriilt, hogy a Tamogatott a tamogatasi cél
megvaldsitdsa soran, tovabba a tamogatasi céllal kapcsolatos média megjelenéseknél,
kézleményeken, rendezvényeken, kiadvanyokon, kényveken, rekldm és PR anyagokon
kételes feltlintetni a tamogatds tényét, valamint az NKA teljes nevét, és emblémajat
kifogastalan nyomdai minOségben, jol lathatéan elhelyezve. On-line tartalmaknal, internetes
feliileteken az NKA nevét, és a logdjat is a www.nka.hu webcimre mutatd linkkel is ki kell
egésziteni.

Az intézmény sajat weboldalan az NKA nincs feltiintetve tdmogatéként, és a www.nka.hu

webcimre mutatd link az ellendrzés idépontjaban nem volt megtaldlhaté. Jelen palyazat nem
szerepel az intézmény honlapjan a ,Tdmogatasaink” oldalon, ezeket pétolni sziikséges.
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8. Beszerzési, kdzbeszerzési eljarasi folyamatok vizsgalata.

A beszerzésekkel kapcsolatban az ellenérzés vizsgdlta a 3 arajénlat bekérési kotelezettség
teljesitését. A Beszerzési szabélyzat rendelkezéseinek megfelelGen a 2022. évi beszerzések
esetében netté 500.000 Ft felett volt kételez a 3 &rajanlat bekérése, mely a kivalasztott
eszkdzoknél a beszerzést megel6zGen megvaldsult. A miitargybeszerzések esetében - azok
egyedi, kizalélagos jellege miatt - nem tortént 3 drajanlat bekérés, de a Beszerzési
szabédlyzat sem tartalmazta a miitérgyak, mivészeti alkotisok beszerzése esetén az
ajanlatkérés aldli mentességet, mellyel javasoljuk a szabalyzatot kiegésziteni.

Az intézménynél az ellendrzési id8szakban kézbeszerzési eljarés nem tortént. Az intézmény
2020.03.31-1 hatalyd Kozbeszerzési szabalyzattal rendelkezik. A Beszerzési szabélyzat
rendelkezései értelmében kozbeszerzés koteles esetekben a kézbeszerzési eljarast — tévesen
- a fenntarté Veszprém Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatal Kézbeszerzési szabalyzata
alapjan kell lefolytatni. Az ellenrzés javasolja a Beszerzési szabélyzat médositasat, a sajat
Kdzbeszerzési szabalyzatuk rendelkezéseire t6rténd hivatkozéssal.

9. A belso kontrollrendszer kialakitasa és mitkédése

Az dllamhéztartasrdl sz6l6 2011.évi CXCV. térvény 61.,62.,69.§, a végrehajtasarol szolé
368/2011. (XII. 31.) korményrendelet szabdlyozza az &llamhaztartdsi kontrollok
rendszerének, tovabbd a kéltségvetési szervek bels kontrollrendszerdnek kialakitasat,
mikodtetését. A részletes szabalyozast a kdltségvetési szervek bels kontrollrendszerérd! és
belsd ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 3-10.§-ai tartalmazzak.

A koltségvetési szervek bels6 kontrolirendszerér6l és bels§ ellendrzésérdl  széld
370/2011.(X11.31.) kormanyrendelet 2016.10.01-t6] médosult (187/2016.(VIL.13.) Korm.
rendelet).

~ 3. § A kbltségvetési szerv vezetdje felelfs a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
envényestils - megfeleld

a) kontrolfkérnyezet,

b) integralt kockdzatkezelési rendszer,

¢) kontrolftevékenységek,

d) informécids és kommunikdcids rendszer, és

€) nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

7 s

kialakitdsaért, mikodtetéséert és fejlesztéséért. ”

4. § A belsG kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljsrasokat és belsé szabdlyzatokat, melyek
biztositidk, hogy

a) a kiltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célia Gsszhangban legyen a szabdlyszerdséggel,
szabalyozolttsdggal, valamint a gazdaségossdg, hatékonysdg és eredmeényesség kivetelményeivel,

b) az eszkbzokkel €s forrdsokkal valo gazdilkoddsban ne keriifion sor pazaridsra, visszaélésre,
rendeltetésellenes fethasznaldsra,

¢) megfeleld, pontos €s naprakész informacick dlljanak rendelkezésre a koftségvetdsi szerv mikidésével
kapcsolatosan, és

d) a belsd kontrolirendszer harmonizécidjsra és Gsszehangoldsara vonatkozo Jogszabilyok végrehajtdsra
kerdifjenek a mddszertani dtmutatok figyelembevételével, ”

~6. §(1) A kiltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

a) vildgos a szervezeti struktira,a folyamatok atléthatoak,

b) egyértelmiiek a fele/dsségi, hatdskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatarozottak,ismertek és elfogadottak az etikai elvérdsok a szervezet minden szintjén,

d) dtidthatd a huménerdforrds-kezelés,

e)biztositott a szervezeti célok €s értékek irdnyaban vald elkitelezettséq fejleszidse és elfsegitése.
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(2) A kiftségvetési szerv vezetdje kételes olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mikddtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositisk a rendelkezésre aflo forrdsok &tlathato, szabalyszerd, szabélyozolt,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

(2a) A kiltségvetési szerv vezetlje rendszerezi a koftségvelési szerv folyamatait, kijeloli a folyamatok
miikédésében részt vevl szervezeti egységeket valamint a folyamatert aftaldnos feleldsséget viseld vezetd
beosztasti személyt (a tovabbiakban: folyamatgazda).”

A bels6 kontrollrendszer 6t f6 elemének hatékony miikédése érdekében az intézmény teljes
korlien kialakitotta a megfelelé szabalyzérendszerét (szakmai és gazdalkodasi szabalyzatok,
stratégiak, tervek, eljarasrendek, folyamatabrak, nyilvantartasok, gazdalkodasi jogkorok,
munkakéri leirasok stb.). A szabdlyzatok tartalmara vonatkozé megallapitasait a jelentés 1.
pontjaban, illetve az alabbiakban részletezi az ellendrzés.

9.1. Kontrollkérnyezet

Az intézmény a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen kialakitotta megfeleld
kontrollkdrnyezetét, a milkédéshez, gazdalkodashoz kapcsolédo szabalyzatok tobbségében
elkésziiltek.

Bels6 kontroll szabalyzat

Az intézmény jelenlegi Bels6 kontrollszabalyzata 2020.01.01-t6l hatalyos. A szabalyzattal
kapcsolatos részletes megallapitasokat a Jelentés 9. pontja tartalmazza. az alabbi
fejezeteket, szabalyozédsokat, eljarasrendeket tartalmazza:

- A Bels6 kontrollrendszer

- 1. Kontrollkdrnyezet,

- II. Integrélt kockazatkezelési rendszer,

- III. Kontrolltevékenységek,

- 1V. Informacids és kommunikacids rendszer,
- V. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

Ellendrzési nyomvonal

A szabdlyzat 1. fliggeléke az egyes tevékenységek, miikodési-gazdalkodasi folyamatok
ellenérzési nyomvonala, mely 2018.11.09-t6l hatdlyos. A 2020.01.01-t6l hatdlyos Belso
kontrollszabalyzattal egyiitt nem kerdlt frissitésre. Az ellenérzési nyomvonala tartalmazza az
intézmény gazdalkodasi (elGiranyzat készités — mddositas, pénziigy, szamvitel, beszamolas,
leltdrozas), valamint beszerzési, kdzbeszerzési, palyazati feladatainak nyomvonalat, azonban
a szlikebben vett szakmai tevékenységek ellenGrzési nyomvonalat nem. Az ellendrzés
javasolja a nyomvonal kiegészitését, frissitését.

Bkr.3) ,A kiiltségvetési szerv vezeldje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdini a koftségvetési szerv
ellendrzési nyomvonaldt, amely a koftségvetési szerv mikédési folyamatainak szdveges, tablézatokkal vagy
folyamatabrékkal szemléltetelt leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi és informdcids szinteket és
kapcsolatokat, irdnyftdsi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kévetéset €s utdlagos
ellenbrzéset.”

Az intézmény ellenbrzési nyomvonala a szabalyzat 1. fliggeléke. A téblazatos formaban

készlilt
9.2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a szerint:
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+7. § (1) A kiltségvetési szerv vezetlje kdteles integralt kockdzatkezelési rendszert mitkddtetni,
(2) Az (1) bekezdésben eldirt tevékenység sordn fel kelf mémi és meg kell dliapitani a koltségvetési szerv

tevékenységében rejid és szervezeti célokkal dsszefiiggd kockdzatokat, valamint meg kell hatdrozni az egyes

kockdzatokkal kapcsolatban  sziikséges intézkedéseket, valamint azok tefjesitésének folyamatos nyomon
kovetésének modiat,

(3) Az integrdlt kockdzatkezelési rendszer magdban foglalja a jogszabdlyban elbirt kockdzatkezelési
Kkotelezettsegeket, amelynek mikddtetése sordn figyelembe kell venni az agazati dtmutatokat is.

(4) A kiltsegvetési szerv vezetdje az integrdlt kockszatkezelési rendszer koordindlésara szervezeti felelést Jelo!

7

ki. Belsd ellendr szervezeti feleldsnek nem jeléihetd ki. Ha a koltségvetdsi szerv integritds tandcsaddt foglalkoztat,
akkor az integrélt kockdzatkezelési rendszer koordindldsdval kapcsolatos feladatokat az integritds tandcsadd l3Gga

el.
(5) A folyamatgazdaknak egytitt kell mikédniiik az integralt kockdzatkezelési rendszer koordindldséra kijelolt

szervezeti feleldssel.”

Az intézmény a Bels6 kontroll szabalyzatdnak II. fejezete tartalmazza a kockézatok

kezelésével Osszefiiggl elbirdsokat, feladatokat.

Az intézmény a vizsgélt években felmérte a miikodésében eléforduld kiilsé és belsd kockazati
elemeket, és elkészitették szervezeti egységenként a szakmai tevékenységekre, 15
gazdalkodasi és a szakmai folyamatokra vonatkozé részletes kockazatelemzést 13 kockazati
tényez6 figyelembevételével. A kockézatelemzési modelleket osszesitették, valamint
kockazati leltart is készitettek, ahol a pandémids kockazatokat magas kockazatira értékelték.

A kockdzati leltérban a kockdzatokat a bekdvetkezés valbsziniisége, és a lehetséges kar
mértéke alapjén sulyozték, illetve megnevezték az egyes fdfolyamatok felelGseit, valamint
meghatarozza az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket. Az intézkedések teljesitését nyomon
kovették. Az éves belss ellendrzési terveket kockazatelemzéssel alatdmasztottik.

A belsd és kiilsd ellendrzésekrél nyilvantartast nem vezetnek. Az ellenérzési idoszakban az
ellendrzés rendelkezésére bocsatott informaciok szerint legalabb 2 kiilsd ellendrzés (ASz,
NAV) volt az intézménynél. Az ellen6rzés javasolja, hogy a belsd és kiils ellenérzésekrdl az
eldirasoknak megfelel6en éves bontasban nyilvantartast kell vezetni.

9.3. Kontrolltevékenységek

Az intézmény meglévd szabalyzataiban, az SZMSZ-ben, a Kotelezettségvallalasi, Pénzkezelési
szabalyzatban, Munkamegosztasi megéllapodasban, a vezet6k és a dolgozék munkakori
leirasaban - tdbbségében - részletesen szabdlyozta a kotelezben elvégzendd
kontrolltevékenységeket, kialakitotta a kontrollpontokat, meghataroztdk a kiilonbdzé
folyamatoknal az ellendrzési feladatokat. Az ellen8rzési nyomvonal ezeknek a kontrolloknak
az 6sszefoglald nyilvantartasa.

o Szervezeti integritast sért6 események kezelésének rendje

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6.§ (4) bekezdése szerint:

#(4) A Kiltségvetési szerv vezetdje kiteles szabalyozni a szervezeli integritist sérté események kezeldsének
eljdrdsrendjét, valamint az integralt kockdzatkezelés eljdrésrendjét,

(4a) A szervezeli integritast sértd események kezelésének eljdrasrendje tartalmazza:

a) a bejelentett kockdzatok és események eldzetes értékelésének mddszertanat,

b) a bejelentés kivizsgaldséhoz sziikséges informéacick dsszegydijtésének modiat

¢) az érintettek meghallgatdsdnak eljdrasi szabélyait.

d) a vonatkozo dokumentumok atvizsgalésanak szabdlyait,

e) a szervezeli integritdst sértd események elhdritdsahoz sziikséges intézkedéseket,

f) az atkalmazhato jogkdvetkezményeket,

g) a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgdlat eredményérdl vale
tdjekoztatdsara vonatkozo szabdlyokat és
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h) a szervezeti integritast sérté események bekdvetkezésének megeldzésére kialakitott efjdrdsi szabslyokat.”

Az intézmény Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét a Bels6
kontroll szabalyzat részletesen tartalmazza.

9.4. Informaciés és kommunikacios rendszer

Az intézmény a vonatkozd jogszabalyok alapjan kialakitotta az informacids és kommunikaciés
rendszert, melynek alapelveit a Bels6 kontroll szabalyzat IV. fejezete réviden tartalmazza. A
szolgaltatd szervezettel kotétt Munkamegosztédsi megadllapodasban a gazdalkodashoz,
szamviteli (gyintézéshez, beszamolashoz kapcsolédé adatszolgéltatasi, informaciés rendszer
kialakitasra keriilt és megfeleléen miikédik. A kiilso partnerekkel, latogatokkal, iranyitd
szervezettel, hatdsagokkal torténé kapcsolattartds moédjat — a végzett gyakorlatnak
megfelelen - részletesebben kellene szabalyozni.

A 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 11.§ (1) bekezdése szerint:
~11. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékeini a kiftségvetési
szerv belsd kontrollrendszerének mindséget.

Az intézmény igazgatdja a 2019-2022. évek koltségvetési beszamold részeként nyilatkozott a
belsé kontrollrendszerek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony, és eredményes miikddéseérol.
A 2022. évi beszamoldhoz kapcsolddd nyilatkozatot az intézmény igazgatdja 2023.03.21-én
megtette.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol és bels6 ellendrzésér6l szdlé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a koltségvetési szervek vezetlinek a
képzéseken kétévente kell részt venni. Az intézmény vezetlje korabbi munkahelyén részt
vett ABPE- I. képzésen, 2022. évben ABPE- II. képzésen, 2022.09.22-én. Igy teljesiil a
370/2011. (XII1.31).Kormany rendelet 12. § (2) bekezdés szerinti elGirasa:

» 370/2011, (XII.31).Kormdny rendelet ,12. § (1) * A kdltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala irdsban kijeloft
személy kétévente a belsd kontrollrendszer témakdrében az allamhaztartasért felelds miniszter altal
meghatdrozott tovdbbképzésen vesz részt. A koltségvetési szerv vezetdje a tovabbképzésen valo részvételre - a
kéltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy belsd ellendrzési vezetdje kivételével - a kdltségvetési szerv valamely
vezetd dlldst munkatdrsat, a belsd kontroll feleldst vagy az integritas tandcsadot jeldlheti ki. A koltségvetési szerv
vezetdje a részvetelt az irdnyitc szerv vezetdje felé a tirgyév december 31-ig igazolja.

(2) A kiltségvetesi szerv gazdasdgi vezetdje kétévente kiteles a belsé kontrofirendszerek témakdrben az
dllamhdztartasért felelbs miniszter dftal meghatdrozott tovdbbképzésen részt venni, A részvételt a kiltségvetési
szerv vezetdje december 31-6fg igazolja.

(23) * A gazdasigi vezetd dtmeneti vagy tartds akadadlyoztatdsa és a gazdasagi vezetdi alldshely megliresedése
esetén a gazdassgi vezetot helyettesitd, tovabbad a gazdasagi vezeld feladatainak elldtasara kijeloft személy akkor
koteles a (2) bekezdds szerinti tovabbképzésen részt venni, ha a gazdasdgi vezets feladatait legaldbb egy évig
folyamatosan elldtja.”

9.5. Monitoring rendszer, monitoring tevékenységek

Az intézmény Monitoring szabalyzattal nem rendelkezik. A monitoring rendszerre vonatkozo
ismereteket a Bels6 kontrollrendszer szabalyzat V. fejezete roviden tartalmazza. Az ellendrzés
javasolja soran Monitoring szabalyzat elkészitését a monitoring rendszerre és monitoring
tevékenységekre vonatkozé részletes szabalyokkal, valamint kialakitani
mutatdszamrendszert, a folyamatok, tevékenységek mutatdit, a mutatészamok nyomon
kovetését, valtozasat.

A vagyonnyilatkozat-tételt az intézmény az SZMSZ-e nem tartalmazza, hanem kiilon
szabalyzatban, a Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzatban (2018.11.08) szabalyoztak. Az
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SZMSZ XI. fejezete tartalmazza ugyan az intézményben hatélyos szabélyzatok felsoroldsat,
de a Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat elnevezése eltér a hatélyos szabélyzat elnevezéséts|
SZMSZ-ben: ,Szabalyzat a Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrdi és a vagyonnyilatkozatok
kezelésérdl”. Az ellendrzés javasolja, hogy az SZMSZ-ben rogzitett elnevezés ugyanaz
legyen, mint a hatalyos szabdlyzaté, valamint a Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fobb
szabalyai, és a kotelezettek kdre az SZMSZ szdvegében is rogzitésre keriiljon. Az intézmény
vagyonnyilatkozat nyilvantartasa alapjan megallapithaté, hogy a vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett dolgozdk kotelezettségiiknek 2019. és 2021. években februar hénapban eleget
tettek. Hianyossag, hogy 2023. februarban nem keriilt sor vagyonnyilatkozat-tételre, és a
dolgozok elbzetes kiértesitése sem tdrtént meg a kotelezettség teljesitésére. Ezt mielébb
pétolni sziikséges.

2007. évi CLIL torvény 3. § (1) Vagyonnyilatkozat tételére kételezett az a kézszolgalatban &ll6
személy, aki - Onadlléan vagy testiilet tagjaként - Javaslattételre, déntésre vagy ellendrzésre
Jogosult

a8) kdzigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési igyben,

b) kbzbeszerzési efjdrds sordn,

¢) feladatai elldtisa sordn kéltségvetési vagy egyéb pénzeszkizék felett, tovabba az llami vagy
Gnkormanyzati vagyonnal valé gazdilkodss, valamint elkilGnitett dllami pénzalapok, fejezeti
kezelési elGirdnyzatok, onkormanyzati pénziigyi timogatssi pénzkeretek tekintetében,

d) egyedi dllami vagy Gnkorményzati tamogatasrol vald dontésre iranyuld eljirds lefolytatdsa sorén, vagy

e) dllami vagy Onkormanyzati tdmogatdsok felhaszndldsdnak vizsgdlata, vagy a felhaszndldssal vald
elszamoltatds sordn.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktol fiiggetieniil vagyonnyilatkozat tetelére kotelezett, aki

a) kbzigazgatasi dllamtitkdr, helyettes dllamtitkar,

b) a rendvédelmi feladatokat ellstc szervek hivatdsos dfloménydnak szolgdlati Jogviszonyardl szolo torvény
szerinti rendvédelmi feladatokat elléto szervnél osztdlyvezetdi illetve azzal azonos vagy magasabb beosztast
vezetdi beosztast, valamint a honvédek jogalidsérdl szol6 torveny hatdlya ald tartozo tibornoki vagy ezredesi
rendfokozattal rendszeresitelt beosztdst tolt be,

¢) politikai tandcsado és fbtandcsadd, kormany- vagy miniszteri tandcsadd vagy ftandcsadd,

d) vezetdi munkakort betoitd koztisztviseld vagy korménytisztviseld,

e) jogszabdly alapjdn nemzetbiztonsdgi ellendrzés ald esé koztisztviseldi vagy kormanytisztviseli munkakért
to/t be,

1) lgyész vagy

9) kézjegyz,

h) birdsdgi végrehajtd,

i) a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetdi illetve jogszabdly alapjan nemzetbiztonsagi eflendrzés ald esd
munkakdort betdltd foglalkoztatotta.

(3) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl fiiggetleniil vagyonnyilatkozat tételére kételezett

a) a Magyar Fejlesztési Bank Rt. vezérigazgatdja, igazgatisdganak, feligyeldbizottsdganak elndke és tagja,

b) a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.. feligyeldbizottsdgénak és ellendrzd bizottssganak tagja,

¢) a tobbsegi dllami részesedésse/ miikods gazddlkodd szervezet tisztségviseldie és feligyelobizottsdganak
lagja,

d) az Orszdggyiilés és a Kormdny &ftal alapitott kozalapitvény kezeld szervének vagy szervezetének tagja,
illetve egyéb tisztségviseldje, tovabbs

&) az a kdzszolaglatban nem 8liG személy, aki - dnalldan vagy testiilet tagjakent - javasiattéteire, dontésre,
illetve ellenGrzésre jogosult

ea) az dllam, énkorményzat, koltségvetési intézmény, valamint tobbségi dllami, illetve tébbségi énkormanyzati
tuiajdonban 1év5 gazdasdgi térsasdg, tovébbd az Orszagqyiilés, a Kormany, valamint énkorményzat dltal alapitott
kozalapitvany dltal lefolytatott kizbeszerzési eljdrésban,

eb) feladatai elldtdsa sordn Kkiltségvetesi vagy egyéb pénzeszkizik felett tovébbs az alami vagy
dnkormdnyzati vagyonnal vald gazdélkodds, valamint elkiildnitett dflami  pénzalapok, fejezeli  kezeldsii
elGirdnyzatok, dnkorményzati pénziigyi tsmogatési pénzkeretek tekintetében, iletve az Orszdggyiiiés, a Kormény,
valamint dnkormanyzat dftal alapitott kozalapitvany szamara nydjtott témogatdsi pénzeszkéz Jultatdsanal,

ec) egyedi dllami vagy dnkorményzati tamogatdsrdl val dontésre irdnyuld eljsrds lefolytatdsa sordn, vagy

ed) allami, dnkormdnyzati, illetve az Orszdggyillés, a Kormdny, valamint Onkormanyzat dftal alapitott
kGzalapitvanyi tamogatdsok felhaszndldsanak vizsgalata, valamint a felhaszndlsssal vald elszamoltatis sordn. ”

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos javaslatok elbirasra keriiltek az
intézménynél parhuzamosan a SZ-MH/1/2023. szdmon végzett, ,A Miivészetek Haza
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Veszprém Mlvelédési Haz és Kiallitbhely 2022. évi személyi kiadasainak vizsgalata” cimi
ellenérzésnél, igy jelen Ellendrzési jelentésben nem kerdil elGirasra.

Osszességében az ellenérzés megéllapitotta, hogy az intézmény a jogszabalyi elbirdsok
alapjan kialakitotta bels6 kontrolirendszerét. Az ellendrzés soran atvizsgalt szabalyzatok,
kéltségvetés, beszamoldk, analitikus nyilvantartasok, pénziigyi- és szamviteli bizonylatok,
egyéb dokumentumok, jelentések, adatszolgaltatasok alatamasztottak a rendszer szabalyos
milkodését.

A COVID19 jarvany kitorését kdvetéen 2020-ban az intézmény vezetbje szamos pandémids
intézkedést hozott Igazgatéi utasitas formajaban.

- 2020.03.16-an Otthoni munkavégzés elrendelés 8 dolgoz6 részére, iktatd szam: 65-
01/2020 - 65-08/2020

- 2020.03.17-én Pandémias terv, iktaté szam: 57-01/2020

- 2020.03.27-én Igazgatdi utasitasok dolgozdk részére Utvonalengedély munkaba
jarasra.

- 2020.03.27-én Igazgatoi utasitas Utvonal engedély munkaba jarasra 61-01/2020

- 2020.04.11-én Igazgatdi utasitas Utvonalengedély munkaba jarasra 61-02/2020

- 2020.06.18-an Igazgatoi utasitas korabbi korldtozdsok megsziinésére 61-03/2020

- 2020.06.18-an Igazgatoi utasitas Gjranyitasra 61-04/2020

- 2020.06.23-an Igazgatoi utasitas nyitvatartasi szabalyokra 61-07/2020

10. Az intézmény hatékonysaganak, gazdasagossaganak vizsgalata a 2019-2022.
éveket érinté mutatoszamok figyelembevételével.

A Miivészetek Haza Veszprém Mlivel6dési Haz és Kidllitohely szakmai m{ikddésére vonatkozé
fobb mutatészamokat az intézmény vezetdje altal készitett éves beszamoldk adatai alapjan,
az alabbiakban mutatja be az ellendrzés.

Mutaték 2019. 2020. 2021. 2022,
Bevételek 6sszesen 163355308 | 156 187 840| 200466903 | 441 166 322
Koltségvetési milkodési bevételek 8 888 655 5799 511 9719610 16 665 794
| Mlikbdési bevételek aranya (%) 5,44% 3,71% 4,85% 3,78%
| Témogatési bevételek 10840031| 12374951 25337700 40 386 001
Tamogatasi bevételek aranya (%) 6,64% 7,92% 12,64% 9,15%
Atvett pénzeszkozok 1329 297 3363760 | 8299850 | 222024 314
Atvett pénzeszkozok ardnya (%) 0,81% 2,15% 4,14% 50,33%
Irdnyitd szervi tAmogatasok dsszesen 125418000 | 122 328000| 137201000 142 741000
Irdnyitdszervi tdmogatas aranya (%) 76,78% 78,32% 68,44% 32,36%
Koltségvetési kiadasok 151033976 | 136279097 | 181117690| 294 325032
Személyi kiadasok 81 531 583 82 265 584 99 385 714 | 104 487 985
Személyi kiaddsok aranya 53,98% 60,37% 54,87% 35,50%
Dologi kiadasok 44 136912 | 38409 460 53334827 | 159 143245
Dologi kiadasok aranya 29,22% I 28,18% 29,45% 54,07%
Beruhazasok 8 894 057 15 798 475 13 640 937 16 680 925
Beruhdzédsok aranya 5,89% 11,59% 7,53% 5,67%
FelGjitasok 0 0 0 0
FelGjitasok aranya 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
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Pénzmaradvany (tartalék) (e Ft) 12 321 618 19 908 743 19349 213 | 146 341 290
Befektetett eszkozok netté értéke 31529126 30 229 324 45 515 549 55473 134
Sajat toke 64 600 553 59 434 490 71257 114 91 220 165
Sajat tke/Befektetett eszkéz ardnya 204,89% 196,61% 156,56% 164,44%
Engedélyezett létszam (f5) 22,0 22,0 23,0 23,0
Tényleges létszam (f8) 22,0 22,0 | 23,0 23,0

A mutatészamok alakuldsa alapjan a Miivészetek Haza Veszprém Mivelddési Haz és
Kidllitéhely tevékenységében valtozd tendencia figyelhetd meg. A Covid 19 vilagjarvany, és
az ebbdl adédo korlatozasok, bezarasok miatt tébb tevékenység esetében 2020. és 2022.
években jelentds visszaesés tapasztalhatd. A kidllitdhelyek tébb idészakban zérva tartottak.
Ez minden kidllitdhelyen a latogatok szémanak csokkenését, a jegybevételek drasztikus
visszaesését  jelentette.  Negyedére  csokkentek a  kézmivelddési  valamint
intézménypedagdagiai, kozm(ivelddési rendezvények is.

Az intézmény 2019-2022. évi elbiranyzat-teljesitési adatait a 4. szamd melléklet tartalmazza.

Az intézmény gazdalkodéasa a vizsgalt években kiegyenstlyozott volt. Minden évben jelentés
pénzmaradvénnyal zarték az évet. A tAmogatdsi bevételek és az Atvett pénzeszkozok az
utolsé két évben emelkedést mutatnak, féleg a Veszprém — Balaton 2023 Eurdpa Kulturélis
Févéros (EKF) programokra megvalésitasara kapott tAmogatasokkal. A tamogatasi bevételek-
atvett pénzeszkdzok nagységrendje elsGsorban a palyézati lehetéségektd| fligg, valamint az
évek kozotti ingadozas oka még az elnyert tAmogatasok finanszirozasi iiteme jellege (el6-
vagy utéfinanszirozas), naptari évek kozotti atfedése.

A kiadasok kozott a személyi juttatdsok egyenletes ndvekedést mutatnak. Az intézmény
dolgozdi létszamaban az ellendrzési id6szakban nem toértént jelentds véltozas: 22-22-23-23
f6 wvolt. A személyi juttatdsok egyenletes ndvekedése egyrészt a besorolasi bérek,
munkabérek novekedésébdl (féként 2020. és 2022. években a kozalkalmazotti jogviszony
munkaviszonnya alakuldsa), masrészt a féleg 2022. évben az EKF programokhoz kapcsolodo
kiilsé személyi juttatasok emelkedésébdl adddik.

A beruhazasi kiadasok nagységrendje valtozd, nagymérték(i ingadozast mutatnak a vizsgalt
idszakban. Ez féként a palyazati forrasok felhasznaldséval, iitemezésével aranyosan alakult.
Az intézmény jelentds pélyazati-témogatdsi forrdsokat nyert el, melyek nagyobb hanyadat
beruhdzésokra forditotta.

11. Utdvizsgalat a 2019. marcius 28-an kelt, R/4/2019. szama ellendrzési
jelentéshez kapcsol6dé intézkedési terv végrehajtasarol.

Az el6z0 rendszerellendrzés soran az ellendrzés javaslatai alapjan az alabbi intézkedések
térténtek:

1. Tobb szabalyzatnal kett6ség, péarhuzamossdg A&llapithaté meg. Sajét intézményi
szabalyzat, ill. VeInSzol intézményre kiterjesztett szabélyozasai (pl. eszkézok és forrésok
értékelési szabalyzata, leltarozési és selejtezési szabélyzat).

Az intézmény a sajét szabélyzatait tekinti hatdlyosnak, (pl. szamviteli politika, eszkézok és

forrasok értékelési szabalyzata, leltarozasi és selejtezési szabdlyzat) de frasban nem késziilt
dokumentum a VeInSzol szabalyzatok hatalyon kiviil helyezésérél.
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A feladat részben teljesiilt.

2. Az Info torvényben eldirt adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzattal nem rendelkezik az
intézmény.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot 2020.11.23-i hatallyal elkészitették.
A feladat teljesiiit.

3. Tobb szabalyzat mddositast, aktualizalast igényel (pl. pénzkezelési, gépjarmd, iratkezelési
szabalyzatok).

A Pénzkezelési szabdlyzat tobbszor moddosult, de a gépjarmlilizemeltetési szabalyzat,
valamint a Bizonylati és Iratkezelési szabalyzat néven szerepl szabalyzat nem modosult.
A feladat részben teljesiiit.

4. Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat, és a Bels6 kontrollrendszer szabalyozasa tartalmilag
hianyos, mddositasuk sziikséges.

A Belsd kontrollrendszer szabélyzat modositasa megtdrtént, az utolsé moédositas 2020.01.01.
Az Onkoltség-szamitasi szabalyzatot 2019.03.31-i hatallyal médositottak.

A feladat teljesiilt.

5. Hiba, hogy a vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséget 2018. oktdber hdnapig nem
szabdlyoztak, az igazgatd kivételével nem teljesitették. A 2013.09.15-t6l hatalyos SZMSZ —
ben nem rogzitették a kotelezettek korét, eljarasi rendet.

A 2021. december 15-t6l hatalyos SZMSZ tovabbra sem tartalmazza a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettek korét, és az eljarasrendet, de kiilon Vagyonnyilatkozat- tételi
szabdélyzattal rendelkezik az intézmény. A gazdélkodasi jogkorrel rendelkez6k 2021. februar
hénapban leadtdk vagyonnyilatkozatukat, de 2023. februarban ismét nem tortént
vagyonnyilatkozat- tétel.

A feladat részben teljesiilt.

6. Az intézmény kozérdek(i adatainak kdzzététele hianyos, (gy az énkormanyzat honlapjan,
mint az intézmény sajat honlapjan (Infé tv. 30. §, 33. §-37. §, és az Avr.13.§ (2).

Az adatok kozzététele megtortént. A feladat teljesiilt.

7. A sajat elBallitasi konyvek készletmozgasa, raktarozasa, ezzel kapcsolatos szabalyok
rogzitése csak részben megfelel6. A készletek vagyonvédelme nem elégséges, felelGsségi
szabalyok nem tisztazottak. A készletellenOrzés eltérést dllapitott meg.

A sajat el6allitdst konyvek készletmozgésa, raktdrozasa tovabbra sem megfeleld, az ezzel
kapcsolatos szabalyok nem valtoztak. A készletek vagyonvédelme tovabbra sem elégséges,
felelGsségi szabalyok nem tisztazottak. A jelen ellendrzés keretében felvett készletellendrzés
szintén eltérést allapitott meg.

A feladat nem teljesiilt.
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8. 4 f6 kdzalkalmazott esetében a kinevezés, cimadomanyozéas elétt nem tortént meg a
mindsités.

A minGsités nem tortént meg, de 2020. november 1-t§l a dolgozék kozalkalmazotti
jogviszonya megsziint, igy ezen kotelezettség teljesitése jelen szabalyok értelmében
okafogyotta valt.

A feladat nem teljesiilt, de teljesitése jelen szabalyok értelmében okafogyotta
valt.

9. A 2013. év elbtt beszerzett kis értékii eszkozok a 2016-2018. évek leltaraiban nem
szerepelnek.

2019. évben végeztek, csak mennyiségi nyilvantartast eszkézok korében leltarozast, de hiba,
hogy nincs kiilén feltiintetve a ,2013. december 31-e el6tt, a régi szamviteli rend szerint
allomanyba vett kisérték(i eszkbzok megnevezés”, és a csatolt leltirak szobaleltarak,
nincsenek elkiilénitve 2013. december 31-e el6tt, a régi szémviteli rend szerint &llomanyba
vett “kisérték{ targyi eszkozok az esetlegesen a FORRAS programbél nyomtatott leltarakon is
szerepld eszkdzoktél.

A feladat részben teljesiilt.

Jelen ellen6rzés a nem teljesitett intézkedési javaslatokat Gjra eléirja az intézmény szamara,
igy az R/4/2019. szdmu ellendrzés — az intézkedés végrehajtasat kévetden - lezarasra
keriilhet.

12, Kiils6 ellendrzések megallapitasainak vizsgalata

Az intézmeénynél a vizsgalt idGszakban — az intézmény tajékoztatisa szerint - kiils§ ellenérzés
két alkalommal volt.

e 2020. marcius hénapban a Nemzeti Ad6- Es Vamhivatal Veszprém Megyei Add- és
Vamigazgatésaga ellendrzést tartott a 2019. IV. negyedévi Altalédnos forgalmi ado
vonatkozasaban. A vizsgalatrél 2020.03.19-én JegyzGkdnyvet adott ki a NAV. A
JegyzGkényv alapjan megallapithatd, hogy a NAV a vizsgalt addkotelezettség kapcsén
megallapitast nem tett.

* 2021-ben kertlt sor az 6nkormanyzat irdnyftésa ala tartozé intézmények integritasa,
bels kontrollrendszerére vonatkozé Allami Szémvevészéki ellenérzésére, melynek
megallapitésa — az intézmény altal feltdltétt szabdlyzatok attekintése alapjan - az
intézményre vonatkozdan az alabbi volt:

,Orémdmre szolgd|, hogy az On dltal vezetett intézménynél az Allami Szémvevészék jelen ellendrzés
keretében nem tart fel kockdzatot az ellendrzott alapvetd integritdsi kontrollok kiépitése tertiletén.
Fontos hangsulyozni, hogy ez nem jelent hibamentességet, mivel az ellendrzés alapvetd gazdalkoddsi
szabalyzatok €s nyilvdntartasok meglétére, illetve azok lényeges szabalyozdsi teriileteire terjedt ki,
valamennyi részietszabalyt nem ellendrizte.”

Az ellendrzés javasolja az intézménynél a Kiils6 ellendrzések nyilvantartasat a Bels kontroll
szabdlyzat elGirdsai szerint felvezetni és folyamatosan vezetni, évenként tadjékoztatasul a
Belsd ellendrzés részére megkiildeni.
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13. Javaslatok a sziikséges intézkedésekre

Az ellenbrzés megéllapitasait és a javaslatokat a vezetgi osszefoglalé tartalmazza,

Veszprém, 2023. jllius 31.

Mészarosné Hadsz Ildiké
belsé ellendr
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